BAB 3
PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING

Perkara Tanggungjawab
Sumber Pembiayaan
1.1. Projek yang diberi peruntukan/pembiayaan Kerajaan Persekutua
melalui geran atau pinjaman dan sama ada pembiayaan seper
sebahagian daripada kogekfmerbelanjaan, tidak kira Bahagian mar
melaksanakan projek atau melakukan perbelanjaan, dikehendal
semua peraturan kewangan yang ditetapkan Lembaga

1.2. Semua perolehan termasuk perolehan perunding yang melibatkan
daripada ittusi asing sama ada sepenuhnya atau sebahag
projek/kajian, LGM hendaklah mematuhi peraturan kewangan yar
oleh institusi asing berkenaan.

Kelulusan Jawatankuasa KewanganRtaolehan LGM

2.1 Pelantikan perunding yang peujulkddan mendapat kelulusan prinsi
Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan LGM terlebih dahi
diperjelaskan seperti berikut

2.1.1 Semua pelantikan perunding sama ada perunding tempi
asing atau firma tempatan yang mempunyaasakgitbac
pelaksanaan kajian bukan fizikal,

2.1.2 Semua pelantikan individu asing secara lantikan terusditebt
appointmenbagi melaksanakan kajian bukan fizikal; dan

2.1.3 Projek pembangunan fizikal yang berskalantezmarpfojés) Ketua Projek
melebihi RM500 juta. Ketua Projek hendaklah memastikar
untuk melaksanakan sendiri projek ini telah diperolehi
Jabatan Teknik sebelum permohonan dirujuk kepada Jav
Kewangan dan Perolehan LGM.

2.2 Permohonan mpgecualian pelantikan perunding bagi pepeaesnggan 2.
diatas tanpa persetujuan Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan
dahulu tidak akdiuluskan.

2.3 Pelantikan perunding yang telah mendapat kelulpsesetguan dasar
peringkat tertinggi seperti Jemaah Menteri, Majlis Ekonomi atau dil
Kementerian Kewangan tidak perlu dirujuk kepada Jawatankuasa K
Perolehan LGM.

2.4 Permohonan yang dirujuk kepada Jawatankuas KewRegaletzm LG
adalah bertujuan untuk mendapatkan kebenaran awal sebelun
perkhidmatan perunding boleh dilaksanakan oleh Pemohon. Setele
mendapatkan perkhidmatan perunding diperolehi daripada Ja
Kewangan dan Perolehan LGM,hBarhendaklah menguruskan perc
perkhidmatan perunding yang diperlukan mengikut kaedah dal
perkhidmatan perunding semasa yang ditetapkan.

2.5 Permohonan yang akan dibentangkan di dalam Jawatankuas Ke Ketua Pengarah



No

Perkara

Perolehan LGM hendaklahluiéetua Pengarah terlebih dahulu.

Tanggungjawab

2.6 Pemohon adalah disarankan membuat perancangan supaya [ Ketua Projek
pelantikan perunding dikemukakan lebih awal untuk mendapatkal
Jawatankuas Kewangan dan Perolehan LGM.

3  Kebenaran Menggunakan Perkhidmatan Perunding
Pemohon yang bercadang untuk melantik perunding bagi melaksar
pembangunan fizikal atau kajian Kerajaan hendaklah merujuk kepad
dinyatakan di bawah mengikut aturan

3.1 ProjekPembangunan Fizikal

3.1.1

3.1.2

Jabatan Kerja Raya (JKR) atau Jabatan Pengairan & Sa

Selaku Jabatan Teknik

a)

b)

Selaras dengan AP 182.1, pelaksanaan projek pem
fizikal adalah terletak dibawah tanggungjawab Jabat:
Oleh itu, LGNendaklah merujuk semua projek pemba
fizikal masingasing kepada Jabatan Teknik terlebih
sekiranya ingin melaksanakan sendiri projek be
Walaubagaimanapun, Ketua Pengarah mempunyai kt
ada untuk membuat keputusan merujukdakakepad
Jabatan Teknik kecuali bagi projek pembangunan fi
berskala besan¢ga projegtmelebihi RM500 juta.

Sekiranya Jabatan Teknik tidak berkemampuar
melaksanakan ketgja tersebut, Jabatan Teknik hen
mengemukakankaraklum balas kepada LGM dalam t
14 hari kalendar daripada tarikh surat LGM diterima
Jabatan Teknik. LGM adalah bertanggungjawab m
surat tersebut disahkan penerimaan oleh Jabatai
sebagai bukti. Jika tiada maklum balasaditeh LGM dal:
tempoh tersebut, LGM dibenarkan untuk melaksanak
projek berkenaan.

Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan LGM

a)

b)

Setelah mematuhperenggan 3.1.kekiranya LGM tid
berkemampuan melaksanakendiri projek tersebut
bercadang untuk mendapatkan perkhidmatan perunc
hendaklah mendapatkan kelulusan prinsip ¢
Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan LGMI
membenarkan perolehan perunding dibuat bagi
berkenaan. Kelulusangypidaripada Jawatankuasa Kew.
dan Perolehan LG#&Ihg dipengerusikan Oleh KP lhagh
projek pembangunan fizikal adalah hanya projek bers
(mega projegtritu kos projek melebihi RM500 juta. Ko
bernilai RM500 juta dan ke bawahdpejlikkepada Ketu
Pengarah LGd#&n langkah seterusnya adalah merujuk
perenggan 3.3.

LGM hendaklah memastikan sebelum permohonan
untuk pertimbangan Jawatankuasa Kewangan dan |

Ketua Projek

KP



No

3.2

3.3

3.1.3

3.2.1

3.3.1

Perkara
LGM, kebenaransma daripada Ketua Pengarah hen
diperolehi terlebih dahulu.

Ketua Pengarah

a) Pemohon/Ketua Projek hendaklah memastikan
permohonan diangkat untuk kelulusan Jawatankuasa
dan Perolehan LGM atau sesuatu perolehading
diteruskan, kebenaran rasmi daripada Pegawal F
hendaklah diperolehi terlebih dahulu.

Kajian Fizikal
Ketua Pengarah

a) Pemohon/Ketua Projek hendaklah memastikan sebelu
perolehan perunding diteruskan, kebeaanan daripad
Ketua Pengarah hendaklah diperolehi terlebih dahulu.

Kajian Bukan Fizikal
Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan LGM

a) Sekiranya LGM tidak berkemampuan melaksanake
projek tersebut dan bercadang untuk memd
perkhidmatan perunding, Pemohon/Ketua Projek F
mendapatkan kelulusan prinsip daripada Jawa
Kewangan dan Perolehan LGM bagi membenarkan
perunding dibuat bagi projek berkenaan. Kelulusa
daripada Jawatankuasa KewangaRedalehan LGM bi
kajian bukan fizikal adalah untuk semua permohonan
perunding (tanpa had nilai) sama ada :

(i) Perunding tempatan

(i) Perunding tempatan yang mempunyai ekuiti asing
(iif) Perunding asing

(iv) Perunding individu asing

b) Pemohon/Ketu Projek hendaklah memastikan se
permohonan diangkat untuk pertimbangan Jawa
Kewangan dan Perolehan LGM, kebenaran rasmi
Pegawai Pengawal hendaklah diperolehi terlebih de
bagi manreana permohonan pelantikan perundini
hedakl ah mendapatkan pel e

4  Kategori Perkhidmatan Perunding

4.1

Perkhidmatan perunding yang dimaksudkan adalah perkhidn
disediakan oleh firma perunding yang berdaftar dengan Kementeriz
d bawah kod bidang perkhidmatan perunding berkaitan dan d
sebagai perunding fizikal dan perunding bukan fizikal. Rujuk

ePerolehan dvww.eperolehan.goviragi mendapatkan senarai kadd:
perunding terkini

Tanggungjawab

JP

I CT

6
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No
5

Perkara

Kaedah Perolehan Perkhidmatan Perunding

5.1

5.2

5.3

Pelantikan perunding hendaklah dibuat berasaskan kepada
keupayaan profesional, kedudukan kewangan, prestasi pet
pengalaman firma dan kriteria lain ysesulagan

Beberapa penambahbaikan kepada proses pelantikan sedia ada
dengan mengambil kira aspek ketelusan, integriti, persaingan ser
keupayaan perunding. Perolehan perkhidmatan perunding kini terb.
tiga (3) kedah dengan penerangan ringkas seperti berikut:

5.2.1 Lantikan Terus Beserta Kos Siling

Pemohon/Ketua Projek memperakukan satu nama perundi
siling perkhidmatan perunding untuk kelulusan Pihak
Melulus. Perunding yang telafusibn akan mengemuke
cadangan teknikal dan kos untuk dipersetujui oleh PBN
pelantikan rasmi dibuat.

5.2.2 Tender Terhad

Pemohon/Ketua Projek memperakukan skltaaggya tic
hingga maksima sepuluh firma perunding untukn kedumas
pendek oleh Jawatankuasa Penilaian Perunding.Perunding
tersebut akan dipelawa untuk mengemukakan cadangan t
cadangan kos. Perunding yang lulus penilaian teknikal da
kos dengan cadangan keseluruhan yang tenbaikpakakuke
untuk kelulusan Pihak Berkuasa Melulus sebelum pelant
dibuat.

5.2.3 Tender Terbuka

LGM/Pemohon mengiklankan pelawaan melalui akhbar he
tempatan, laman web LGM kepada perunding yaagbeyaikrth
untuk mengemukakan cadangan teknikal dan cadan
Perunding yang lulus penilaian teknikal dan penilaian ki
cadangan keseluruhan yang terbaik akan diperakukan untu
Pihak Berkuasa Melulus sebelum pelantikan rasmi dibuat.

Bagi pelawaan yang dijangka akan disertai oleh terlalu ramai perut
sesuatu bidang, LGM boleh memilih untuk melaksanakan tender
kelayakan. Tender melalui pra kelayakan terdiri daripada dua perir
peringkat pertama, LGM mengiklankan pelawaan kepada perur
berminat untuk menyertai pros&slpsakan. Perunding yang lulus pen
prakelayakan akan disenarai pendekkan dan diperakukan untuk
Pihak Berkuasa Melulus. Di peringkst, kerunding yang lulus sen
pendek akan dipelawa untuk mengemukakan cadangan teknikal d:
lebih terperinci. Perunding yang lulus penilaian teknikal dan pel
peringkat kedua ini dengan cadangan keseluruhan yang terl
diperakuwdn untuk kelulusan Pihak Berkuasa Melulus sebelum pelant
dibuat.

Tanggungjawab

Ketua
Projek/Pemohon

Ketua
Projek/Pemohon



No

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Penentuan kaedah perolehan perkhidmatan perunding bergantung
kos projek, kos kajian atau kos kerja ukur yang akan dilaksanaka

Jadual 1 berikut:

Perkara

Jadual 1

Kaedah Perolehar

Had Nilai

Lantikan Terus
Beserta Kos Siling

. Kos Projek Pembangunan Fizikal

sehingga RM50 juta

. Kos Kajian sehingga RM500 ribu
. Kos Kerja Ukur sehingga RM500 ribu

Tender Terhad

. Kos Projek Pembangunan Fizikal

sehingga RM100 juta

. KosKajian sehingga RM2 juta
. Kos Kerja Ukur melebihi RM500 ribu

Tender Terbuka

. Kos Projek Pembangunan Fizikal

melebihi RM100 juta

. Kos Kajian Fizikal/Bukan Fizikal

melebihi RM2 juta

Pemohon/Ketua Projek adalah dilarang Memecah ketilkaojek
pembangunan fizikal/kajian adalah dilarang untuk mengelak
melaksanakan kaedah pelawaan yang lebih kompetitif/telus/terbuke

Tanggungjawab

Bagi melaksanakan perolehan perkhidmatan perunding untuk pr Pemohon/JPP/
Pemohon/Jawatankuasa yang therkperolehan perunding henda pBM

mematuhi kaedah perolehan sepertimana yang ditgiapaggedn 6.0

dalam PK 3.3/2013

Perolehan perkhidmatan perunding selain daripada kaedah yang
(contohnya melalui pertandicgap®titioh adalah tidak dibenarkan kec
telah mendapat kebenaran daripada Jawatankuasa Kewangan Dal

LGM.

Bagi mengelakkan percanggahan kepefutimilict of interegt)ma yang
telah dilantik oleh LGM sebagai perunding bagpsasiatidak dibenark
mengambil bahagian dalam urusan perolehan bagi projek yang sar

Kakitangan Profesional Bagi Projek Pembangunan Fizikal

6.1

Jadual bilangan minima kakitangan profesional
sebagaimana dinyatakgmedinggan 6.1.1 dalam PK 3.2/28d&ah tida
mandatori dan hanya digunakan sebagai panduan kepada LGM.
dibenarkan untuk mengubahsuai bilangan kakitangan profesior
mengikut kompleksiti sesebuah projek dan kriteria tersebut hextdkih
secara jelas dapfrontdi dalam terma rujukan atau dokumen pelaw:
iklan tender sebagai makluman awal kepada firma perunding
menyertai perolehan perunding. Firma perunding juga adalah dibe
bergabung dengan firma lagaraProject Basibagi memenuhi krite

mengikut k



No

Perkara
bilangan minimum kakitangan profesional yang ditetapkan LGM. Ge
hendaklah dibuat dikalangan firma yang berdaftar dengan MOF.

Penubuhan Jawatankuasa Penilaian Perunding

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Bagi urusan pelikan perunding, LGM hendaklah menubuhkan Jawe
Penilaian Perunding (JPP) dengan ahlinya dilantik secara bertulis si
Ketua Pengarah

Penubuhan JPP boleh dilaksanakan secara tetap atadheecenagiku
keperluanrpjek/kajian dan kapasiti organisasi Agensi. Komposisi J
seperti dinyatakan di dadamenggan 4.0 daldPK 3.2/2013

Tanggung jawab JPP di antara lain termasuk mempertimbangkan t
dan butiran anggaran kos yang telah dgebagikperolehan perkhidm
perunding yang disediakan oleh Pemohon/Ketua Projek, menetaj
lulus penilaian teknikal, melaksanakan penilaian terhadap cadangal
cadangan kos yang dikemukakan oleh perunding berdasarkan ki
yang ditetapkan oleh Jawatankuasa Kewangan dan Perolehan
memperakukan perunding yang layak untuk pertimbangan Pihe
Melulus. Senarai tanggungjawab JPP seperti dinygedanggin 4.
dalam PK3.2/2013

LGM dibenar melantik aditos swastatau pesara jabatan teknik °
berkemampuantuk menganggotai JPP sekiranya terdapat keperlua
kepakaran teknikal dan pengalaman yang tidak terdapat dari kalan
Kerajaan tertakluk kepada syarat berikut:

7.4.1. LGM bndaklah mengeluarkan surat lantikan secara rasn
pegawai tersebut sama ada berperanan sebagai ahli tetaj
pegawai tersebut hendaklah menyatakan persetujuanr
menganggotai jawatankuasa tersebut;

7.4.2. Pegawai swasta terselmlélb diberi kemudahan elaun mes
dan imbuhan balik di mana kadar elaun mesyuarat dan imi
tersebut ditentukan oleh Ketua Pengarah mengikut kepa
kelayakan akademik pegawai swasta tersebut tertakluk sek
mempunyai peruntukagdia ada yang mencukupi; dan

7.4.3. Firma yang diwakili oleh pegawai swasta tersebut tidak
mengambil bahagian atau terlibat di dalam perolehan pert
projek pembangunan fizikal atau kajian yang dibincangka
JPP tersebuttwk mengelakkeonflict ahterest

Keahlian JPP sama ada dari kalangan sektor awam atau swasta
daripada pegawai yang berkelayakan akademik-lagteumgimga diplor
dan ke atas. Memandangkan JPP merupakan penasihat telamk
kepada LGM dan PBM, ahli yang dilantik hendaklah mempunyai
kepakaran/ pengetahuan yang tinggi dalam bidang yang diperlukar

Pemohon/Ketua Projek hendaklah memastikan semua permohone
perunding termasuk permohonan koslipgratau kos tambahan u
pertimbangan dan kelulusan di peringkat PBM, hendaklah di

Tanggungjawab

Ketua Pengarah

Pemohon/Ketua
Projek



No

Perkara
diperakukan oleh JPP terlebih dahulu. Bagi permohonan untuk pertil
kelulusan oleh Jawatankuasa KewangantdraR&GM pula, permohc
tersebut dndaklah disemak oleh JPP dan diperakukan oleh PBM
terlebih dahulu sebelum dikemukakan ke Jawatankuasa Kew
Perolehan LGM.

8 Pihak Berkuasa Melulus Dan Had Nilai Kuasa

8.1

8.2

Bagi mempercepatkan proses perolekllpatan perunding dan se
dengan pendekatan disentralisasi, penentuan Pihak Berkuasa Me
telah diperluaskan dengan penetapan had nilai kuasa melulus
perkhidmatan perunding seperti di Jadual 2 berikut:

Jadual 2
Bil Pihak  Berkuas| Had Nilai Kuasa Melulus Perole
Melulus (PBM) Perkhidmatan Perunding
1. Jawatankuasa 1. Kos projek pembangunan fiz
Sebut Harga LG sehingga RM5 juta
(JKSH) 2. Kos kajian sehingga RM500 ril
3. Kos kerja ukur sehingga RM50
ribu
2. Lembaga Peroleh 1. Kos projek pembangunan fizik
A 6GML RM300 juta
2. Kos kajian sehingga RM5 juta
3. Kaos kerja ukur sehingga RM5 ju
3. Jawatankuasa 1. Kos projek pembangunan fizil
Kewangan dan melebihi RM300 juta
Perolehan LGM | 2. Kos kajian melebihi RM5 juta
3. Kos kerja ukuetabihi RM5 juta

JKSH LGM adalah dibenar untuk memutuskan perolehan perund
kepada syarat berikut:

Tanggungjawab

8.2.1 telah mendapat kelulusan prinsip secara bertulis daripad Ketua Pengarah

mana Ketua Pengarah turut mempunyai kuasa untulamead
nilai kuasa JKSH dengan syarat had nilai tersebut hends
melebihi had nilai kuasa JKSH yang ditetapkan oleh Jaw
Kewangan dan Blehan LGM dalam Jadual 2 di atas; dan

8.2.2 syarat drerenggan 3.1.2 dalam PKZ2D23adalah dipatuhi

9 Pelantikaead ConsultarBagi Projek Pembangunan Fizikal

9.1

LGM adalah dibenar melartki Consultaragi projek pembangunan fi
dimana LGM hanya perlu melantik satu firma perunding dari satu bi
Lead CasultantlanLead Consultgnila melantik firma perunding dari-t
bidang lain sebagAssociatedConsultantdagi melaksanakan prc
Kebenaran ini adalah tert&ledp&da syarayarat berikut:

9.1.1 Kaos projek pembangunan fizikal sehingydura1



No

Perkara
9.1.2 LGM menandatangani perjanjian dezaghonsultant

9.1.3 Associated Consultaygrg dipilih olélead Consultam:ndaklal
berdaftar dengan MOF dan hendaklah dipersetujui oleh L(
dahulu;

9.1.4 Bayaran kos peidinatan perunding hendaklah mematuhi pe
di Bab 5 dalam Manual Perolehan Perkhidmatan Perunding
(Pindaan kedua) dan kosAsgpciate@onsultantdibuat melali
Lead Consultant

9.1.5 Lead Consultaritendaklah menandatangani nparja denga
semuassociated Consultalas salinan perjanjian dikemukak
Agensi sebagai rekod,;

9.1.6 Lead Consultariiertanggungjawab sepenuhnya terhadaj
perkhidmatan perunding yang lain di bawahnya melipui
kecuaian, salah lakwun deebagainya oleh kakitanfyssociatel
Consultantslan

9.1.7 Kelulusan pelantikan perunding hendaklah dibawe
pertimbangan PBM mengikut had kuasa melulus seperti di

10 Kos Perkhidmatan Perunding

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Kos perkhidmatan pemmdiergantung kepada skop kerja perundir
ditetapkan di dalam terma rujukan. lanya terdiri daripada dua kor
yuran perunding dan kos imbuhan balik.

Penetapan yuran perkhidmatan perunding bagi semua jenis ke
berdasarkam&dah bayaran Input Masa-{itenth).

Penetapan yuran perkhidmatan perunding bagi pelaksana
pembangunan fizikal dan kerja ukur secara amnya adalah berdase
bayaran Skala Yuran Piawai (Scale oi3€@Eysuntuk bidang perunding
mempunyai Skala Yuran Piawai yang diiktiraf oleh LGM atau berdas
bayaran Input Masa untuk bidang perunding yang tidak mempunya
Piawai yang diiktiraf oleh LGM.

Penetapan dan syadrat penggunaan skala gaji rkgditasemental
perunding yang terbaru bagi kakitangan ikhtisas dan separa ikt
perlaksanaan projek fizikal dafian kerajaan adalah sepert
PK3.2/2013/perenggan 5.2.3.

Kos imbuhan balik hendaklah bersesuaian dengan projekgki
dilaksanakan. lanya adalah terhad kepada perbelanjaan yang
mengikut kadar yang ditetapkan oleh LGM dan tidak boleh digt
maksud meraih keuntungan. Kadar dan item imbuhan balik yang dik
Kerajaan hendaklah dirujpkréngan 5.0 dalam PK 3.2/2014

Sebarang perubahan kepada skop kerja/terma rujukan perunding
melibatkan tambahan kos perkhidmatan perunding hendaklah
kelulusan pihak berkuasa melulus yang asal. Bagi perubahan yan

Tanggungjawab



No

11.

12

10.7

10.8

10.9

Perkara

tambaha k o s, Lembaga Perolehan O0A
tambahan kos perunding daripada 60% kepada sehingga 100% ¢
asal perunding yang diluluskan. Kelulusan tambahan kos mel
daripada kos asal perunding hendaklah diplengbalda Jawatankus
Kewangan Dan Perolehan LGM. Semua permohonan tambahan kos
dan di putuskan ol eh Lembaga Pe
Perolehan LGM hendaklah dibuat di dalam tempoh perjanjian pert
sah berkuat kuas

Sekiranya pemohon/ketua projek mengemukakan permohonan ta
setelah perjanjian perunding tamat, Jawatankuasa Kewangan Dz
LGM diberi kuasa tanpa had nilai untuk mempertimbangkan g
tersebut dan bertanggungjawab seyarkéhatas sebarang keputusan
dibuat. Jawatankuasa Kewangan Dan Perolehan LGM mempunyal
mempertimbangkan permohonan tersebut dan menentuklase dale
bayaran seperti kaedah bayaran melalui Arahan Perbendaharaan
lainlain érutamanya bagi kégaja yang telah dilaksanakan oleh pel
dalam tempoh perjanjian telah tamat dan tanpa sebarang keluluse
oleh PBM diperolehi terlebih dahulu. Amaran pentadbiran juge
dikeluarkan kepada pemohon/ketua pngjéiriaat bagi memastikan pe
yang sama tidak berulang lagi dalam projek/kajian yang lain. Kep
dibuat hendaklah juga disalinkan kepada Pihak Berkuasa MelulL
sebagai makluman.

Lembaga Perol ehan 0 AuSkan Ltaenklahar ik
perkhidmatan perunding tanpa had nilai jika tambahan tersebut disi
Variation Order atau Extension of Time di dalam kontrak kerja d
kontraktor.

Bagi memudahkan dan menyeragamkan proses tindakan, sdt
Operating Procedure (SOP) yang komprehensif hendaklah disediak
LGM dan diluluskan oleh Lembaga untuk dijadikan sebagai satu g
agar semua peraturan kewangan dan perolehan LGM yang berkuat
sentiasa dipatuhi.

Perwnding Individu Yang Dilantik Terus Oleh Agensi

111

11.2

Perunding Individu yang dilantik terus oleh LGM hanya diben
pelaksanaan kajian yang memerlukan kepakaran khusus yang tida
oleh firma perunding, tertakluk kepada syarat tekipdmagten tide
melebihi satu tahun dan kos perkhidmatan perunding tidak melebih
Penetapan yuran perunding adalah berdasarkan kaedah bayaran I

Kelulusan pelantikan dan kos perkhidmatan perunding individiare
peruding individu asing yang dilantik terus oleh LGM adalah d
Lembaga Perolehan 6A6 LGM

Pelantikan Perunding Asing

12.1

Perkhidmatan kepakaran/perunding asing hanya boleh diperolel
kepakaran tempatan, dan tertakluk keyaddsyarat yang ditetapk
Penetapan yuran perunding adalah berdasarkan kaedah bayaran
berasaskarharge rate

Tanggungjawab

LPA



No

13.

12.2

12.3

12.4

Perkara

Kelulusan pelantikan dan kos perkhidmatan perunding asing yang
secaraoutsourcingleh firma perunding gatan adalah diperingkat P
Berkuasa Melulus asal yang meluluskan perolehan projek/kajian be

LGM hendaklah memastikan perunding asing dalam bidang arkitek,
dan ukur bahan berdaftar secara sementara dengan LembagedRedd
di Malaysia selaras dengan Akta Lembaga Profesiomahsiaging

LGM hendaklah melengkapkan borang tapisan keselamatan Majlis
Negara di Jabatan Perdana Menteri bagi perunding asing yang aka
menunggu sehinggalukesan tapisan diperolehi sebelum membe
perunding berkenaan memulakan perkhidmatan.

Perjanjian Perkhidmatan Perunding

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

Surat Setuju Terima yang dikeluarkan bagi pelantikan rasmi perun:
dokumerdokumen yang berkaitan didat dijadikan sebahagian dar
perjanjian perkhidmatan perunding.

Selaras dengan AP176.1(c), bagi semua perolehan perkhidmatan
tanpa mengira nilai, LGM hendaklah menandatangani perjanjian de
perunding dengan menggunajosaieit perjanjian piawai yang telah
disediakan oleh MOPHKi3.3/2013

PK 3.3/2018enjelaskan tentang garis panduan pemakaian pegabjik
serta format perjanjian piawai bagi perunding Arkitek, Kejuruteraan
dan Kajian. Kesemtemplate perjanjian piawai tersebut yang disedi
Kementerian Kewangan telahpun disemak oleh Jabatan Peguam
telah diluluskan penggunaannya untuk LGM bagi semua urusal
perunding sama ada bagi projek fizikal mahupun gajizenggunake
kaedah bayaran Skala Yuran Piawai atau Input Masa. Oleh itu, ad
mandatori bagi LGM untuk menggunakan template perjanjian pia
untuk sebarang pelantikan perunding.

Surat Setuju Terima dan perjanjian perkhjpEnataing bagi pihak Kere
hendaklah ditandatangani oleh Pegawai yang diberikuasa untuk me
perjanjian bagi pihak LGM. Sehubungan dengan itu, LGM hendaklal
pemberian kuasa telah dibuat secara bertulis oleh Ketua Penge
pegawapegawai LGM.

Semua pelanjutan tempoh perjanjian perunding sama ada bagi proj
kajian LGM, hendaklah dipohon dan diputuskan oleh PBM sema:
perunding sedia ada masih sah berkuat kuasa. Sekiranya permc
dibuat di dalam tempoh perjanjian perunding telahpun tamat, ianye
bawah bidang kuasa PBM tetapi hendaklah diangkat untuk pertin
keputusan oleh Jawatankuasa Kewangan Dan Perolehan L
bertanggungjawab sepenuhnya ke atas sképutungan yang dibuat ke
permohonan pelanjutan tersebut sebagaimana jelas dinyatakan c
10.7.

Tanggungjawab
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No

Perkara

14 Bayaran Cukai

15

16

17

14.1

14.2

14.3

Cukai Perkhidmatan adalah cukai yang dikenakan oleh pihak Ker:
penggunaan sesuatu perkhidmatan, tep@iduttmatan perunding. Ac
adalah dikehendaki menyediakan sejumlah peruntukan untuk ba
Perkhidmatan yang akan dibayar oleh perunding kepada Jabatan Kz
Malaysia tertakluk kepada sypasat yang ditetapkan di dalam Akta
Perkhidmatan 1975. Agensi hendaklah menentukan hanya peru
berlesen sahaja dibenarkan mengutip Cukai Perkhidmatan se
disyaratkan.

Cukai Perkhidmatan adalah dikenakan ke atas yuran perunding t
kakitangan tapakofstration supervision fee/site supervisipnWakat
bagaimanapun cukai perkhidmatan tidak dikenakan ke atas edaal
allowange

Cukai Pegangan adalah satu amaun yang dipegang oleh pemba
pembayaran yang diterima oleh pebekara bermastautin (individu/k
selain individu) dan dibayar kepada Lembaga Hasil Dalam Negeri N
dikehendaki memotong Cukai Pegangan dengan kadar tertentu dari
yuran perunding bukan bermastautin (perunding asing) dan men
tersebut kepada Ketua Pengarah Hasil Dalam Negeri dalam tempc
selepas bayaran dibuat kepada perunding bukan bermastautin se
Akta Cukai Pendapatan 1967.

Sistem ePerunding

15.1

15.2

15.3

Semua pelantikan perunding secara kaedkdn laéetus bagi pro
fizikal/kajian hendaklah dilaksanakan secara atas talian mengguna
ePerunding iaitu sehingga kos projek fizikal bernilai RM50 juta atau
RM500 ribu. Sistem ePerunding boleh dicapai melalui laman ahat
http://porteperunding.treasury.dovBoyt masa ini, proses pelan
perunding secara Tender Terhad dan Tender Terbuka adalah c
secara manual berdasarkan peraturan sedia ajm gsdmiggunaann
secaranlineimaklumkan kelak.

Bagi perolehan yang tidak dilaksanakaros&oarsgensi bertanggungja
memastikan maklumat perolehan tersebut direkodkan ke dal
ePerunding.

Sistem ePerunding juga bdileljuk untuk mendapatkan maklumat be
peraturan perolehan perunding yang sedang berkuat kuasa, se
perunding yang berdaftar dengan MOF, iklan tender perundit
perunding yang dikenakan tindakan tatatertib dan sebagainya.

Peplehan Perunding Oleh Agensi Kerajaan Di Luar Negara

16.1

Bagi perolehan perkhidmatan perunding yang dilaksanakan oleh
negara, peraturan ini adalah tidak terpakai.

Pemakaian Peraturan

17.1

Peraturan ini hendaklah dibaca bedsskgliPK 3.2/2013.

18 Pindaan dan Tambahan

Tanggungjawab
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No

18.1

AP182.1

AP 186

(@)

(@)

(b)

(©)

(d)

Perkara

Arahan Perbendaharaan (AP) 182.1, AP 186, AP 187 dan AP 189 a
seperti dLampiran A

LAMPIRAN

PINDAAN ARAHAN PERBENDAHARAAN YANG BERKAITAN DENGA

PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING
Rujukan Kepada Jabatan Teknik

Semua Jabatan Bukan Teknik hendaklah mendapatkan pe
daripada Jabatan Teknik iaitu Jabatan Kerja Raya atau Jabata
dan Saliran bagi melaksanakan sprojek kerja tertakluk keg
peraturan yang berkuat kuasa dari semasa ke
Walaubagaimanapun, Ketua Pengarah mempunyai kuasa sam
membuat keputusan merujuk atau tidak kepada Jabatan Teknik
projek pembangunan fizikal yanglaebssami{ega projegtsnelebih
RM500 juta.

LGM hendaklah mengemukakan kepada Jabatan Teknik maklu
seperti berikut:

() Kedudukan status tapak projek;
(i)  Ringkasan projek;

(i)  Siling projek;

(iv) Peruntukan tahunan; dan

(v) Jadual pelaksanaan projek.

Sekiranya Jabatan Teknik tidak mengemukakan maklum b
tempoh 14 hari daripada tarikh surat LGM diterima oleh Jabs
maka LGM boleh melantik perunding mengikut peratu
berkuatkuasa. LGM adalah bertanggungjawab untuk memet
yang dikemukakan, diterima di pejabat Jabatan Teknik dan di
penerima.

Untuk kerjkerja tambahan atau pengubahsuaian yang m
bangunan LGM , kelulusan daripada Majlis Pengurusan Tel
hendaklah diperolehi dan Ar&teabendaharaan 182.1(a) dal
hendaklah dipatuhi.

Untuk kerjkerja tambahan atau pengubahsuaian yang m
bangunan yang disewa, kebenaran tuan punya bangunan
diperolehi terlebih dahulu. LGM bolehlah menggunakan pe
perunding yang bertanggungjawab ke atas bangunan terseb
perunding berkenaan enggan, LGM bolehlah melantik perun
dengan mengikut peraturan semasa.

Kebenaran Menggunakan Perkhidmatan Perunding

(@)

LGM dikehendaki mer@gnkbrojek masimpsing kepada Jabate
Teknik iaitu Jabatan Kerja Raya atau Jabatan Pengairan de

Tanggungjawab

MPT

Lampiran A

AP 186



No

AP 187

AP 189

Perkara
terlebih dahulu sebelum melantik perunding. Jika Jabatan Te
mengemukakan maklum balas dalam tempoh 14 hari daripe
surat LGM diteanoleh Jabatan Teknik, maka LGM boleh mq
perunding mengikut peraturan yang berkuat kuasa.

Pihak Berkuasa Melulus Perolehan Perkhidmatan Perunding

(@) Pihak berkuasa melulus perolehan perkhidmatan perundin
seperti berikut:

PBM Had Nilai Kuasa Melulus

Jawatankuasa Sebutharga Agensi | 1. Kos projek

meluluskan perolehan perunding
melebihi had nilai kuasa yang ditetaj
Jadual ini di atas tertakluk men
kebenaran bertulis terlebih dah|
daripada Ketua Pengarah.

pembangunan fizikg
sehingga RM5 juta

. Kos kajian sehingga

RM500 ribu

. Kos kerja ukur

sehingga RM500 rib

Lembaga Per ol ehall Kos projek

pembangunan fizika

sehingga RM300 jutg

2. Kos kajian sehinnggé
RMS5 juta

3. Kos kerja ukur sehing

RMS5 juta

Javatankuasa Kewangan dan Perg 1.
LGM

Kos projek

pembangunan fizikg

melebihi RM300 juti

2. Kos kajian melebihi
RMS5 juta

3. Kos kerja ukur

sehingga RM5 juta

(b) Kuasa meluluskan tambahan kos perkhidmatan perundin
diberikan kepada Lembaga Paroleh 6 A6 Agensi
syarasyarat berikut :

(i) tambahan kos perkhidmatan perunding sehinggamme
10% yang disebabkan oleh perubahan skop asal
perubahan kos projek/kajian. Sekiranya tambahan kos
10®%6, kelulusan hendaklah dgierdaripada Jawatankua
Kewangan dan Perolehan LGM.

(i) tambahan kos perkhidmatan perunding tanpa had r

disebabkalariation OrdéyO) darkExtension Of TirfieOT)
dalam kontrak dengan pihak kontraktor.

Pematuhan Peraturan Peroleharafaan Oleh Perunding

Tanggungjawab



No

Perkara

(a) Bagi projek atau kajian yang diuruskan oleh perunding, LGN
memastikan peratupgnaturan perolehan Kerajaan yang ¢
berkuat kuasa dipatuhi sepenuhnya oleh perunding.

Tanggungjawab
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Definisi

Akronim Singkatan Kepada

AP Arahan Perbendaharaan

BAM Board of Architect Malaysia

BEM Board of Engineers Malaysia

BQSM Board of Quantity Surveyor of Malaysi
CD Compact Disk

CTK Cadangan Teknikal & Cadangan Kos
CvV Curriculum Vitae

C&S Civil & Structural Engineering

EIA Environmental Impact Assessment
EOT Extension of Time

EPU Unit Perancang Ekonomi

FP Faktor Pengganda

GP G4gi Pokok

ICT Information and Communication Technologies
IM Input Masa

IPTA Institut Pengajian Tinggi Awam

ISO International Standard Organisation
JKPP Jawatankuasa Kecil Penilaian Perunding
JKR Jabatan Kerja Raya

JKSH Jawatanksa Sebut Harg&M

JPICT Jawatankuasa Pemandu ICT

JPP Jawatankuasa Penilaian Perunding
JPS Jabatan Pengairan dan Saliran
JUPEM Jabatan Ukur & Pemetaan Malaysia

KWSP Kumpulan Wang Simpanan Pekerja



Akronim
LPPP

MAMPU
MOF
M&E
PBM
PFI

PTJ

Qs

QA
QAQC
ROB
ROC
ROS
SAP
SO
SOCSO
SOF
SPRM
TOR
UNDP

VO
YP

Singkatan Kepada
Laporan Prestasi Perkhidnizeaimding

Kementerian Kewangan Malaysia
Mechanical & Electrical Engineering
Pihak Berkuasa Melulus

Private Finance Initiative

Pusat Tanggungjawab

Quantity Surveyor

Program Kepastian Ku&itiality Assurance Program
Laporan Jaminan & Kawalan Kualiti
Registrar of Business

Registrar of Companies

Registrar of Societies

Surat Arahan Perbendaharaan

Pegawai Penguds8uperintending Officer
Social Security Organisation

Scale Of Fee

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia
Terms of Reference

United Nations Development Programme
Variation Order

Yuran Perunding



No
1.0

11

1.2

Perkara

PK 3.2/2013 MANUAL PEROLEHARKHIDMATAN PERUNDING

PERATURAN AM BERKAITAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN

PERUN

DING

Rujukan Kepada Jabatan Tekiitahan Perbendaharaan (AP) 182.1

111

1.1.2

1.13

114

1.15

Semua Jabatan Bukan Teknik hendaklah mendapatki
perkhidmatadaripada Jabatan Teknik iaitu Jabatan Kerja
Raya atau Jabatan Pengairan dan Saliran bagi melaksanal
semua projek kerja tertakluk kepada peraturan yang berk
kuasa dari semasa ke semasa.

Kementerian/Jabatan hendaklah mengemukakan kepa
Jabdan Teknik maklumat lengkap seperti berikut:

a) Kedudukan status tapak projek;
b) Ringkasan projek;

c) Siling Projek;

d) Peruntukan tahunan; dan

e) Jadual pelaksanaan projek.

Sekiranya Jabatan Teknik tidak mengemukakan atzektatah
tempoh 14 hari daripada tarikh surat LGM diterima ole
Teknik, maka Kementerian/Jabatan boleh melantik
mengikut  peraturan yang berkuatkuasa. LGM
bertanggungjawab untuk memastikan surat yang dike
diterima di pemthJabatan Teknik dan disahkan oleh penerin

Untuk kereerja tambahan atau pengubahsuaian yang m
bangunan LGM, kelulusan daripada Majlis Pengurusar
hendaklah diperolehi dan 1.1.1 dan 1.1.2 hendaklah dipatu

Untukkerjakerja tambahan atau pengubahsuaian yang m
bangunan yang disewa, kebenaran tuan punya bangunan
diperolehi  terlebih dahulu. Kementerian/Jabatan
menggunakan perkhidmatan perunding yang bertanggur
atas bangunan tdyee dan jika perunding berkenaan el
Kementerian/Jabatan bolehlah melantik perunding send
mengikut peraturan semasa.

Kebenaran Menggunakan Perkhidmatan Perunlih@86

1.2.1

LGM dikehendaki merujukkan projek -mesimgkepada
Jabatan Teknik iaitu Jabatan Kerja Raya atau Jabatan Per

Tanggungjawab



No Perkara

Saliran terlebih dahulu sebelum melantik perunding. Jik
Teknik tidak mengemukakan maklum balas dalam temg
daripada tarikh surat LGM diterima oleh Jadatikn mak
Kementerian/Jabatan boleh melantik perunding mengikut
yang berkuat kuasdValaubagaimanapun, Ketua Pen
mempunyai kuasa sama ada untuk membuat keputusan m
tidak kepada Jabatan Teknik kecuali bagi projek pembady
yang berskala besaefa projegtmelebihi RM500 juta.

1.3  Pihak Berkuasa Melulus Perolehan Perkhidmatan Per&Adtag7

13.1

1.3.2

Pihak berkuasa melulus perolehan perkhidmatan perund
seperti berikut:

PBM Had Nilai Kuasa Melulus

Jawatankuasa 1. Kos pojek pembangunan

Sebutharga Agensi fizikabehinggaRM5 juta
2. Kos kajiagehingga

Semua Jawatankual RM500,000

Sebut Harga Agens 3. Kos kerja uksehingga

boleh meluluskan RM500,000

perolehan perundin
tidak melebihi had n
kuasa yang
ditetapkan dadual
ini tertakluk menda
kebenaran

bertulis terlebih
dahulu daripada
Pegawai Pengawal

Lembaga Peroleh 1. Kos projek pembangunan
06AO6 Agens fizikal sehingga RM300 juts
Kos kajian sehingga RM5
Kos kerja ukur sehingga RI
juta

w N

Jawatankuasa 1. Kos projek pembangunan
Kewangan de fizikamelebihRM300 juta
perolehan LGM Kos kajiamelebihRM5 juta
Kos kerja ukorelebihRM5
juta

w N

Kuasa meluluskan tambahan kos perkhidmatan perundir
dlkeri kan kepada Lembaga Pel
Syarasyarat berikut:

a) Tambahan kos perkhidmatan perunding sehingga n
100% yang disebabkan oleh perubahan skop a

Tanggungjawab



No

1.4

1.5

1.6

Perkara

perubahan kos projek/kajian. Sekiranya tambahan ko
1004, kelulusan hendaklah diperolehi daripada Jawe
Kewangan Dan Perolehan LGM. Semua permohonan
kos yang dibawa dan di pt
atauJawatankuasa Kewangan Dan Peroleh&endzial
dibuat di dalam tempoh perjggranding masih sah ber
kuasa.

b) Tambahan kos perkhidmatan perunding tanpa had
disebabkavariation Ord@rO) daixtension Of Tirfi€OT)
dalam kontrak dengan pihak kontraktor.

Pematuhan Peraturan Perolehan Kerajaan Oleh irgruki 189

14.1

Bagi projek atau kajian yang diuruskan oleh perundi
hendaklah memastikan perapamaturan perolehan Kerajaan
sedang berkuat kuasa dipatuhi sepenuhnya oleh perunding

Bayaran Cukai

151

152

153

154

Pemohon/ketua prdpekdaklah memastikan perunding mer
kira semua unsur cukai semasa mengemukakan Cadange
sesuatu projek/kajian yang akan dilaksanakan. Kerajaan
membenarkan sebarang pengecualian berhubung perkara

Cukai Perkhidmatatalah cukai yang dikenakan oleh pihak K
atas penggunaan sesuatu perkhidmatan termasuk per
perunding berdasarkan Akta Cukai Perkhidmatan 1975. k
perkhidmatanadalah tertakluk kepada kadar semasa yanc
Kerajaan.

Bagi perkhidmatan yang menggunakan / melibatkan gu
asing, cukai yang dikenakan ialah Cukai Pegatigdair(g Ta
berdasarkan Akta Cukai Pendapatan 1967. Kadar cukai
adalah tertakluk kepada kadar semasa yang diluluskan Ke

Pemohon/ketua projek adalah dikehendaki menyec
sejumlah peruntukaimtukbayaran cukai perkhidmatan yanc
dibayar oleh perunding kepada Jabatan Kastam Diraja
tertakluk kepada syarat yang ditetapkan. Sila rujuk Prost
Perkhidatan yang dikeluarkan oleh Jabatan Kastam Diraja

Integrity Pact

16.1

Integrity Paaterupakan satu proses pengisytiharan oleh p
untuk tidak menawar atau memberi rasuah bagi mendapat
atau sebagai ganjaran mendapaskesuatu kontrak dan |
mempercepatkan sesuatu urusan perolehan Kerajaan. <
perunding dan penjawat awa
perjanjian untuk tidak melakukan perbuatan rasual

Tanggungjawab



No

Perkara

1.6.2

1.6.3

164

1.6.5

1.6.6

pelaksanaan sesuatu kontrak serta menggiadsian yang bo
di ambil sekiranya berl aku
Setiap individu yang dilantik kepada -mmaaa
Lembaga/Jawatankuasa Berkaitan Perolehan Perlk
Perunding adalah dikehendaki menandatangani Sur:
Ahli/Pengerusi/Urusetia bagi Lembaga/Jawatankuasa
Perolehan Perkhidmatan Perunding selp@mipiian 1A

Setiap Ahli  Lembaga/Jawatankuasa Berkaitan F
Perkhidmatan Perunding dikehendaki menand&aragaAkue
Selesai Tugas Ahli/Pengerusi/Urusetia Bagi Lembaga/Jav
Berkaitan Perolehan Perkhidmatan Perunding pada setiap
setelah selesau melaksanakan tugas sdgertpdian 1B

Urusetia JPP rmaklah memastikan Surat Akuan Per
disertakan bersama Surat Pelawaan yang dikeluarkai
Perunding. Surat Akuan Perunding sepantipitian C.

Urusetia JPP hendaklah memastikan Surat Akuan |
ditandtangani dan dikembalikan kepada LGM {sarsandznga
Cadangan Perunding yang dikemukakan.

Urusetia JPP hendaklah memastikan Surat Akuan Perur
Dilantik disertakan bersama Surat Setuju Terima yang
kepada Perunding yangalga. Surat Akuan Perunding Yang [
seperti dLampiran 1D

Tanggungjawab



No Perkara Tanggungjawab
2.0 DEFINISI DAN KOD BIDANG PERKHIDMATAN PERUNDING

2.1 Definisi Perkhidmatan Perunding Dalam Perolehan Kerajaan
2.1.1 Perolehan Kerajaan dibahagikan kepada 3 kategori seperti be

a) Kerja

b) Bekalan; dan

c) Perkhidmatan :
(1) Perkhidmatan Perunding; dan
(i) Perkhidmatan Bukan Perunding

Perolehan Kerajaan

Kerja Bekalan Perkhidmtan

No Sijil Pendaftaran MC No Sijil Pendaftaran MC

PerkhidmataBukanPerunding Perkhidmatan Perunding

(Knd Ridann - 220000 (Kod Bidang : 330000 & 3400(

* Penyelenggaraan/Pembaikan |

Mesin & Kenderaan Perunding Fizikal Perunding Bukan Fizika
* Penyewaan & pengurusan |
* Pengawalan & Pengawasan * Kejuuteraan * Sosio Ekonomi
. . .

Mencuci & Membersih * Bukan * Pengangkutan
* Gunatenaga (termasuk Latiha Kejuuteraaan * Marin
* Khidmat Udara/ Laut/ Darat * Kewangan
* Perfileman, Rakaman & * Pertanian
Fotografi

) . * Informasi Dan
* Pengindahan (Tidak termasuk Teknologi Makluma|
pelanskapan & senitaman)
* Pencahayaan &

* Menjahit Bunyi
* Percetakan * Perundangan

* Pengangkutan * Tenaga




No Perkara
2.1.2

2.1.3

214

2.1.5

2.1.6

Perkhidmatan bukan perundergi¢e provider/supplier/conjraeto
perkhidmatan perundaagpg$ultaptidalah dua kategori yang berb:
Perkhidmatan perunding adalah melibatkan perkhidr
perundingan bagi pelaksanaan projek pembanguariai &tau yan(
berbentuk kajian/penyelidikableh itu, mamaana perolehamang
tidak mengandungi eleglemen tersebut adalah dikategorikan ¢
perkhidmatan bukan perunding. Contohnya:

a) Perolehan perkhidmatan penceramah/ fagiddévgtobagi
tujuan latihan/ seminar/ kursus/ bengkel dan seumpar
dikategorikan sebagai perolehan bukan perunding di k
bidang Guna Tenaga (sila rujuk kod bidang bekalan/pel
melalui lama web eperolehattgti/home.eperolehan.cgm.|

Petikan daripaddanual On The Use Of Consultants In De»
Countriesyang telah disediakan oleh United Nations I
Development Organization, Vienna memberi istilah perund
beriktr

a) Consultants are professional prebleens, whose exp
knowledge may cover a number of traditional professic
and who are particularly qualified to undertake an indept
unbiased study of a given problem and reach solationallh
value of a consultant lies in his training and previous ex|
the solution of related problems, and in his ability to
course of action which, in his expert opinion, sh
implemented.

Manakala petikan dam@p@adnsulting Services Mayaad disediake
oleh The World Bank, Washington USA menyatakan berikut:

a) The expression Aconsul ti
intellectual and advisory nature provided by consultants
professional skiits study, design and organize specific p
advise clients and transfer knowledge.

Bagi tujuan Manual ini pula, definisi perkhidmatan perunc
perolehan Kerajaan adalah perunding yang dilantik oleh sesel
Kerajaan berdasamkkepakaran dan pengalaman perunding
bagi melaksanakan sesebpatjek pembangunan fizikal/kaj
Kerajaan dan turut memenuhi-syarat berikut:

a) Perunding berdaftar dengan Kementerian Kewanga
dengan nombor pendaftarasXX65<XXX; dan

b)  Perunding berdaftar di bawah kod bidang 330000 atau 3-
kod bidang perkhidmatan perunding yang diluluskan ole
dari semasa ke semasa.

LGM hendaklah memastikan bahawa perunding yang dilan
dibenarkan untmkemberi perkhidmatan berdasarkawmddadang

Tanggungjawab
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No Perkara Tanggungjawab
yang telah didaftarkan sahaja iaitu sebagaimana dinyatakan ¢
pendaftaran MOF firma masasing.

2.1.7 Perolehan perkhidmatan/nasihat kepakaran yang ditawarkar
perunding yangatkdberdaftar dengan Kementerian Kewangan a
berdaftar di bawah kod bidang perkhidmatan perunding
diluluskan oleh Kementerian Kewangartiddldhenarkan.

2.2 Definisi Perunding Fizikal & Perunding Bukan Fizikal
2.2.1 Perundhg Fizikahdalah seperti berikut :

a)  Arkitek, kejuruteraan awam dan struktur, kejuruteraan
dan elektrikal, ukur bahan, perancang bandar dan desa
hiasan dalaman, akustik, alam sekitar daim lpgnkhidmat:
teknikal yang baitan dengan kejuruteraan dan/atau
pembinaan antaranya menyediakan reka bentuk t
penyediaaan dokumen tender ddaurtain

b)  Kerjakerja ukur tanah dan kerja ukur khusushsejpegtiaphy
aerial photogrammetry, remote seasihgain;

c) Perkhidmatan penilaian fizikal seperti penilaianutiarté
assessmeuwnlan laifain; dan

d) Kajiarkajian fizikal yang berkaitan dengaketgrjkejurutera
dan/atau projek pembinaan, antaranya kajian kemungk
awalarkejuruteraan, kajian tebatan banjir/cerun, kajian r:
tempatan/struktur, kajian EIA ddaitain

2.2.2 Perunding Bukan Fizikedalah seperti berikut :

a) Kajian kemungkinan, kajian ekonomi, kajian penswas
kajiarkajian lain;

b)  Kajian berkaitan pengurusan seperti pengurusan sumbe
kewangan dan perakaunan, percukaian, pengurusa
perundangan, kekgrja audit kewangan, Keaj@m audi
pengurusan, teknologi maklumat dan komunikasi sert
bidang penguarslain; dan

c) Perkhidmatan perunding lain mengikut kategori yang
olehLGMdan ditentukan oleh Perbendaharaan dari sel
semasa.

2.3 Kod Bidang Perkhidmatan Perunding
2.3.1 Berikut adalah senarai semasa kod bidang perkbédomedteng:

a) 330000 Perkhidmatan Perunding Fizikal



No Perkara

(i)

(ii)

Bidang Kejuruteraan

330101 Kejuruteraan Awam

330102 Kejuruteraan Struktur
330103 Kejuruteraan Elektrik

330104 Kejuruteraan Mekanikal
330105Kejuruteraan Elektronik
33106 Kejuruteraan Kimia

330107 Kejuruteraan Perlombongan
330108 Kejuruteraan Marin

330109 Kejuruteraan Geologi
330110 Kejuruteraan Industri

330111 Kejuruteraaaval Architecture
330112 Pengurusan Aeroangkasa
330113 Kejuruteen Pertanian
330114 Kejuruteraan Telekomunikasi
330115Kejuruteraan Nuklear
330116 Penilaian Harta (Forensik)

Bidang Bukan Kejuruteraan

330201- Arkitek

330202 Ukur Bahan

330203 Ukur Tanah

330204 Hiasan Dalaman

33205- Arkitek Lanskap

330206 Perancangan Bandar dan Wilayah
330207- Kajian Alam Sekitar

330208 Ukur Bangunan (institut Juruukur Malays|
330209 Pengurusan Nilai Fizikal

330210 Sains Kesihatan/Perancangan Perubatar

a) 340000 Perkhidmatan Perunding Bukan Fizikal

(i)

Sosio Ekonomi

340101- Kajian Organisasi

340102 Kajian Penswastaan dan Pengkomersilan
340103 Kajian Ekonomi

340104 Kajian Kemasyarakatan Selsimomi
340105 Kajian Pemasaran dan Penyalidika
340106- Kajian Sumber Manusia

340107- Kajian Pelancongan
340108 Kajian Keselamatan

340109 Pengurusan Nilai Bukan Fizikal

Tanggungjawab
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2.3.2

(ii)

(iii)

(iv)

v)

(vi)

(vii)

(viii)

(ix)

Tanggungjawab
Pengangkutan

340201- Kajian Rangkaian Pengangkutan
340202 Kajian Trafik

Maurin

340301- Kajan Marin

Kewangan

340401- Kajian Kewangan
340402- Kajian Percukaian
340403 Penilaian Harta/Hartanah
340404 Kajian Pelaburan

Pertanian

340501- Kajian Perhutanan

340502- Kajian Pertanian

340503 Kajian SumberlifRekreasi & TamBaman
340504 Teknologi Makanan

340505 Kajian Perikanan

340506- Kajian Komoditi

Informasi Dan Teknologi Maklumat (ICT)

340601- Kajian Telekomunikasi

340602- Perancangan Strategik ICT (ISP)
340603 KajiarPengurusan Infrastruktur ICT
340604 Kajian Pengurusan Keselamatan ICT
340605 Kajian Pengurusan Maklumat ICT

Pencahayaan dan Bunyi

340801- Kajian Pencahayaan
340802 Kajian Audiovisual dan Akuastik

Perundangan
340901- Kajian Perundangan

Tenaga

341001- Kajian Pengurusan Tenaga
341002 Kajian Teknologi Hijau

Senarai kod bidang di atas adalah setakat Oktober 2013.
adalah dinamik dan berubah daasaeke semasa. Oleh itu, |
hendaldh sentiasa merujuk Kketp://home.eperolehan.gowuntyk
senarai terkini
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No
3.0

3.1

Perkara

Tanggungjawab

PIHAK BERKUASA MELULUS DAN HAD NILAI KUASA

Pihak Berkuasa Melulus Perolehan Perkhidmatan Perunding

3.1.1 Bagi twyjan kelulusan permohonan perolehan pesgkhigenanding
terdapat tig8)Pihak Berkuasa Melulus (PBM) iaitu:

a) Jawatankuasa Sebut Harga (JKSH);

() Semua Jawatankuasa Sebut Haotgh melulusk:
perolehan perunding tidak melebihi hadasaayddog
ditetapkan di perenggan 3.1.2li bawah tertakl
mendapdtebenaran bertulis terlebdahulu daripad:

Pegawai Pengawal.

(i) Lembaga Perol ehan 0AD®

(i)  Jawatankuasa Kewangan & Perolehan LGM

3.1.2 Keanggotaan PBM

a) Keanggotaan JKSH hendaklah turut terdiri daripada sec
Kumpul an Pengurusan & Pr
sekiranya melibatkan perolehan perkhidmatan perun

projek pembangunan fizikal; dan

b) KeanggotadPBM yang lain adalah sepertimana yang dit
olehLGMmelalui peraturan yang berkuatkuasa.

3.1.3 Had Nilai Kuasa Melulus PBM

PBM Had Nilai Kuasa Melulus
Jawatankuasa Sebutharga Agendioleh 1. Kos projek pembangunan
meluluskan perolehan perunding tidak n fizikal sehing&aM5 juta
had nilai kuasa yang ditetapkan di Jadual in 2. Kos kajian sehingga RM500
tertakluk mendapebenararbertulis terlebitf 3. Kos kerja ukur sehingga RM
dahulu daripadietua Pengarah. ribu
Lembbga PerldGMehan 6 A0l Kos projek pembangunan f
sehingga RM300 juta
2. Kos kajian sehinngga RM5 ju
3. Kos kerja ukur sehingga RM#
Jawatankuasa Kewandan Pelehan LGM | 1. Kos projek pembangunan
fizikal melebihi RM300 juta
2. Kos kajian melebRMS5 juta
3. Kos kerja ukur sehingga RM

juta




No Perkara

3.14

3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.1.8

Ringkasan perolehan perkhidmatan perunding mengikut PB
projek/kajian, kaedah perolehan dan had nilai kuasa adalal
Lampiran B.

Urusetia. P hendaklah memastikan permohonan pe
perkhidmatan perunding dikemukakan ke PBM mengikut hac
yang telah ditetapkan. Namun begitu, sekiranya keputusan F
tidak sebulat suara, keputusan hendaklah dimuktamadkan
peringkat AByang lebih tinggi. PBM di peringkat yang lebih rel
boleh mempertimbang dan menyetujuterima permohonan
perkhidmatan perunding melebihi had nilairmaaBiggyang tel
ditetapkan. Manakala PBM di peringkat yang lebih tinggith
mempertimbang dan menyetujuterima permohonan
perkhidmatan perunding sehingga had nilai yang ditetapkar
perenggan 3.1@ atas.

Pemohon/Ketua pra@délah dilarang memecah kecilkan nilai prc
mengelakkan daripadelaksanakan pelawaan yang lebih kor
Pematuhan ini adalah selaras dengan hasrat AP 181(a).

Bagi menyeragamkan dan mempercepatkan proses
perkhidmatan perunding untuk sesuatu projéRRakaiah dinasihi
supaya mempelapeaundingerunding di dalam bidang yang dipe
(contohnya, Arkitek, Kejuruteraan, Ukur Bahan,-latayséeiara
serentak

LGMadalah dibenar melahélad Consultavdagi projek pembangu
fizikal dimanaGMhanya perlu melantik $aima perunding dari <
bidang sebadatad ConsultatdanLead Consultgmila melantik firr
perunding dari biddmgang lain sebadeisociate@onsultantsagi
melaksanakan projek. Kebenaran ini adalahkepa#thukyarayarat
berikut:

a) Kos projelpembangunan fizikal sehingga RM10 Juta;
b) LGM menandatangani perjanjian desaghConsultant

c) Associated Consultaryang dipilih olehead Consulta
hendaklah berdaftar dengan MOF dan hendaklah dipers
LGM terlebih ddb;

d) Bayaran kos perkhidmatan perunding hendaklah |
peraturan di Bab 5 dan bayaran bagi Associated Ci
hendaklah dibuat melalui Lead Consultant;

e) Lead Consultanendaklah menandatangani perjalejayar
semuassociated Conaulisdan salinan perjanjian dikemuk
keLGMsebagai rekod;

f) Lead Consultabertanggungjawab sepenuhnya terbko@
perkhidmatan perunding yang lain di bawahnya melipu

Tanggungjawab



No Perkara

3.2

3.1.9

3.1.10

3.1.11

kecuaian, salah laku dan sebagainya oleh kakgaogiate
Corsultantsdan

g) Kelulusan pelantikan perunding hendaklah dibaw
pertimbangan PBM mengikut had kuasa melulus ¢
perenggan 3.1.3

Bagi tawaran kos perunding yang berjaya dilantik, tiada sel
tambahan kos dibenarkamemandangk kos yang ditawarkan
perunding tersebut telah pun dimuktamadkan oleh PBM dan ¢
Terima/Perjanjian telah pun ditandatangani oldh&kedhek. Perka
ini adalah penting bagi mengelakkan berlakunya sebarang ma
firma dalam mmgediakan cadangan kos ketika menyertai
Sekiranya tambahan kos adalah dibenarkan, perkara
mengakibatkan berlakunya ketidakpuasan hati dikalafigaa Fain
yang tidak terpilih di dalam sesebuah tender.

Walau bagaimanapuragi tambahan kos yang berlaku disel
Variation Ord@rO) daixtension Of Tiifi&OT) dalam kontrak der
pi hak kontraktor, hanya LP
tambahan kos perkhidmatan perunding tanpa had nilai.

Sekiranya pambahan kos perkhidmatan perunding adalah di:
ol eh perubahan skop asal at ¢
diberi kebenaran untuk meluluskan tambahan kos sehingga
100% daripada kos asal perunding yang diluluskan oleh &8
perjanjian perunding masih sah berkuat kuasa.

Tanggungjawab Pihak Berkuasa Melu&iglSecara Am

3.2.1

Pihak Berkuasa Melulus (PBM)(JHSHN  LLBMs@cara amny:
diberi kuasa seperti berikut:

a) Menyemak dan memperakukan semuahgema@elantike
perunding termasuk permohonan kos perunding atau kos
sebelum dibawa untuk pertimbangan dan kelulusan di
MOF;

b) Memastikan semua permohonan pelantikan perunding
permohonan kos perunding atau kos tambahan déimev:
untuk pertimbangan dan kelulusan di peringkat PBM, tel:
dan diperakukan oleh JPP terlebih dahulu;

c) Membuat keputusan perolehan perkhidmatan perundi
bermesyuarat. Keputusan secara edaran adalah tidak di

d) Menastikan Ahli Jawatankuasa Penilaian Perunding (JPF
Jawatankuasa Pembuka Tender terdiri daripada pege
berbeza;

e) Memastikan Ahli JPP dan PBM terdiri daripada pege
berbeza

Tanggungjawab
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3.2.2

f)

9)

h)

)

K)

p)

a)

Memastikan tempoh sah laku tawaran firnmaateraittende
terhad dan terbuka masih berkuat kuasa sebelum k
pelantikan dibuat;

Memastikan peruntukan mencukupi dan tidak melebihi
sebelum keputusan dibuat;

Mempertimbangkan senarai pendek perunding yang di
oleh PP bagi tender terbuka melalui pra kelayakan;

Memilih dan mempertimbangkan pelantikan perk
perunding (termasuk kos/kos siling perkhidmatan) tertak
had kuasa yang dibenarkan;

Mempertimbangkan perubahan skop perkhidmatisg yern
tidak melibatkan perubahan kos;

Mempertimbangkan pelanjutan tempoh perjanjian per
perunding yang tidak melibatkan perubahan kos tertakl
masih berkuat kuasa;

Mempertimbangkan perolehan perkhidmatan perund
melibatkan pelantikaerunding asing secauésourcingelalul
firma tempatayang berdaftar dengan Kementerian Ke\
tertakluk kepada had nilai yang dibenarkan;

Sekiranya dalam membuat keputusan pemilihan perundi
kekurangan maklurpanting dan maklumat tersebut tidak
diperolehi dengan segera serta kekurangan makluma
boleh menjejaskan keputusan yang dibuat, PBM
menangguhkan mesyuarat pada hari tersebut dan mer
Urusetia JPP menghubungi perunding untdipatiem
maklumat yang diperlukan;

Memastikan JPP mengemukakan perakuan menggunalk
format perakuan yang telah ditetapkan. Format yang

mengandungi maklumaklumat dan dokumen sokongan
diperlukan bertujuan membantu PBddnuzinbuat keputus

Memastikan urus setia PBM menyediakan kertas keput
dengan menggunakan format keputusan yang telah c
Formaformat tersebut telah ditetapkan untuk memudah
atau siasatan dilaksanakan; dan

Mengaitakan agar urusetia JPP melaksanakan semuls
perolehan perkhidmatan perunding jika didapati terdapa
ketidakpatuhan ke atas prinsip atau peraturan yanc
berkuatkuasa.

Tanggungjawab tambahan JKSH adalah seperti berikut:

Mempertimbangkan pelantikead Consultaridagi projek

Tanggungjawab
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pembangunan_fizikadli manakos projek tidak melebi
RMb5jutadan membenarkédead Consultatérsebuimelantik
perunding bidang laisspciated consuljarang diperlukan b
sesuatu komponenjgkpsekiranya terdapat keperluan.

323 Tanggungj awab tambahan LP 6/

a)

b)

d)

Mempertimbangkan pelantikan dan kos perkipenoaiding
individutempatan/asing yaddantik terus oldiGM 16
bertanggungjawab memastikampangan perunding indi
adalah mengikut syasarat yang telah ditetapkan sep:
perenggan 16. dan

Mempertimbangkan pelantikead Consultariagi projek
pembangunan fizikdl manakos projek tidak melebiRMLO
juta dan membenarkdread Consultartersebutmelantil
perunding bidang laisspciated consuljareng diperlukan b
sesuatu komponen projek, sekiranya terdapat keperluan

Mempertimbangkan pelanjutan tempoh perjanjian per
perunaig yang melibatkan perubahan kos;

Meluluskan tambahan kos perkhidmatan perunding
kepada syarat berikut :

() tambahan kos sehingga maksimum 100% darif
asal perunding yang telah diluluskan oleh PBM di:
oleh perubahan skompsal atau perubahan
projek/kajian. Semua pertimbangan hendaklah
dibuat semasa perjanjian perunding masih berkue

(i) tambahan kos tanpa had nilai yang dis¥bailbkiar
Ordern(VO) darextension Of Tir(eOT)dalam kontre
dengan pilk&kontraktor

Tanggungjawab
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PENUBUHAN JAWATANKUASA PENILAIAN PERUNDING

Pelantikan & Keahlian JPP

Bagi mendapatkan perkhidmatan perunding untuk melaksanaki
projek/kajian Kerajda@Vhendaklah terlebih dahulu nuékab Jawatankua
Penilaian Perunding (JPP) sama ada bagi Projek Pembangunan |
Fizikal atau JPP bagi Kajian Bukan Fizikal. Rujuk perenggan 4.1.1
bawah untuk keterangan lanjut.

4.1.1 Keahlian JPP Bagi Projeembangunan FiziKKajian Fizikaldalah
seperti berikut:

a) Ketua Pengarah/Pegawai Yang dilantik oleh Ketua Penga
(i) Pengerusi
b) Sekurangurangnya 3 ahli merangkumi-kigageategori berikL

() Seorang pegawai dal am X
daripada Jabatan Teknik/Bukan Teknik/UnitIT&khikal

(i) Seorang pegawai yang berkelayakan dia@péoim

(iii) Seorang pegawabMdaripada Bahagian yang mengur
perolehan perkhidmatan perunding.

c) Ahli hendaklah terdiri daripagkayse yang berkelayakan akac
sekurangurangnya diploma dan ke atas.

d) Korum mesyuarat hendaklah terdiri da¥ipaaka lebih
pegawaseperti berikut :

() Pengerusi; dan

(i) Sekurangurangnya seorang ahli daripada setiap katec
dinyatakan di para 4.1.1.2 (a), (b) dan (c) di atas.

4.1.2 Keahlian JPP BaKgrjian Bukan Fizikatlalah seperti berikut:

a) KetuaPengaradRegawai Yang dilantik oleh Ketua Pengaral
(i) Pengerusi
b) Sekurangurangnya 2 afnerangkumi kesidua kategori berikt
(1) CS}leorang atau lebih pegawai yang berkelayakanLdakip
an

(i) Seorang atau lebih pegawM daripada Bahagian vyi
menguruskan perolehan perkhidmatan perunding Ker



No

Perkara

c)

d)

Ahli hendaklah terdiri daripada pegmavg berkelayakan akad
sekurangurangnya diploma dan ke atas.

Korum mesyuarat hendaklah terdiri d&iptaialebipegawa
seperti berikut :

(i) Pengerusi

(i) Sekurangurangnya seorang ahli daripada setiap kate¢
dinyatakadi para 4.1.2.2 (a) dan (b) di atas.

(i) Bagi kajian/pembangunan ICT, korum mesyuarat ada
lebih kerana kehadiran wakil MAMPU dalam
Perkhidmatan 6FOQ&) sebag
mandatori.

4.1.3 LGMlibenar melantik gkktor swasta untuk menganggotai JPP se
terdapat keperluan dari segi kepakaran teknikal dan pengalame
terdapat dari kalangan pegawai Kerajaan tertakluk kepada syal

a)

b)

d)

LGMhendaklah mengeluarkan surat lantikan secakapads
pegawai tersebut sama ada berperanan sebagai ahli teta
pegawai tersebut hendaklah menyatakan persetujuani
menganggotai jawatankuasa tersebut;

Pegawai swasta tersebut boleh diberi kemudahan elaun
dan imbuhan baliknana kadar elaun mesyuarat dan imbuh
tersebut ditentukan oleh Pegawai Pengawaimasisiggnengik
kepakaran dan kelayakan akademik pegawai swasta
tertakluk GMmempunyai peruntukan sedia ada yang me
dan

Firma yang dikili oleh pegawai swasta tersebut tidak dib
mengambil bahagian atau terlibat di dalam perolehan pert
projek pembangunan fizikal atau kajian yang dibincangke
JPP tersebut untuk mengeladdetict of interest

Keahlian JP sama ada dari kalangan sektor awam atau
boleh terdiri daripada pegawai yang berkelayakan
sekuranggurangnya diploma dan ke atas. Memandangk
merupakan penasihat teknikal dalaman képédtian PBM, at
yang dilantik hendaklah meyapupengalaman/ kepaka
pengetahuan yang tinggi dalam bidang yang diperlukan.

Cadangan keahlian JPP hendaklah mendapat keluluse
daripada Ketua Pengarah/ Pegawai Yang Diturunkan Kua

Penubuhan JPP boleh dilaksanakan sasecaaaldetamtaupur
secaraad hodertakluk kepada kelulusan Ketua pengarah/
Yang Diturunkan Kuasa mengikut keperluan dan kape

Tanggungjawab
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g)

h)

Sekiranya LGM mempunyai bilangan projek/kajian yang n
banyak serta pelbagai bidang perkhidmatangydrGihdiadala
digalakkan untuk menubuhkan JPP addaod@agi memban
mempercepatkan proses perolehan perkhidmatan perund

LGM dibenarkan untuk menubuhkan Jawatankuasa K
(JKPP) sekiranya memerlukan bantuan di dalam mele
penilaian perolehan perkhidmatan perunding. Walau bage
LGMhendaklah memastikan bahawa Jawatankuasa Keci
hendaklah membentangkan perakuan penilaian teknikal k
Induk terlebih dahulu untuk dimuktamadkan sebelum pe
dibuatKeanggotaan adalah merujuk kgqemdaggan 4.1&dtau
4.1. i atas.

UPD hendaklah menjadi urus setia JPP. Ketua Pengara
diturunkan kuasa hendaklah memastikan urus se
dilaksarkan oleh Bahagian/Unit yang bertanggur
mengendalikan projek/kajian berkenaan.

4.2 Tugas & Tanggungjawab JPP

4.2.1 Tugas dan tanggungjawab JPP adalah seperti berikut:

a)

b)

d)

g)

Mempertimbangkan Terma Rujukan (TOR) yang telah «
olehPembon/ketua projdkengan memastikan ianya adalal
dan bersesuaian dengan keperluan projek/kajian;

Mempertimbangkan perincian anggaran kos perkhidmatar
yang telah disediakan Bletmohon/ketua projek

Menyemak dan menilai cadartglinikal dan cadangan
perunding serta membuat rundingan dengan firn
memuktamadkan kos perkhidmatan perunding bagi perol
dilaksanakan secara Lantikan Terus Berserta Kos Siling te
yang dirundingkan hendaklah tidak melelsitinggogang tele
diluluskan oleh PBM;

Membuat pelarasan semulpdstdidmatan perundiationalide
terhad bagi kesilapan arithmetik dan ikaisuhan balik sahaj
(bagi Tender Terhad/Terbuka);

Mempertimbangkan senarai pendek perumndingdipgsakuke
olehPemohon/ketua prdjedkgi Tender Terhad);

Memperakukdirma perunding yang lulus Pra Kelayaka
Tender Terbuka) untuk kelulusan PBM,;

Menetapkan kriteria dan sub kriteria penilaian bagi penila
dan penilan kos sebelum dokumen pelawaan disediakan.
dibenarkan untuk meminda kriteria atau sub kriteria at
pemarkahan setelah tender

mula;
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h)

)

K)

p)

Menetapkan markah |bkrris¢hmarkagi penilaian teknikal s
wajaran bagi Cadangan Teknikal dandgaa Kos untuk penil:
keseluruhan sebelum dokumen pelawaan disediakan.
dibenarkan untuk meminda markah lulus setelah tender nr
bagaimanapun, pindaan ke atas markah lulus adalah dibe
perlu) tertakluk mendapat kebenarah dawpada Lemba
Perol ehan O0AO6 terlebih dah

Membuat penilaian teknikal dan penilaian kos secara beil
dan setiap ahli hendaklah menilai kesemua cadangan yan:
secara individu;

Membuat penilaian ke atas cadangan t@&nilk@dangan k
yang dikemukakan oleh perunding dengan berdasarke
kriteria dan wajaran yang telah ditetapkan;

Menandatangani Surat Akuan Ahli/Pengerusi JPP
memulakan sebarang penilaian;

Membuat rumusan penilaian teknikghndenenyusun firt
mengikut kedudukan markah tertinggi;

Membuat penentuan sekiranya terdapat cadangan perut
mempunyai markah penilaian teknikal yang sama (ma
dengan melihat kepadarkah yang teladiberikan ke ata
kriteria kakangan dan metodologi firfiama berkenaan de
memilih firma yang mempungaskah tertinggi dalam keltae
kriteria tersebut;

Menyemak dan memperakukan semua permohonan
perunding termasuk permohonan kos perunding atau kos
sebalm dibawa untuk pertimbangan dan kelulusan di perin
dan

Bertanggungjawab sepenuhnya ke atas semakan dan per.
dikemukakan kepada Pihak Berkuasa Melulus; dan

Menandatangani Surat Akuan Selesai Tugas Jawatankuase
Perathan Perkhidmatan Perunding

Tugas dan tanggungjawab Urusetia JPP adalah seperti berikut:

4.3.1 permohonan pelantikan perunding termasuk permohonan kos perun
tambahan untuk pertimbangan dan kelulusan di peringkat PBM LGI
disemak dan diperakukan oleh JPP terlebih dahulu. Bagi permot
pertimbangan dan kelulusan oleh JKP pula, permohonan tersebt
disemak oleh JPP dan diperakukan oleh PBM LGM terlebih dahi
dikemukakan ke Jawatankuasa Kewangeanalehan LGM.

4.3.2 Mengatur mesyuarat bagi tujuan penilaian ke atas Cadangan T
Cadangan Kos yang telah dikemukakan oleh Agensi;

4.3.3 Menandatangani Surat Akuan Urusetia Bagi JPP sebelum memulak
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tugas;

4.3.4 Menyemakadangan Teknikal dan Cadangan Kos dan dokumen yanc
adalah lengkap;

4.3.5 Menyediakan dan melengkapkan Borang Jadual Tender Terhac
Lampiran 12);

4.3.6 Menerima Senarai Edaran Dokumen Pelawpada dagensi (format
Lampiran 11Huntuk dikemukakan kepada JPP;

4.3.7 Mengedarkan Surat Akuan Ahli/Pengerusi Bagi JPP terlebih dahult
JPP untuk ditandatangani sebelum sebarang penilaian boleh dibuat;

4.3.8 Cadangan teknikal peinmdiedarkan kepadaa ahli JPP untuk dinilai |
JPP sebelum cadangan kos diedarkan;

4.3.9 Mengedarkan cadangan kos perunding yang lulus penilaian teknikal

4.3.1 Menyediakan kertas perakuan untuk pertimbangan PBM dengan n
0 formaformat yang telah ditetapkan; dan

4.3.1 Menandatangani Surat Akuan Selesai Tugas Jawatankuasa Berkait
1 Perkhidmatan Perunding.

KOS PERKHIDMATAN PERUNDING
Definisi

5.1.1 Kos perkhidmatan perunding adalah gésrgandaripada yuran perundin
kos imbuhan balik. Cukai yang dikenakan oleh Kerajaan tidak dil
sebahagian daripada kos perkhidmatan perunding.

5.1.2 LGMadalah bertanggungjawab untuk menyediakan sejumlah perun
bayaran cak perkhidmatan yang akan dibayar oleh perunding kepac
Kastam Diraja Malaysia. Sekiranya terdapat penglibatan perub@vy
hendaklah memastikan potongan ke atas kos perkhidmatan perundir
bayaran cukai pegangan kepada Lenasddaathm Negeri.

Yuran Perkhidmatan Perunding

Terdapat 2 kaedah bagi menentukan yuran perkhidmatan perundin
Yuran Piaw@dale of FeéSOF) dan Input Magaimonth Rujuk perengg
5.2.1 dan 5.2.2 untuk penerangan lanjut.

5.2.1 Skala Yuran Piaw@&@cale of FeesSOR

a) SOF adalah kadar bayaran perkhidmatan perunding y
ditetapkan oleh Lemblgmbaga Profesional dan telah diper
oleh Kementerian Kewangan;

b) SOF digunakan hanya bagi Slasic Serfcesuntuk Arkitel
Kejuruteraan dan Ukur Bahan;
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c)

d)

Pada masa ini, hanya 4 bidang perunding fizikal mempt
yang diluluskan oleh Kementerian Kewangan iaitu bidal
Kejuruteraan, Ukur Bahan dan Ukur Tanah.

Bagi bidang perundingkdiz selain daripada bidang Ar
Kejuruteraan, Ukur Bahan dan Ukur TaBiRhhendaklal
menggunakan kaedah input masa bagi pengiraat
perkhidmatan perunding bagi bidang tersebut.

5.2.2 Input MasgManmonth)

a)

b)

Kaedah penetapan yurannglémg secara input masa ac
berdasarkatime basisitu tempoh masa yang diperlukar
menyiapkan sesuatu projek/kajian Kerajaan. Tempoh ini
dinyatakan di dalam bento&amonth /magiay /mahour
mengikut kesesuaian dari stghpoh menyenrnakar
projek/kajian seperti berikut :

Tempoh Menyempurnaka
Input Masa Projek/Kajian
manmonth melebihi 1 bulan
manday tidak melebihi 1 bulan
manrhour tidak melebihi 1 minggu

2satu (1) bulan bersamaan dengan 173 jam bekerja (21.63 hari)
3gatu (1) hari bersamaan dengan 8 jam bekerja

Bagi perunding yang menawarkan bayaranrseteraratau
manday LGMhendaklah merundingkan Keattar tersebut |
tahap yang paling minimum.

Kaedah bayaran input masa ini hendaklah digunakan ba:
seperti berikut:

(i) Projek pembangunan fizikal yang mana bidang per}
tersebut tidak mempunyai SOF yang diiktiraf oleh Ke
Kewangan;
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(i)  Perkhidmatan perunding bagi skop seperti berikut:

Bil | Bidang
Perunding Skop Perkhidmata
1 Arkitek 1 Additional
Services dan
1 Special
Servicels
2 1 Addiional
Services dan
1 *Supervision C
Kejuruteraan Site
3 1 Additional
Ukur Bahan Services

‘Detirssi Adano

nel dan Specipl Sevvices Dog bidang Arkitek boleh Gyl melaiul dohumen penansan pawe For
Arch 2 =

sl SOF 20109
3 dan Supervision On Sie bag Didang Kejuniteraan bDoish Gnguk meiale dohumen

pedargen piswes F earngling. SOF 1968), dan
. - = .
Definisl  Adaitong! Sevvices bagl Didang Ubur Sahan boleh dinguk metalul dobumen penanjian plawal Form

CSA0 14-Quantity Sarveyng(ingd. SOF 2004)

(i) Semua kajian;

(iv) Projek/kajian yang melibatkan perunding asing; dan

(v) Projek/kajian yang dibiayai melalui pinjaman atau ¢
institusi kewangamtarabangsa/Kerajaan asing.

(vi) Pengiraan yuran perunding mengikut kaedah Ing
adalah dengan menggunakan formula berikut :

YP=GP x FP x IM

(vii) Petunjuk bagi formula di atas adalah seperti berikut

YP=Yuran Perundirgrisulting fEe

GP=Gaji Pokdkasic salary);

FP=Faktor Penggar(daultiplier factatgn

| M= Input MaganaAamonth, maday, mahour).

5.2.3 Gaji Pokok (GP)

a) GP ialah gaji asas bulanan yang dibayar kepada setiap
ikhtisas dan separa ikhtisas perundjngokak hendaklah tic
termasuk apgpa elaun serta Ham bayaran kepada kakital
perunding.

b) GP bagi kakitangan tetap firma adalah berdasarkan slip p
semasa kakitangan tersebut.



No

Perkara

c)

d)

g)

GP bagi kakitangan sementara firma hendaklatelebihi ske
gaji maksimum yang telah diluluskan oleh Kementerian
seperti di Lampiran 5B sehingga 5C (Skala GajPeamakajar
Skala Gaji Maksimum baharu ini adalah bagi projek fiziki
kajian Kerajaan yang baharu iaitu berdasaakih iklan tende
perunding atau tarikh surat pelawaan perunding mulai 1 J
2015;

Pemakaian Skala Gaji Maksimum baharu bagi kakit
sementara perunding yang terlibat dalam pengawasan
projek fizikal Kerajaan sedia ada dan masih dadsmgkat
pembinaan adalah boleh dipertimbangkan oleh Len
Perol ehan 06AG. Lembaga Per
ada meluluskan atau menolak permohonan pelarasal
kakitangan sementara yang dikemukakan oleh firma pert
tertakluk kepada sydra

() Permohonan pelarasan gaji yang dikemukakan o
hendaklah terlebih dahulu disemak dan diperakukan
dan sekiranya dipersetuj
hanya bermula pada tari/l

(i) Hanya diberan bagi kakitangan sementara yang te
peringkat pengawasan tapak pembinaan ddeerijk
pembinaan yang masih berjalan/belum selesai;

(i) Prestasi firma di peringkat pembinaan bagi projek
adalah memuaskan;

(iv) LGM mempunyai penkah semasa yang mencukupi
menampung pertambahan kos perunding akibat pele
tersebut; dan

(v) Pemakaian skala gaji baharu ini tidak boleh dijadikan
oleh LGM mahupun firma perunding untuk men:
kelulusan peruntukan tambadwapada MOF mahupun E

Kakitangan sementara yang diambil di kalangan tenag:
IPTA dan pegawai kerajaan yang telah bersara, GP bs
pengajar IPTA adalah berdasarkan slip gaji sebenar ma
bagi pegawai kerajaan yang telahrdyeestalah berdasarl
pengesahan/penyata/slip gaji terakhir.

Renumeration bagi Lembaga Pengarah/Rakan Kongsi ad:
berdasarkan skala gaji maksimum yang telah diluluskan o
Kementerian Kewangan seperti di Lampiran 5A.

Kenaikan GP dibenarkanya bagi perkhidmatan perunding
melebihi Ianmontidan seterusnya mengikut kadar berikt
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5.2.4

525

5.2.6

a) Kakitangan lkhtisas% daripada GP asal yang
diluluskan atau RM300, yang mana lebih rendah.

b) Kakitangan Separa Ikhtisas/Sokondarikale 8%
daripada GP asal yang telah diluluskan atau RM:
mana lebih rendah.

h) Kenaikan GP tidak diperuntukkan untuk Lembaga Penge
Kongsi dan Perunding Asing.

Faktor Pengganda (FP)

a) FP adalah terdiri daripada kaemjgomponen seperti di nyate
di Lampiran 5Behinggd_ampiran 5H

b) LGMhendaklah memastikan FP yang digunapakai oleh |
hendaklah tidak melebihi pekali yang ditetapkan oleh Ke
Kewangan sepertLdmpiran B.

Input Masa (IM)

a) IM adalah tempoh/jangka masa yang diperlukan ba
menyempurnakan sesuatu projek atau kajian.

Penetapan yuran perkhidmatan perunding ségama sum
basisadalahtidak dibenarkan

Kos Imbuhan Balik (IB)

5.3.1

Kos IB adalah K& perbelanjaan (selain daripada yuran perund
dibuat oleh perunding mengikut keperluan sesuatu projek/kaj
adalah merupakaerbelanjaan sebeyamny dibuat oleh pihak perun
tertakluk kepada syasatrat berikut:

a) Butiran serta kadar bayaran kos IB hendaklah berpar
tuntutan hendaklah dikemukakan destél

b) Bagi bayaran kos IB tanpa resit selain daripada kosp&ka¢
(lump suinyang dibenarkan hendaklah mendapat keben:
pengesahdrGM

c) Dokumen yang perlu disediakan oleh perunding yang ak
balik oleh Kerajaan hendaklah dinyatakan dengan jelas
Terma Rujukan (TOR). Bagi salinan dojamgetelah dibuat ¢
diberikan kepada pihak lain tanpa dr@h&ntuntutan terseb
tidak akan dibaydeh Kerajaan

d) Butiran dan kadar IB tidak melebihi sebagaimana yang
seperti dLampiran B
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e)

9)

Bag butiran IB yang tidak termasuk di dalam item yang d
oleh Kementerian Kewangan tetapi merupakan perbelar
diperlukan oleh perunding bagi pelaksanaan projek/kajian
LGMhendaklah mendapatkan kelulksarenteran—Kewan(
Jawatakuasa Perbendaharaan ke atas butiran dan kadar I
terlebih dahulu;

LGM hendaklah memastikan tuntutan premium insuran
Professional Indemnity Insurar(@l) yang diambil oleh firr
tidak termasuk di dalam kos imbuhan balik. Kos teradalah
ditanggung sendiri oleh perundidgn

Bagi pengendalian latiNaansfer of Technologyiowledgt
kepada pegaw&iGM (sekiranya diperlukahizM hendaklal
memastikan perunding telah mengambilkira kos pengende
tersebut di dalamdeagan kos perunding berkena&tau
bagaimanapun, kos penginapetding perjalanan dal
makan/minum bagi kakitandaBMhendaklah tidak termasuk
dalam kos perkhidmatan perundihg:M bertanggungjawal
memastikan pembiayaan pengindpdging perjalaan dan
makan/minum kakitang&@Myang terlibat hendaklah dibt
melalui Vot Jabatan.

5.3.2 Kos IB boleh dibayar mengikut peringkat kemajuan atau sec:
berdasarkan persetujuan kddagihak.GMadalah bertanggungja\
menetapkan satu tempoasacdut off dajeyang munasabah ur
membolehkan perunding membuat tuntutan kos IB.
LGMhendaklah menyatakan dengan jelas kepada perunding k
tuntutan 1B yang melebituit offdate tidak akan dibay&@ebaranc
rayuan daripada perunding tidak ailayan.

5.3.3

Walaupun Kerajaan membenarkan perunding membuat tuntut
balikL. GMadalah bertanggungjawab untuk memastikan keperlue
adalah bersesuaian dengan projek/kajian berkenaan.

Bayaran Perkhidmatan Perunding Memdikringkat Kemajuan Kerja

5.4.1 Bayaran perkhidmatan perunding hendaklah mengikutpearimghe
kemajuan projek/kajian seperti berikut:

a)

Bagi projek pembangunan fizikal, bayaran kos perkhidme
mengikut jadual pembayaran dagkdan kemajuan kerja se
yang telah ditetapkan di dalam perjanjian yang berkaitan.
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b) Bagi kajian, bayaran kos perkhidmatan perunding adalat
peringkat kemajuan kajian tertakluk laporan yang dikemu
perunding disetujuterima lI0B¥ Peratus pembayaran men
peringkat kemajuan kajian berikut boleh digunapakai

panduan

Bil Peringkat Kemaju Peratus

Kajian Pembayaran
Dibenarkan

1. Laporan Awal/Inceptiol 10%

2. Laporan 40%
Kemajuan/Interim

3. Draf Laporan Akhir 20%

4. Laporan Akhir 30%

Jumlah 100%

c) Bayaran pendahuluan adalah tidak dibenarkan sama ada
pembangunan fizikal mahupun kajian.
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6.0 KAEDAH PROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING

6.1 Kriteria Asa Pemilihan Perunding
6.1.1 Agensi Kerajaan yang memerlukan perkhidmatan perunding
membuat pemilihan perurimBndasarkakriterikriteria asas berik

a)

b)

d)

Berdaftar dengan Kementerian Kewangan;

() Tempoh pendatia dengan KementeriKewanga
hendaklah masih ssépanjang tempoh pemilihan
perkhidmatan firng@ekranya tempoh pendaftaran -
luputdalanperingkat pelaksanaan sesemmagdk/kajiar
LGM hendaklah memastikan firma yang dil
menyegerak@embaharuan pendaftayan

Berdaftar di bawah kod bidang yang berkaitan;

() Kod bidang yangerkaitan hendaklah di bawah
berkaitan perkhidmatarunding seperti di perengda

Pendaftaran perunding masih sah bagi profgsing etika
perkhidmatannya dikel oleh Lembaga Profesiol
masingmasing atau badan kawalan yang diiktiraf;

() Tempoh pendaftaran kakitangan profesional fir
terlibat dalam projek/kajian yang ingin dilak:
hendaklah masih ssépanjandempoh pemilihan c
perkhidmatanirmha. Sekiranya tempoh penda
kakitangan profesional firma Iluput dalam p
pelaksanaan sesebuah projek/kajaM hendaklal
memastikan kakitangan profesional firma be
menyegerakan pembaharuan pendaftarannya.

Saizdan keupayaan firm@erunding bersesuaian deng

projek/kajian;

() Bilangan kakigen profesional di bawah bi
perkhidmatan ypansama hendaklah mencukupi
melaksanakan sesuatu projek/kajian. Bagi
pembangunan fizikabjuk jadual di bawah sek
panduanladial ini adalah tidak mandatori, ia adalal
panduabGMLGM boleh menentukan bilgmgéesione
mengikut keisaian projek dengan mengakntail
kesediaan inslui untuk menyediakan bilapgdasione
yang dikehendaki. Hendaklphstikanbilamgan yan¢
ditetagan tidak membebankan firmadayekat pelua
firma untuk menyertai peroleGah

Tanggungjawak
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et s Fraak Bilangan Minima Profesional®
C&S| Arkitek | Ukur Bahan | M&E
(RM)
A 100 juta dan ke atas 6 6 6 6
B 60 juta sehingga 100 4 4 4 4
C 30 juta sehingga 60 juta] 3 3 3 3
D Kurang daripada 30 2 2 2 2

f)

g9)

(i) Sekiranya firma tidamampumemenuhi Kkriteri
bilangan kakitangan yang dikehendaki bi@N]
firma perunding adalah dibenarkan uwiutisource
kakitangan seméara atau bergabung denc
firma lain secar@roject basis Gabungan denge
firma lain hendaklah dipastikan ianya adalah
berdaftar dengan MOF.

Bilanga kakitanga yarg mempungi kepakar-an khusus

selaras dengan perkhidmatan yang diperlukan;

(1) Firma hendaklah mempunyai bilanganepgasy
mempunyai kelayakan / pengalaman dalam bid
diperlukan

Kepalaran perunding dabbm berurusan  deram Pih&
Berkuaa Tempata bagi pengemukaa dokumen
permohoarKebenaran Merancang/Kebaln  Pelar
Bangunan

Bagi memastikan keperluan teknikal dan prosidur pen
dokumen bagi permohonan KebeaviarancanfKelulusar
Pelan Bangunan daripada Pihak Berkuasa Tempat
dibuat dengan teratur oleh perubh@ipdalah disarank
ketika membuat pemilihparunding di peringkat ¢
menetapkan kriteria penilaian perunding seperti beriku

(1) Kekerapan perunding berurusan dengan PBT
projek yang akan dilaksanakan; dan

(i) Mengadakan sesi temuduga perunding seladc
satudaripada Kriteria Utama Penilaian Teknik:
mendapatkan kepastian mengenai peng
perunding
berurusan dengan PBT berkaitan.

Nisbah ekuiti bumiputera berbanding ekuiti bt
bumiputera/asing;

(1) Firma perunding yang mempunyaah niskuit
Bumiputeranelebihi ekuiti Bukan Bumiputera
hendaklah dibpamarkatan yang lebih tinggi di de
penilaian.
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h)

)

K)

Firma Tempatan di negeri projek/kajian;

(1) Sekiranya firma mempunyai ibu pejabat/ caw:
negeri projek/kajiarmé berkenaan hendaklah ¢
pemarkahan yang lebih tinggi.

Pengalaman firma dalam melaksanakan projek/kajiar
seumpama;

(1) Bilangan projek/kajian yang pernah dilaksanal
firma
seumpama dengan projek/kajian  yang
dilaksanakasamaada ia projek/kajian Kerajaan
Swasta atalintarabangsa.

Prestasi firma perunding;

(1) LGMdikehendaki memastikan perunding yang
mempunyai prestasi perkhidmatan yang baik/sa
didalam pelaksanaan projek/kajian dengamarg
LGM bagmengurangkan risiko pelanfieaanding
yang bermasalah.

(i) Semasa peringkat awal pemilihan perdo@ivi
hendaklah turut menilai aspek prestasi ¢
perunding.Maklumat prestasi perunding boleh ¢
daripada
Sistem ePerunding atekod Jabatan Teknik/Ag
lain yang pernah melantik perunding tersebt
perundingmengemukakatestimoniaperkhidmata
cemerlang bagiojek/kajian yang telah dilaksana

(i)  LGM juga bertanggungjawab memastikan firr
disenarai pendekaatyang dipilih bebas darif
sebarang tindakan tatatertib atau siasatan se
daripada Lembaga Profesional mahupun Keme
Kewangan.

Bilangan dan jumlah nilai lantikan firma perunding
projek/kajian Kerajan untuk 3 tahun terkini;

(1) Bilangan dan jumlah kos projek/kajian Kerajaa
tahun terkini.

Bilangan dan jumlah nilai kerja dalam tangan bagi s
projek/kajian Kerajaan/Swasta
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(1) Sekiranya firma mempunyai kerja dalam tang
tinggifirma berkenabandaklah ditkean pemarkahi
yang
Rendah

m)  Kedudukan kewangan firma perunding; dan
(1) JPP LGM hendaklah menilai kewangan
berdasarkdPenyata Kewangan Tahunan Firma ¢
menggunakananamana formula kewangan sedi
yangbersesuaian.

n) Kriteria &in yang bersesuaian

6.2 Proses Am Pemilihan Perunding

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

SebelunLGMmelaksanakan sesuatu projek/kafsMhendaklal
menentukan terlebih dahulu keperluan projek/kajian ters
bidang dan skop perkhidmatan firma perunding yang dioediu
mengambil kira keupayad®M iaitu dari segi kepakaran

pengetahuan kakitang@&Msedia ada.

Sebelum melaksanakan proses pemilihan firma p
Pemohon/ketua projeindaklaimendapatkan persetujuan dar
Ketua Pengarké atakeperluapenggunaan perkhidmatan peru
bagi melaksanakan sespatjek/kajian.

Pemilihan Firma perunding henda#lltksanakan deng
menggunakaiga kaedah berikut:

a) Lantikan Terus Beserta Kos Siling
b) Tender Terhad,;
c) Terder Terbuka (tanpa/melalui pra kelayakan)

Ringkasan proses pemilihan perunding bagi setiap kaedah ac
diLampiran 6A

6.3 Kaedah Perolehan Perkhidmatan Perunding

Penerangan ringkas bagi setiap kaedah perolehan perkhidmajaau plket
seperti berikut :

6.3.1

Lantikan Terus Beserta Kos Siling
a) Had nilai perolehan seperti berikut :

Tanggungjawak



No Perkara
Bil Kategori Had Nilai
Projek

1 Projek Mandatori bagi Kos Projek melebihi
Pembangunan RM100 juta
Fizikal

2 Kajian Mandatori bagi Kos Kajian melebihi
Fizikal/Bukan RM2 juta
Fizikal

b) Perunding yang diperakukan
(1) JPP hendaklah memperakukan sekkuaaggny:
satufirma perunding berserta anggaran kos silir
pertimbangan PBM.

c) Pelawaan Kepada Perunding:

(1) UrusetiddPPhendaklah mengeluarkan surat pel:
kepaddirma perunding yang tdiluskan oleh PE
untuk mengemukakan Cadangan Teknikal
Cadangan Kos

d) Pertimbangan PBM:

(1) PBM meluluskan pelantikan firma berserta ki
berdasarkan perakuagemsi atau membuat pili
firmdain yang berkelayakan.

e) Tempoh sah laku tawaran perunding

(1) 90 hari

f) Rundingan Dengan Firma (sekiranya perlu):

(1) Dibenarkan tertakluk tidak melebihi kos siling yi
telah diluluskan oleh PBM
g) Pelantikan Rasmi Perunding

(1) Urusetia JPRengeluarkan Surat Setuju Terima k
perunding yang diluluskan oleh PBM setel
dimuktamadkan oleh JPP.

6.3.2 Tender Terhad

a) Had nilai perolehan seperti berikut :
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No Perkara

Bil Kategori Projek Had Nilai

1 Projek Pembangunan | Kos Projek sehingga RM100 juta
Fizikal

2 Kajian Fizikal/Bukan | Kos Kajian sehingga RM2 juta
Fizikal

3 Ukur Tanah & Lain- Kos Kerja Ukur melebihi RM500
Lain Kerja Ukur ribu

b) Senarai Pendek Perunding

(1) Pemohon/ketua pkojememperakukan sekure
kurangnya 3 hinggaksimum 10 firma perunding
kelulusan JPP

c) Pelawaan Kepada Perunding:

(1) Urusetia JPImengeluarkan surat pelawaan ke
firmafirmayang telah diluluskan senarai pendek
mengemukak&@adanganeknikal dan Cadangan |

d) Tempoh sahlaku tawaran perunding

(1) 90 hari

e) Pertimbangan PBM:

(1) Memberi kelulusan pelantikan firma beser
berdasarkaperakuan penilaian keseluruhan te
dankos oleh JPP.

f) Rundingan Dengamrfar

® Tidak dibenarkan. Hanya dibenarkan menc
pelarasan kos sahagi¢nalige

g) Pelantikan Rasmi Perunding

® Urusetia JPRengeluarkan Surat Setuju Terima k
perunding yang diluluskan oleh PBM.

h) Tempoh proses lantikan adalahgga 5 minggu.
6.3.3  Tender Terbuka (Tanpa Pra Kelayakan)

a) Dilaksanakan bagi perolehan Kerajaan yang bernilai tir
berikut :

Tanggungjawak



No Perkara
Bil Kategori Had Nilai
Projek

1 Projek Mandatori bagi Kos Projek melebihi
Pembangunan RM100 juta
Fizikal

2 Kajian Fizikal/Bukan | Mandatori bagi Kos Kajian melebihi
Fizikal RM2 juta

b) Senarai Pendek Perunding
(1) Tiada
c) Kenyataan Pelawaan:

(1) Mengiklan pelawaan kepada perunding
mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadar

d) Pertimbangan PBM:

(1) Memberi kelulusan pelantikan firma beser
berdasarkan perakuan penilaian keseluruhan
dankos oleh JPP.

e) Tempoh sahlaku tawaran perunding

(1) 90 hari

f) Rundingan Dengan Firma:

(1) Tidak Dibenarkan. Hamlaenarkan melaksana

pelarasan kos sahagi¢nalige

g) Pelantikan Rasmi Perunding

® Urusetia JPPmengeluarkan Surat Setuju T
kepadgerunding yang diluluskan oleh PBM

h) Tempoh proses lantikan adalahgga 7 minggu
6.3.4  Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan

a) Dilaksanakan bagi perolehan Kerajaan yang bernilai tir
berikut :
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No Perkara
Bil Kategori Had Nilai
Projek

1 | Projek Mandatori bagi Kos Projek
Pembangunan melebihi RM100 juta
Fizikal

2 | Kajian Mandatori bagi Kos Kajian
Fizikal/Bukan melebihi RM2 juta
Fizikal

b) Pelawaan Kepada Perunding

(1) Peringkat 1 LGM mengiklankan pelawaan ke
perunding untuk mengemukakan Cadangan
PraKelayakan

(i) Peringkat 2Jrusetia JARengeluarkan surat pelav
kepaddirma perunding yang telah dilulgskeamna
pendek olef?BM untuk mengemukakan Cad:
Teknikal Terperidan Cadangan Kos

c) Tempoh sahlaku tawaran perunding
(1) 120 hari
d) Rundingan Dengan Firma:

(1) Tidak Dibenarkan. Hanyanditi@an melaksanalk
pelarasan kos sahagi¢nalige

e) Pelantikan Rasmi Perunding

(1) Urusetia JPRengeluarkan Surat Setuju Terima k
perunding yang diluluskan oleh PBM

f) Tempoh proses lantikan ad@ahgga 9 minggu.

g) Kaedah pelman terbuka melalui pra kelayakan
dilaksanakan bagi projek/kajian yang mempunyai terle
perunding berdaftar dengan Kementerian Kewangan
sesuatu kod bidang. Bagi membolédmendapatka
maklumat bilangan perunding yang berdaftgar
Kementerian Kewangan di bawah sesuatu kodL Gl
boleh membuat semakan melalui laman web Sistem e|

h) Kaedah pelawaan terbuka dengan pra kelayak
hendaklaldilaksanakalbagi projek pembangunan fizikal
memerlukarpenilaia perunding berdasarkan lukisan
bentuk konségrtakluk kepada syasarat berikut :
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No

Perkara

(1) Arahan untuk mengemukakan cadangan lul
rekabentuk konsep hanya boleh dikeluarkan ke
perunding yang berjaya melepasi pra kelay:
Pelawaan pra kelalan yang diiklankan hanyal
bertujuan mendapatkan senarai perunding
benarbenarberminat dan mempunyai keupay.
teknikalsebagaimana yang dikehendaki oleh LG

(i) Perunding yang berjaya melepasi pra kelaya
telahmengemukakan reka bentusdp tetapi tid.
dilantikbagi pelaksanaan projek tersebut, adala
dibayar honorarium/saguhati/ hadiah/ ganjarar
mengikut kadar yategah ditetapkan ole@GMdan
dinyatakan secanafrontli dalam Dokumen Pelaw

(i)  LGM menyatakan dengamagedi dalam dokurnr
pelawaan seperti berikut :

1 Sama ada terdapat keperluan
menggunapakdaikisan reka bentuk kon
perunding yaBgrjayantuk tujuan projek I

1 Cadangan perunding beserta lukisan
bentukkonsep yang dikemukakan oleh ¢
perundingang menyertai pelawaan adala
milik Kerajaalan tidak dikembalikan; dan

1 Syarakyarat lain yang dirasakan perlu.

6.4 Penentuan Kaedah Perolehan Perkhidmatan Perunding Yang Berses

6.4.1

6.4.2

6.4.3

Bagi melaksanakan perolehan perkhidmatanding untt
projek/kajiakerajaan. GMhendaklah mematuhi kaedah perc
perundingepertimana yang ditetapkaardnggan 6.8i atas.

Perolehan perunding selain daripada-kaedah gerenggan 6..
di atas adalahidak dibenarkarmelankan mendapat kebens
daripadakementerian Kewangan (antara contohnya adalah
melalupertandingangmpetitioh

Bagi perolehan perkhidmatan perunding yang telah diteta
dilaksanakan secara Lantikan Terus Berserta gata&illiende
Terhad,LGM adalahdigalakkanuntuk melaksanakan perolt
tersebut melalkpedah yang lebih telus, kompetitif dan n
persaingan yang lebénbuka di kalangan firma bergantunc
keupayaabhGM Contohnya :

Projek Pemuliharaamakd Famosa Di Melaka
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No

Perkara

Kos projek : RM4 juta

Kaedah pemilihan firma perunding seperti di perenggan 6.3

Lantikan Terus Berserta Kos Siling

Walau bagaimanapun, kaedah pemilihan firma perunding Temdai

Terhad/Terbuka

Oleh itu, LGM digalakkan akslanakan pemilihan perunding bagi pr

fizikal

secara tender terhad/terbuka untuk mengatasi kesi

mengenalpasti perunding berkelayakan melalui kaedah Lantikan
Beserta Kos Siling

6.4.4

6.4.5

Kaedah pemilihan perunding yang dijelaskan di mizddumiNtzla
dirangka dan ditetapkan bertujuan mencapablgejdittitepel
berikut :

Pemilihan yang adil dan saksama

(@)

(b)

()

(d)

Sebaik sahajdPP menetapkan kaedah pemilihan
perunding dan menentukan kriteria/sub kriteria faend
perunding seperti nilai wajaran, pemarkalpemalada are
markah lulubgnchmarkipdpagi penilaiaaknikal dan ko
JPPhendaklah memastikan penddesanakan berdasar
kriteria/ sub kriteria/ wajgramharkahab&nchmarkingng
telah diteankan tersebut.

Arahararahan dan syasyarat di dalam DokurRetawaal
hendaklah jelas agar firma perunding m&padhan
keperluan projek/kajian dengan tepat.

Semasa penyediaan Cadangan Teknikal dan Gaunaoigs
firma perundirfgma boleh mengemukaeatanyaan sece
bertulis kepad#sMberhubungrahan/syarat yang terkant
dalam Dokumen Pelawsekiranya tidak memahaminya.

Sebarang maklum balas daripd8lisl bagi manmana
pertanyaan yang dikemukakan oleh firmeubube
arahan/syarat yang terkandung dalam Dokumen |
hendaklah diedarkan kepada semua firma perund
menyertai sesuatu pelawaan atau telah disenarai penc

Telus

(@)

Proses pemilihan yang telus akan meningkatka
persaigan dengan cara mewujudkan elemen kepeit
kalagan LGM dan Firma Perundin@olelhmengelakka
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No

7.0

Perkara

6.46

tanggapan/persepsi yang kurang baikrrokelselain bol
meminimakan aduan atau tuduhaditeimga oldiGM

(b) Proses penilaian yangsteéicara tidak langsung dapablal
kemungkinan penggunaan budi bicara daraddadalalar
proses pemilihan firma perunding.

Kerahsiaan Maklumat

(a) Faktor kerahsiaan maklumat dalam proses pemilif
perunding adalah amat peb&gg menjamintegrityproses
tersebut.

(b) LGMadalah tidak dibenarkan memberi selvaidogat su
kepada manmana firma dengan tujua@mberi kelebih
kepada firma tersebut. Sebanaedkongsian maklur
hendaklah dibuat secara edapadaemua firma perund
yang menyertai sesyslawaan atau telah disenarai per

(c) LGMuga tidak dibenarkan mendedahkangengdagn ats
sebarang perakuan oleh JPP kepadaditmding atau pit
luar/kakitang&isMyang tidaterlibat dam proses pemilir
tersebut.

KEBENARAN MENGGUNAKAN PERKHIDMATAN PERUNDING

7.1 Kebenaran Ketua Pengarah

7.2

7.1.1

7.2.1

Sekiranya LGM tidak mempunyai keupayaan dari segi
mahupun kakitangan sedia ada dan bercadang untuk me
perkhidmah perunding luar bagi melaksanakan sesuatt
pembangunan fizikal atau kajian, Pemohon/Ketua projek
terlebih dahulu mendapatkan kebenaran secara rasmi (
melalui minit mesyuarat/surat rasmi) daripada Ketua Penga

LGM hendafi mendapatkan perkhidmatan daripada Jabate
jaitu Jabatan Kerja Raya atau Jabatan Pengairan dan S
melaksanakan semua projek kerja tertakluk kepada pera
berkuat kuasa dari semasa ke semasa. Walaubagaimana
Pengarah meompyai kuasa sama ada untuk membuat ke
merujuk atau tidak kepada Jabatan Teknik kecuali be
pembangunan fizikal yang berskala mesgr projegtsnelebih
RM500 juta.

LGM hendaklah mengemukakan kepada Jabatan
maklumat lekagp seperti berikut:

a) Kedudukan status tapak projek;
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No

8.0

7.3

81

Perkara

71.2.2

71.2.3

1.2.4

b) Ringkasan projek;

c) Siling projek;

d) Peruntukan tahunan; dan
e) Jadual pelaksanaan projek.

Sekiranya Jabatan Teknik tidak mengemukakan maklum k
tempoh 14ari depada tarikh sut&Mditerima oleh Jabatan Tel
maka Kementerian/Jabatan boleh melantik perunding
peraturan yargerkuatkuaséGMadalah bertanggungjawab
memastikan surat yafigemukakan, diterima di pejabat J
Teknik dan disamkoleh penerima.

Untuk kerjeerja tambahan atau penguzan yang melibatl
bangunaierajaan Persekutuan, kelulusan daripada Bahac
berkenaan di JabatBerdana Menteri atau Jabatan yang
tanggungjawab untuk mengurus hahdiaiklah diperolehi terle
dahulu dan perenggan 7.2.1 dan 7.2.2 hettigakliin

Untuk kerjeerja tambahan atau pengubahsuaian yang m
bangunan yamtisewa, kebenaran tuan punya bangunan he
diperolehi  terlebih  dahullKementé@n/Jabatan  bolehl
menggunakan perkhidmatan perundibgstanggungjawab ke ¢
bangunan tersebut dan jika perunding berkenggan
Kementerian/Jabatan Hdale melantik perunding seddmgar
mengikut peraturan semasa.

Kebenaran MAMPU

7.3.1

Semua perolehan ICT yang memerlukan perkhidmatan
secaraoutsourcingendaklah mendapat kebenaran MAMPU.
permohonarkepada MAMPU hendaklah melalui Jawat:
Pemandu ICT (JPICT)

Kementerian.

PENYEDIAAN TERMA RUJUKAN

Kepentingan Terma Rujukan

8.1.1

8.1.2

Terma Rujukaefms of RefereneeTOR) adalah kandun
utama yang diperlukan di dalam Dokumen Pelawaan.

TOR yang jelas dan lengkap adalah penting untuk memastike
dapat memahami kepmrl projek/kajian yang ingin dilaksanak
seterusnya memastikan kelancaran sesuatu projek/kajian. |
TOR yang baik dapat mengurangkan risiko kelewatan pe
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No Perkara

8.1.3

8.1.4

projek/kajian, tambahan kos atau salah tafsiran ke atas
sebenak GM Sdain itu, ia juga akan membdaaMdalam membu
anggaran kos perkhidmatan perunding dengan lebih tepat.

Pemohon/ketua projek bertanggungjawab dalam menyediak
sesuatu projek/kajian yang ingin dilaksanakan. Penyediaan-1
baikng disediakan secara berpasukan, di mana pasukan ters
daripada pegavwpsgawai yang berpengetahuan dalam proje
tersebut.

Urusetia JPP bertanggungjawab memastikan TOR yang dist
hendaklah disemak dan diluluskan oleh JPRbter dahulu
sebelum sebarang proses perolehan dilaksanakan.

8.2 Rangka Terma Rujukan

8.2.1

TORhendaklah mengandungi sekttanggnyperkargerkara
berikut:

a) Latar belakang projek/kajian

b) Objektif pelantikan perunding

C) Skop pekhidmatan perunding

d) Tempoh perkhidmatan perunding

e) Kaedah penetapan kos perkhidmatan perunding

f) Deliverables (output yang dihasilkan)

s)] Maklumat yang boleh disediakan oleh Kerajaan

Perunding
h) Brif projek (bagi projek pemban{mikal); dan
i) Perkargoerkara lain yang berkaitan

8.3 Latar Belakang Projek/Kajian

8.3.1 Latar belakang projek/kafiandaklah mengandungi sekt

kurangnyperkargerkara berikut:

a) Nama Projek/Kajian

b) Objektif Projek/ldaiji

C) Lokasi Projek/Kajian;

d) Kos siling Projek/Kajian;

e) Justifikasi Projek/Kajian;

f) Sejarah Projek/Kajian (apa yang telah dilakukan setal
oleh siapa)(jika berkaitan);

0) Senarai Projek/Kajian yang berkaitan dan maklumat a:

h)  Justifikasi keperluan perkhidmatan perunding
Projek/Kajian;

)] Tempoh pelaksanaan Projek/Kajian; dan

)] Sumber pembiayaan

8.4 Objektif Pelantikan
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No

Perkara

8.4.1

TOR perlu menjelaskan dengan tepat objektif/tujuan dan
diharapkan daripgoaunding adalah seperti berikut:

a) Penyediaan program pembangunan;

b) Penyediaan rekabentuk projek;

C) Penyediaan dokumen dan lukisan tawaran;

d) Pengurusan projek dan penyeliaan pembinaan;

e) Mengadakan Program Pembangunan Kapasiti/Latihan

f) Peningkatan keupayaan dan latihan kakitangan;

Q) Pengumpulan dan analisis data; dan

h) Perkargerkara yang berkaitan berdasarkan ke
projek/kajian

8.5 Skop Perkhidmatan Perunding

8.5.1

8.5.2

8.5.3

8.5.4

Bidang perkhidmatan perunding yang diperlukan.

Menjelaskan semua aktiviti utama yang akan dilaksan:
perunding serta output yang dikehendaki.

Perunding bertanggungjawab mencadangkan pendeke
metodologi bagi menghasilkan output termasuk carta organis
projek/kagn, peranan dan tanggungjawab setiap ahli pasul
jadual pelaksanaan projek/kajian.

Bagi projek pembangunan fizikal, skop perkhidmatan perundir
dikaitkan dengan keperluan Brif Projek.

8.6 Tempoh Perkhidmatan Perunding

8.6.1

8.6.2

Penetapan tempoh perkhidmatan perunding adalah berdasa
pelaksanaan projek pembangunan fizikal/kajian yang disediak
kepada skop dan bidang perkhidmatan yang berkaitan.

SebagapanduankepadaLGMuntuk mnentukan tempoh perkhidn
perunding adalah seperti berikut:

a) Projek Pembangunan Fizikafmula daripada pelantikan h
tamat tempoh kecacatan/penutupan akaun projek bergar
keperluahGM

b) Kajiari bermula daripada pélkan sehingga laporan akhir dit
dan dipersetujui olgbM dan

c) Kerja Ukurbermula daripada pelantikan sehingga pelsumuy
plan siap dan dipersetujui b{&h

8.7 Kaedah Penetapan Kos Perkhidmatan Perunding
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No

9.0

8.8

8.9

8.10

Perkara

8.7.1

Penetapan &perkhidmatan perunding bagi projek/kajian Kerajaan
menggunapakai kaedah sepeRerdinggan 5.0 (Kos Perkhidm
Perunding)

Deliverables (Output yang dihasilkan)
Deliverablggang perlu disediakan oleh perundirty sefseai berikut

8.8.1
8.8.2
8.8.3
8.8.4

8.8.5

8.8.6
8.8.7
8.8.8
8.8.9
8.8.10
8.8.11
8.8.12
8.8.13
8.8.14
8.8.15

Laporan Inception / Konsep /Awalan;

Laporan Kemajuan Bulanan/Interim;

Laporan Akhir;

Laporan Kebenaran Merancang (bagi tujuan kelulusan peranc:
berkuasa tempaiaplanning permission);

Laporan Cadangan Pembangunan (bagi tujuan kelulusan pembar
berkuasa tempatadevelopment order);

Laporan Kriteria Rekabentuk;

Laporan Pengiraan Reka Bentuk;

Laporan Akaun Muktamad Projek;

Laporadaminan dan Kawalan Kualiti (QAQC Report);

Dokumen tawaran;

Lukisasukisan tawaran

Lukisafukisan pembinaan;

Lukisa#ukisan ABuilt

Laporan Pembaikan Kecacatan; dan

Lainlain output yabgrsesuaian mengikut keperluan projek/kajian

Maklumat yang boleh disediakan dlélvkepada Perunding

8.9.1

8.9.2

LGMboleh menyediakan digta atau maklumadklumat berkaitan
membantu perunding memahami keperluan projek/kajian deaigan

LGMhendaklah mengingatkan perunding untuk menjaga, menq
mengawal semua rahsia Kerajaan selaras dengan Akta Rahsia
(Akta 88).

Brif Projek (Bagi Projek Pembangunan Fizikal)

8.10.1

8.10.2

Brif projek adalah untukdo&umenkan dan memperjelaskan ke
Pelaksana dan perunding segala keperluan sesuatu pemban
perspektif pengguna.

Brif projek sewajarnya menjelaskan keperluan terperinci proje
hubung kait aktiaittiviti antara satansa lain, tatacara operasi
penyelenggaraan kemudahan/bangunan tersebut. Biiferpiaidl
sekurangurangnymengandungi maklumaklumat berikut:

a) Aktiviti yang hendak dilakukan

b) Bilangan pengguna yang terlibat dalam aktiviti tersebut
c) Perkakas dan peralatan yang digunakan

d) Performance Specification;

e) Keperluan kejuruteraan yang diperlukan; dan

f) Lainlain yang bersesuaian

PENETAPAN KRITERIA PENILAIAN
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No Perkara Tanggungjawak
9.1. Kepentingan Membuat Penetapan Kriteria PerSklmium Penilaidibuat

9.11 JPP adalah bertanggungjawab dalam memastikan bahawa sebel
pelawaan disediakan, kriteria dan sub kriteria penilaian hendal
dahulu ditentukan.

9.1.2 Secara amnya, proses penilaian cadamgading akan dilaksane
dalam 2 peringkat saringan dengan peratus wajaran yan@ddgiladn
ditetapkaseperti berikut:

Bil Peringkat Penilaian Peratus Wajaran (%)
1 Penilaian Teknikal 80
2 Penilaian Kos 20
Jumlah 100
9.1.3 Kritgia utama penilaian teknikal dan peratus heajaittatiitetapkat

seperti berikut :

(a) Projek Pembangunan Fizikal

Peratus
Bil. |Kriteria Utama Penilaian Wajaran (%)

Teknikal A B
1 |Kapabiliti Firma Perunding; 35 35
2 [Kakitangan Yang Terlibat; 30 30
3 |Metodologi; 30 25
4 |Program Kepastian Kualiti; 5 5
5 |Sesi pembentangan oleh - 5

perunding (sekira perlu)

Jumlah 100 100

(b) Kajian



No

9.2

Perkara
Peratus Wajaran®
Bil. |Kriteria Utama Penilaian (%)
Teknikal A B
1 |[Kapabiliti Firma Perunding; 25 25
2 [Kakitangan Yang Terlibat; 35 35
3 |Metodologi; 35 30
4  |Program Kepastian Kualiti; 5 5
5 [Sesi temuduga - 5
perunding (sekiranya
Jumlah 100 100
(c) PraKelayan
Bil. [Kriteria Utama Penilaian Peratus Wag/aran
Teknikal )
1 [Kapabiliti Firma Perunding; 50
Kakitangan Yang Terlibat 50
Jumlah 100
9.1.4 Kriteria utama dan peratus wajaran seperti di atanaautkad

9.1.5

9.1.6

Walau bagaimanapun, LGM diberi fleksibiliti untuk menet
kriteria dan pemarkahan bagi setiap sub kriteria mengikut
projek dan kreativiti LGM. Cduatotpiran 10Aan Lampiran 10E
hanyalah sebagai panduan dan adalah tidak mandatol
bagaimanapun, kriteria, subkriteria dan skema pemarkahar
ditetapkan dan diluluskan oleh JPP sebelum dokumen
disediakan dan tidak boleh dipinda setelah tenidébertiguan be
mengelakkan tanggapan negatif daripada kalangarpetiedd
bahawa perubahan tersebut adalah untuk memberi kelebit
sesebuah petender tertentu.

Bagi membantu JPP dalam membuat penilaian teknikal de
tererinci, JPP hendaklah menetapkan sulkbtartaria ba
setiap kriteria utama di atas dan menentukan waji
bersesuaian.

Sub kriteria bagi setiap kriteria utama penilaian teknikal di :
dijelaskan dengamperinci sepertigBrenggan 10.Ringgal0.7di
bawabh.

Kapabiliti Firma Perunding

Di dalam mengenalpasti kapabiliti sesebuah firma dalam melaksani
projek/kajian, JPP boleh membuat penilaian dengan menetapkan pe
yang baesuaian ke atas sub kriteria berikut :

9.21

Berdaftar dengan Kementerian Kewangan (MOF)

Tanggungjawak



No

Perkara

9.2.2

9.2.3

9.24

9.25

9.2.6

(@)

(b)

Sekiranya pelawaan membenarkan gabungan firma dan te
yang berdaftar dengan MOF bergabung dengan firma
berdaftar dengan KMOmaka pemarkahan yang lebih r
hendaklah diberikan kepada firma gabungan tersebut;

Bagi pelawaan yang mbenarkan penglibatan perui
Asing/perunding tidak berdaftar dengan MOF, did&memdbua
penilaian seperti berikut:

() Firma yang bafidr dengan MOF hendaklah
pemarkahan yang lebih tinggi daripada firtitaitaerglafta
dengan MOF/perunding Asing; dan

(i) Bagi firma yang telah luput tempoh pendaf
DengarMOF, firma berkenaan hidatladianggagebaga
tidakoerdaftar dengan MOF.

Tempoh pendaftaran dengan MOF masih aktif untuk sepanj
pelaksanaan projek/kajian;

(@) JPPhendaklah memberikan pemarkahan yang lebih r
atas firma yang mana tempoh penaakardtelah luput ke
penilaian dibuat atau ketika dalam pelaksanaan projek

Pengalaman/pengetahuan firma khusus dalam bidang p
yang seumpama,;

(@) Sekiranya bilangan projek /kajian adalah tinggi, m:
berk@aan hendaklah diberi pemarkahan yang tinggi

Pengalaman firma secara umum;

(a) Sekiranya bilangan projek /kajian adalah tinggi, m:i
berkenaan hendaklah diberi pemarkahan yang tinggi

Kepakaran, pengetahuan dan pengalaoratimqedalam beruru

dengan Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) ;

(a) Sekiranya ada pengalaman atau bilangan kekerapan
dengan PBT adalah tinggi, maka firma berkenaan |
diberi pemarkahan yang tinggi

Lokasi ibu pejabat atau cgamfirma di negeri projek/kajian;
(a) Sekiranya firma mempunyai ibu pejabat/cawangan

projek/kajian, firma berkenaan hendaklah diberi pe
yang lebih tinggi.

Tanggungjawak
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10.3

Perkara
9.2.7

9.2.8

9.29

9.2.10

9.2.11

Bilangan dan jumlah nilai lantikan bagi projek/kajian Keks
tempoh 3 tahun terkini

(&) Sekiranya ban kerja adalah tinggi (dengangambil kira
status kerja), maka firma berkenaan hendaklah diberi
pemarkahan yang rendah.

Bilangan, nilai dan status kerja dalam targgang projects/stugd
bag projek/kajian Kerajaan/Swasta,

(@) Sekiranya beban kerja adalah tinggi (dengan meng;
status kerja), maka firma berkenaan hendaklal
pemarkahan yang rendah.

Nisbah ekuiti Bumiputera dalam firma melebiBukekuit
Bumiputera/Asing;

(@) Firma yang mempunyai ekuiti bumiputera melebihi el
bumiputera/asing diberi pemarkahan yang lebih tinggi;

Kedudukan Kewangan Firméecukupan aliran tunai
menampung operasi firma

(@) JPPhendaklah menilai kewangan firma berdasarkan
Kewangan Tahunan Firma dengan menggunakauama
formula kewangan sedia ada yang bersesuaian. Fil
mempunyai kedudukan kewangan yang baik, diberi pe
yang tinggi; dan

Sub kriteria lain yang bersesuaian.

Kakitangan Yang Terlibat

10.3.1

Bagi mengenalpasti kakitangan yang terlibat dalam mel
sesuatu projek/kajian, JPP boleh membuat penilaian
menetapkan peratus wajaran yang bersesuaian Ke latteiz
berikut :

a) Bilangan kakitangan firma:
(1) Kakitangan PengurusarPengarah dan Pengu
Firma;
(i) Kakitangan Pentiriggy( personnel i Profesione
atauPerunding Pakar; dan
(i)  Kakitangan Ikhtisas lain

b) Status kakitangamia:

(1) Tetap/Sementara

Tanggungjawak
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c)

d)

10.4 Metodologi

104.1

Kelayakan dan Pengalaman Kakitangan PRerimga

hendaklah mengemukakauarriculum _vitagcv) yan(

merangkumi:

(ii)

(i)
(iv)
(V)

(vi)
(vii)
(viii)

(ix)

LGMdinasihati untuk menyediakan format c
seragam bagi memudahkan proses penilaiar
Format tersebut hendaklah mengandungi
asas seperti berikut:

Umur,
Tempoh Pengalaman Profesional;

Senarai Nama Projek/Kajian yang pernah dilak
sama ada dalam negara atau luar negara;

Anugerah yang diperokdki(anya ada);
Kelulusan Akademik/Sijil Profesional,
Tahun kelulusan Akademik/Sijil Profesiona
diperolelhii ini adalah penting bagi membolekkid
menentukan anggaran gaji perunding terutama

kakitangan sementara; dan

Pendaftaran dengan Badan Profesional (st
berkaitan).

Sekiranya terdapat perunding asing, pemarkahan yan
hendaklah lebih rendah daripada firma yang tidak men
sebarang penglibatan perunding asing.

Bagi mengenalpasti kesesuaian metodologi sesuatu projek;
boleh membuat penilaian dengan menetapkan peratus we
bersesuaian ke atas sub kriteria berikut :

a)

b)

Metodologi yang dicadangkan menepati TOR projek/k

Rangkakerja/aktiviti yang dicadangkan dalam proje
Rangka kerja seharusnya juga mengandungi aktiviti pe
dan pelaporan oleh perunding; dan

Tanggungjawak



No Perkara Tanggungjawak
c) Carta pasukan kerja berserta peranan dan tanggungja
ahli pasukan.

10.5 Program Kepastigfualiti (Quality Assurance Progra@A)

10.5.1 Sekiranya firma perunding mempunyai/melaksanakan progrs
berkenaan wajar diberikan permarkahan yang tinggi. Contoh
adalalseperti berikut:

a) Program pembangunan kompetensidakifiama,;
b) Inovasi;

C) ISO/MSSO;atau

d) Lainlain yang bersesuaian

10.6 Sesi Pembentangan Oleh Perunding (sekiranya perlu)

10.6.1 Sesi pembentangan oleh perunding hanya boleh dilaksanakan se
tidak mempunyai sebarang sumhgamnigengetahuan dalam bi
projek/kajian yang ingin dilaksanakan.

10.6.2 Sesi pembentangan oleh perunding hanya boleh dilaksanakan ba
lulus pra kelayakan atau yang telah disenarai pendek atau lult
penilaian kecukupan dokumemdatori dan hendaklah dipanggil unt
pembentangan pada hari yang sama.

10.6.3  Sesi pembentangan hendaklah dilaksanakan oleh JPP dan setiap
yang dipanggil hendaklah membuat pembentangan secara berasi

10.6.4 Jenis dan bilangapalan kepada perunding hendaklah diselaras
tempoh masa pembentangan yang diberikan hendaklah sama
penting bagi memastikan tidak berlakunya bias / ketidakadilan / t
kepada mamaana firma perunding.

10.7 Penetapan Markdhulus Penilaian dan Kriteria Penilaian termasuk S
Pemarkahan

10.7.1 JPP hendaklah menetapkan kritera, subkriteria, skema pema
markah lulus penilaian teknikal mengikut kesesuaian TOR
sebelum dokumen pelawaan disediakan

10.7.2  JPP tidak dibenarkan untuk meminda markah lulus penilaian se
mula. Sebarang pindaan ke atas markah lulus penilaian (sekir
hendakl ah di bawa untuk pertim
Penilaian tidak boleh diterusk s el agi LP 6AO6 ti
lulus penilaian tersebut.

10.7.3 Bagi kriteria, subkriteria dan skema pemarkahan penilaian, JPP
dibenarkan untuk membuat sebarang pindaan setelah tender muli

10.8 Kriteria Penilaian Kos



No

No

Perkara

10.8.1 Penilaian Kos hendaklah dilaksanakan dengan memastiki
kos firma adalah betul dan menepati jperkara berikut :

a)

b)

f)

9)

h)

Perkara

Kadar SOF yang digunakan adalah mengikut bidang
yang berkaitan dan SOF yang digunakan adalah S
diluluskan oleh Kementerian Kewangan;

Faktor Pengganda yang digam tidak melebihi pekali
ditetapkan di dalam manual;

Sekiranya melibatkan perunding, gsengiraan yuran Ir
Masahendaklah secara charge fzerdasarkan dokur
sokoganperunding;

Butiran dan kadar imbuhan balik hendaklah tidak mele
yang telah ditetapkan oleh Kementerian Kewangan;

Sebarang kesilapan pengiraan kos perkhidmatan |
sama ada yuran perunding ataupun imbuhan balik
cadagan perunding (arithmetic error) hendaklah dipert

Gaji kakitangan sementara firma perunding hendal
melebihi skala yang diluluskan oleh Kementerian Kew

Gaji kakitangan tetap firma hendaklah hendaklah be
gaji pokolkakitangan yang disenaraikan dan disahk:
Prinsipal firma; dan

Lainlain perkara yang berkaitan (sekiranya ada).

PENYERAN ANGGARAN KOS PERKHDMATAN PERUNDNG

10.1 KepentinganPenyediaan Anggaran Kos Pekhidmatan Perunding
10.11  Anggarankosperkhdmatanperundingbagisesuatu projek/kajian

adalah terdri daripada yuran prkhidmaan perunding dan
imbuhan kalik perunding.

Tanggungjawak
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Perkara
10.12

10.13

10.14

10.15

Bagi membdéehkan LGMmembuat anggaran kos perkhidmatan
perundingyang dperlukanbagi sesatu prgek/kajian, TORyang
disediskanhendaklahtidakterlalu umumaih gerlu  diperindkan
agar ia dhpat membantu LGMdalam mengenalpasti keperluan
sesebahprojek/kgian.

Kedlapan dabm penyediean anggaran kos perkhidnmatan
perunding bagi sesatu projek/kajian mkeh mengakibatkan
berlakunya penambahan kosdan kerkemuigkinan melebihi sling
peruntukan yang telah diluluskan oleh EPU. la juga &an
menyebabkan perunding melakukankeslapan dalam mentafsir

keperbian prk/kajian.

LGMbertanggungianabdalmmembat perinciananggarankos
perkhidmdan @runding bagi sesatu prgek/kajian yang ingh
dilaksanakan. Penyediaan anggararkas perkhidmatanperunding
sebalk-baiknya disediekan seara lkerpasukan oleh pegavai-
pegawai yang berpengetahian dalm pojekkajianterselot.

LGMbertanggungjawab nemadikan penyediaan anggaran
kos perkhidmatan perunding yang disediakan hendaklah
disemakdan diuluskan oleh PP s=belum proses perolehan
dilaksanakan.

10.2 Penyediaan Anggaran Yuran Perading

10.22

10.2.2

10.2.3

10.2.4

10.2.5

LGMseharusiyra mengetahui anggaranyuran perunding yang
terlbat dabm prigk/kajian yang ingh dilaksanakan bagi
memastkan LGMtidak berbelnjalebih dwripada gayangtelah
diperuntukkan. Selain itu, ia aalah @ntng édlam membatu
LGM untuk meniki cadangan perunding agar tanwaran yang
dikemukakan deh prunding aalah nmunasabah. Antara
perkara asas yang perlu diketaki oleh LGM dalam

meryediakan anggaran yuran perunding bagi sesuatu
proek/kajian alalah seperti berikut :

Anggaran tempoh maksima sesuatu projek/kajian ye

dilaksanakan:;

Yuran perunding adalah secara Skala Yuran Piawai / Ir

atau keduauanya sekali;

Aktivityang dilaksanakan dijangka akan melibatkan pe
asing dan anggaran tempoh maksima penglibatan perun

tersebut;

Anggaran bilangan maksima kakitangan firma yang ak:

dalam sesuatu projek/kajian;

Tanggungjawab
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10.2.6 Jenis kelayak&akitangan firma yang dijangka diperlukan
melaksanakan sesuatu projek/kajian; dan

10.2.7 Anggaran tempoh minima dan maksima pen
kakitangan firma yang diperlukan dalam melaksanaka
projek/kajian.

10.2.8 Pengdiaan yuran perunding bagi sesuatu proje
Kerajaan adalah ditetapkan secara kaedah berikut

a) Skala Yuran Piawai (SOF) bagi -poopgkk
pembangunan fizikal untuk bidang yang mer
skala yuran yang diiktiraf oleh &®iajtu:

Bil Bidang Jadual Kadar SOF
Perunding
1 |Arkitek Jadual Skala Fi Arkitek (Pindaan 2007)
2 |Kejuruteraan |Scale Of Fees (Revised 1998)PU(B)548
3 |Ukur Bahan Jadual Skala Fi Ukur Bahan (Pindaan 2(
4 |Ukur Tanah Jadual Fee Ukur Kejurutera@l dal
PeraturanPeraturan Juruukur Tanah Bel
(Pindaan) 1997 (Kadar bayaran Upal
Untuk Ukuran Hakniilikulai 1 April 2005)

b) Input Masa bagi bidang perundingan yang tia
yang diiktiraf Kerajaan serta bagi projek/skop
yang berbentuk kajian atau penyel
pembinaaspecial services/additional services

C) Charge Rateagi perkhidmatan/input perunding i
Memandangkan kakladar perunding asing ad:
berbeza mengikut bidang kepakaran serta |
adalah wajar bagGM untuk membuat anggal
dengan menyemak kadalar tersebut berdasarl
pengalaman/rekod terdahulu Agensi/Agensi lain.

10.2.9 Umumnya, kaedah pengiraan yuran secara SOF adalah
cost basid a n berdasar kan Kk eop
kerja ¢ost of workdan secasdiding scalbergantung pad
nilai kos kerja bidang berkenaan bagi sesuatu projel

10.2.10 Bagi yuran perunding yang ditentukan mengikut kae
Masa pula, pengiraan yuran perundifen dmbrasaska
kepada tempoh masad bas)syang diperlukan oleh perun
bagi melaksanakan sesuatu projek/kajian.

a) Perincian aktiviti/skop kerja mengikut kef
projek/kajian;



No

Perkara

b)

f)

9)

Anggaran bilangan kakitangan (bilangan kak
ikhtisaskpara ikhtisas/tenaga pengajar universiti
yang diperlukan bagi setiap aktiviti;

Anggaran tahun pengalaman kakitangan
bersesuaian bagi setiap aktiviti;

Anggaran teuh masa yang diperlukan se
kakitangan bagi setiap aktiviti;

Faktor Pengganda yang telah ditetapkan m
kategori kakitangan (ikhtisas/separa ikhtisas
pengajar universiti/perunding asing) seperti di L
SD;

Anggaran gaji kakitangan (boleh merujuk kepad
gaji lembaga pengarah / kakitasgaentara c
Lampiran 5A sehingga 5C sebagai pandua
penyediaan anggaran yuran perunding).

Berdasarkan anggaran yuran perkhidmatan yai
disediakan,GMhendaklah menyediakan perunt
bagi tujuan pembayaran cukai perkhidmatan n
kadar peratusan semasa yang diluluskan oleh K

10.3 Penyediaan Anggaran Kos Imbuhan Balik

10.3.1

Antara perkara asas yang perlu diketahliGMietalam
menyediakaanggaran kos imbuhan bbiki sesuatt
projek/kajian adalaeperti berikut:

a)

b)

d)

Jenis imbuhan balik yang kemungkinan
terlibat dalam projek/kajian yang ingin dilaksani

Anggaran maksima kos perjalanan dan penge
yang terlibat dalam projek/kajian yang
dilaksanakadenis pengangkutan yang dijangka
digunakan dalam melaksanakan projek/kajian
dan anggaran kekerapan serta lokasi me
dijangka akan diadakan dalam sebulan dan se
tempoh projek/kajian;

Projek/kajian yang akan atklih pemberian ela
tapak. Anggaran bilangan maksima kakitanga
yang terlibat dalam projek/kajian tersebut;

Anggaran maksima kos telekomunikasi yan
terlibat dalam sesuatu projek/kajian; atau/dan

Tanggungjawab



No Perkara

10.3.2

e) Lainlain kos imbuhan bajiang diperlukan ba
projek/kajian seperti yang dibenatl@nmran 5I

Bagi membanttGMdalam membuat anggaran kos imk
balik,LGMboleh merujuk perbelanjaaan dengan projel
serupa yang pernah dilaksanakan.

11.0 DOKUMENHEHRAWAAN

11.11

11.1.2

11.1.3

Dokumen Pelawaan bagi kaedah Lantikan Terus Bes
Silinghendaklalsekurangurangnyamengandungi lapan |
perkara penting iaitu:

a) Nombor Siri Dokumen;

b) Maklumat, Arahan & Syarat Kepada Perunding;

C) Terma Rujukan;

d) Surat Pelawaan;

e) Surat Akuan Perunding;

f) Format Cadangan Teknikal;

s)] Format Cadangan Kos; dan

h) Draf Perjanjian Piawai Perkhidmatan Perunding.

Dokumen Pelawaan bagi kaedah Tender Terhad ata
Terbuka (tidak termasuk ptay@ikanhendaklah sekuran
kurangnyanengandungi sembilan (9) perkara penting iai

a) Nombor Siri Dokumen;

b) Maklumat, Arahan & Syarat Kepada Perunding;

C) Terma Rujukan;
Kriteria dan Sub Kriteria Penilaian (tidak termas
pemarkahan);

d) Surat Pelawaan;

e) Surat Akuan Perunding;

f) Format Cadangan Teknikal;

s)] Format Cadangan Kos; dan

h) Draf Perjanjian Piawai Perkhidmatan Perunding.

Dokumen Pelawaan Pra Kelahaksa mengandungi en
(6) perkangentingaitu:

a) Nombor Siri Dokumen;

b) Maklumat, Arahan & Syarat Kepada Perunding;

C) Terma Rujukan Pra Kelayakan;

d) Kriteria dan Sub Kriteria Penilaian Pra Kelayak
termasuk skim pemarkahan);

e) Surat Akuan Perunding; dan

f) Format Cadaaug Teknikal Pra Kelayakan.

Tanggungjawab
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112

11.3

Perkara Tanggungjawab

11.1.4 Dokumen Pelawaan bagi kaedah Tender Terbuka Me
Kelayakan s¢lepas proses senarai pendekendaklah
sekuranggurangnyamengandungi sembilan (9) perkara p
seperti gperenggan 11.1d2 atas.

11.15 Sebagai panduabhGM boleh muat turun smbte contoh

Dokumen Pelawaan
http://porteperunding.treasury.gov.my/index-giggnota
ceramah/ceramah

Nombor Siri Dokumen

11.2.1 Setiap dokumen pelawaan yang dikeluarkan oleh LGM |
diberi nombor siri bagi tujuan pengawalan dan rekod

Maklumat, Arahan & Syarat Kepada Perunding

11.3.1 Syarabyarat dan arahan kepada perunding perlakaln
dalam dokumen pelawaan bagi membantu firma p
menyediakan tawaran serta cadangan yang lengkap.

11.3.2 Arahan/syarat yang perlu dimasukkan di dalam c
pelawaan antaranya adalah seperti berikut:

a) Syarat /keperluan berdaftar adeniementeria
Kewangan dalam bidang projek/kajian berkaiti
terbuka kepada semua firma perunding tempata

b) Kenyataan bahawa Kerajaan tidak terikat
menerima tawaran terendah ataumagnr@atawarar
Kerajaan juga berhak menerima-maaraa bahagia
daripada tawaran;

C) Penyerahan Cadangan Teknikal dan Cadang
mengikut format yand ditetapkan di dalam D«
Pelawaan;

d) Declaration Form seperti di Lampiran 11A

e) Tempoh sah laku tawaran yang ditetapkadMleh

f) dokume-dokumen perlu dikemukakan seku
kurangnya satu (1) salinan hardcopy dan satu (1
softcopy dalam bentuk CD atau pendrive. Se
terdapat percanggahan maklumat diantara <
dengan hardcopy,GM hendaklah menggunak
maklumat dalam hagcsebagai penentu.

s)] dokumen cadangan teknikal dan kos perlu dihant


http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-%20ceramah/ceramah-3
http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-%20ceramah/ceramah-3

No

Perkara

sampul yang berasingan dan berlakri dan dite
ACadangan Tekni kal o dz¢
setiap sampul surat berkenaan dan dialamatkan
Agensi yang mpetawa (hanya untuk pelaw
terhad/terbuka/pra kelayakan);

Draf dokumen perjanjian piawai yang akan digur
Maklumat mengenai LAD;

Maklumat mengenai pemberian honorariul
hati/hadiah/ganjaran (sekiranya berkaitan);

Perincian emgenai kriteria dan sub kriteria penilai

Penyerahan Cadangan Teknikal dan Cadang
pada tarikh, masa dan lokasi yang telah ditetapk

Keperluan firma perunding mengemu
dokumen/maklumat sokongan seperti :

0] Profil Firma (@afirma yang tidak berda
dengan MOF/perunding Asing). Bagi firm
berdaftar dengan MOEGM hendaklah
mendapatkan profil firma me
http://www.eperolehan.gov.my ;

(i) Senarai Projek yang pernah dilaksanakar
ada secara umum/khusus;

(i)  Senarai lantikan bagi projek/kajian Ke
untuk tempoh 3 tahun terkini;

(iv)  Senarai projek Kerajaan dan Swasta
tangan;
(v)  Carta ahli pasukan projek/kajian berkenas¢

(vi)  Jadual pelaksanaan projek/kajian;

(vii) CV Kakitangan yang terliba

(vii) Penyata Kewangan Tahunan

(ix)  Senarai gaji pokok kakitangan yang dis
oleh Prinsipal firma;

x) Pihak yang perlu ditemui/dihubungi
perunding jika maklumat lanjut berkaitan (
projek/kajian diperlukan; dan

(xi)  Tempoh sah lakuingaditawarkan oleh firma.

Tanggungjawab
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11.4 Terma Rujukan

11.4.1 Urusetia JPfendaklah menyertakan TOR yang telah dili
oleh JPP bersamsama dengan dokumen pelawaan. F
TOR telah diperjelaskan di perenggan 8.0.

11.5 Kiriteria & Sub Kriteria Penilaian

11.5.1 Urusetia JPRendaklah melampirkan kriteria dan sub
(tidak termasuk skema pemarkahan) yang akan diguna,
tujuan penilaian di dalam dokumen pelawaan. Format k
sub kriteria telah diperjelaskan di perenggan 10.0.

116 Surat Pelawaan

11.6.1 Format Surat Pelawaan adalah seperti berikut

a) Lantikan Terus Beserta Kos Siling seperti di L
11B; dan

b) Tender Terhad/Tender Terbuka Melalui Pra K
seperti di

Lampiran 11C;

11.6.2 Bagi Lantikanefis Beserta Kos Siling, Tender Terha
Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan (bagi firma yi
disenarai pendekizMhendaklah menghantar surat pela
beserta dokumen yang berkaitan kepada firma perunc
dipelawa melalui pos berdaftandely faks.

11.7 Surat Akuan Perunding

11.7.1 Format seperti di Lampiran 1C.
11.8 Format Cadangan Teknikal

11.8.1 Format seperti di Lampiran 11D.
11.9 Format Cadangan Kos

11.9.1 Format cadangan kos seperti di Lampiran 11E, Lamaira
Lampiran 11G.

11.10  Draf Perjanjian Piawal

11.10.1 Penerangan mengenai perjanjian piawai diperjelaskan
perenggan 18.0 dan PK 3.3/2013.

11.11 Edaran Dokumen Pelawaan

11.11.1 Bagi pelawaan secara Lantikan Terus Beserta Resn&sli
Terhadl.GMboleh mengedar Dokumen Pelawaan kepac
yang telah dikenalpasti/disenaraipendek tanpa mer
bayaran kepada firma.
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12.0
12.1
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11.11.2 Bagi pelawaan secara Tender TerhKd, hendaklah
mengenakan bayaran bergantung kepada bildagaoran
dokumen seperti jadual berikut tertakluk kepada kadar
sebanyak RM50.00 bagi satu (1) set dokumen :

Saiz Kertas Harga Semuka
A4 0.35sen
A3 0.70 sen
A2 RM3.50
Al RM®6.50
A RM8.00

11.11.3 Semua dokumen pelawaan tealy diedarkan kepada fii
hendaklah direkodkan bagi tujuan kawalan dan rekod
Senarai tersebut hendaklah dikemukakan kepada uru:
untuk tujuan perbandingan bilangan dokumen pelaw:
telah diedarkan dan bilangan dokumen pelavgaaeiaje
dikembalikan. Format Senarai Edaran Dokumen Pelawe
di Lampiran 11H.

PENGIKLANAN
Kandungan Notis lklan Bagi Tender Terd@a Pra Kelayakan

12.1.1 Kandungan iklan Tender Terbuka (Tanpa Pra Ke
hendaldh menyatakan perkagekara berikut:

a) Agensi yang memanggil tender;
b) Nombor Rujukan Iklan;
C) Nama projek/kajian;

d) Kod dan Nama Bidang perunding;

e) Tarikh & masa tutup tender;

f) Tempat, tarikh dan masa taklimat tende® blgha
perlu);

s)] Alamat Kaunter/Pejabat Dokumen Pelawaan
diperolehi;

h) Alamat Penyerahan Cadangan Teknikal & C
Kos (Peti Tender); dan
)] Syarasyarat penyertaan pelawaan. Antaranya ac

0] Sama ada terhad kepada firma peywachg
berdaftar dengan Kemente
Kewangan/terbuka kepada semua
tempatan dan asingl; dan

(i) Lainlain syarat yang bersesuaian.
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12.1.2 Contoh iklan tender terbuka (tanpa pra kelayakan) ¢
Lampiran 12Alan Lampiran 12BBagi mengangkan kos
pengiklanan, Agensi yang mempunyai banyak tende
digalakkan untuk merangkumkan kesemua Pelawaan 1
dalam satu kenyataan Pelawaan Terbuka sahaja.

12.1.3 LGMhendaklah menetapkan jam 12.00 tengah hari p
tender ditytusebagai waktu terakhir untuk menerima ca
perunding. Cadangan perunding yang lewat diterima c
dan tarikh yang ditetapkan tidak boleh dipertimbangkan

12.1.4 LGMadalah bertanggungjawab untuk memasukkan/me
sesalinan kenyatamder terbuka yang diiklankan ke ¢
laman web LGM

Kandungan Notis lklan Bagi Tender Terblgfalui Pra Kelayakan

12.2.1 Kandungan iklan Pelawaan Terbuka Melalui Pra K
hendaklah menyatakan pefexiara berikut:

a) Agensyang memanggil tender;

b) No Rujukan Iklan;

C) Nama projek/kajian;

d) Kod dan Nama Bidang perunding;
e) Tarikh & masa tutup pelawaan;

f) Tempat, tarikh dan masa taklimat tende® blghka

perlu);

9) Alamat Kaunter/Pejabat dimana BokBelawaar
boleh diperolehi;

h) Alamat Penyerahan Cadangan Teknikal

Kelayakan (Peti
Pelawaan); dan

)] Syarasyarat penyertaan pelawaan. Antaranya ac

0] Sama ada terhad kepada firnnagieg yanc
berdaftar dengan Kementan
Kewangan/terbuk&kepada semua firn
tempatandan asing;

(i) Bilangan minima kakitangan ikhtisas
diperlukan bagi
melaksanakan projek/kajian berkaitan;
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12.2

Perkara

12.2.2

12.2.3

12.1.4

(i)  Kebenaran untuk firma bergabung d
firma lain bagi
memenuhi  keperluamminima  bilanga
kakitangan ikhtisas
(sekiranya perlu); dan

(iv)  Lainlain syarat yang bersesuaian.

Contoh iklan Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan
Lampiran 12CBagi mengurangkan kos pengiklanan, .
yang mempunyai banyRelawaan Terbuka Pra Kelay:
adalah digalakkan untuk merangkumkan kesemua F
Terbuka Pra Kelayakan di dalam satu kenyataan sahaje

LGMhendaklah menetapkan jam 12.00 tengah hari p
Pelawaan Terbuka ditutup sebagai wadkiun tertak menerin
tawaran Pelawaan Terbuka. Tawaran Pelawaan Terb
lewat diterima dari waktu dan tarikh yang ditetapkan ti
dipertimbangkan.

LGMadalah bertanggungjawab untuk memasukkan/me
sesalinan kenyataan tendeukaryang diiklankan ke da
laman webGM

Kandungan Notis lklan Bagi Tender Terbuka Melalui Pra Kelayak

12.2.1

Kandungan iklan Pelawaan Terbuka Melalui Pra K
hendaklah menyatakan pefexiara berikut:

a) LGM selaku pemantgyider;

b) No Rujukan Iklan;

C) Nama projek/kajian;

d) Kod dan Nama Bidang perunding;
e) Tarikh & masa tutup pelawaan;

f) Tempat, tarikh dan masa taklimat tende® lghka

perlu);

g) Alamat Kaunter/Pejabat dimana Dokumen Pe
bolén diperolehi;

h) Alamat Penyerahan Cadangan Teknikal Pra Ke

(Peti Pelawaan); dan

Tanggungjawab
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12.3

12.4

Perkara

12.2.2

12.2.3

a) Sama ada terhad kepada firma perundin
berdaftar dengan Kemente
Kewangan/terbuka kepada semua
tempatan dan asing;

b) Bilangan minima kaigen ikhtisas yar
diperlukan bagi melaksanakan projeki
berkaitan;

C) Kebenaran untuk firma bergabung denga
lain bagi memenuhi keperluan minima bi
kakitangan ikhtisas (sekiranya perlu); dan

d) Lainlain syarat yang bersesuaian.

Contoh iklan Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan
Lampiran 12C. Bagi mengurangkan kos pengiklanan, Ac
mempunyai banyak Pelawaan Terbuka Pra Kelayaka
digalakkan untuk merangkumkan kesemua Pelawaan
Pra Kelayakali dalam satu kenyataan sahaja.

LGMhendaklah menetapkan jam 12.00 tengah hari p
Pelawaan Terbuka ditutup sebagai waktu terakhir untuk
tawaran Pelawaan Terbuka. Tawaran Pelawaan Terb
lewat diterima dari waktu dan tgaing ditetapkan tidak bc
dipertimbangkan.

Edaran Kenyataan Tender Terbuka

12.3.1

12.3.2

12.3.3

Selaras dengan pematuhan kepada AP 172, semua |
terbuka hendaklah diberi publisiti yanglissdoga supay.
semua firma perunding yang bona fidubag menyert
pelawaan terbuka dan membolehkan Kerajaan mendapi
yang terbaik.

Tender terbuka tempatan hendaklah diiklankan dalam :
kurangnya satu (1) akhbar harian utama tempatan b
Melayu. Manakala bagi tender kéerlyang melibatke
penyertaan perunding asing, sekaramgnya diiklankan
dalam satu (1) akhbar harian utama tempatan berbaha:
dan satu (1) akhbar harian utama tempatan berbahasa

LGM adalah bertanggungjawab juga L
memasukkan/menghantar sesalinan iklan tender ter
dalam laman weGM

Tempoh lklan Tender Terbuka

12.4.1

Tempoh iklan adalah seperti berikut:

Tanggungjawab
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a) Tender Terbuka (Tanpa Pra Kelayakan)

0] Sekuranégurangnya 21 hari kalende
(calendar ga)/3 minggu bagi pelawaan ter
tempatan;

(i) Sekurangkurangnya 56 hari  kalende
(calendar days)/8 minggu bagi pelawaan t
yang melibatkan penyertaan firma asing.

(i)  Ketua Setiausaha adalah diberi kuasa
mempertimbangkan permohonabGM
sekiranya  terdapat keperluan L
memendekkan tempoh pelawaan tersebu

b) Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan

0] Tidak melebihil4 hari kalendar (calen
days)/2 minggu bagi pelawaan tel
tempatan;

(i) Tidak melebihi30 hari kalendar éalar
days)/4 minggu bagi pelawaan terbuka
melibatkan penyertaan firma asing.

12.5 Peti Tender

12.6

1251

12.5.2

12.5.3

Peti tender hendaklah disediakan di tempat yang stral
memudahkan firma mengemukakan cadangan firma.

Semua peti tender reddah dilabelkan dengan makibhemiadt

a) Tajuk Iklan;

b) Tarikh & Masa Tutup tender;

C) AfCadangan Tekni kal o0;
d) AfCadangan Koso

Peti tender hendaklah ditutup pada waktu yang diteta
hendaklah dikunci dengan dua (2)ykuagcberbeza dan ar
kuncinya hendaklah dipegang secara berasingan oleh
yang berbeza.

Jawatankuasa Pembuka Tender

12.6.1

Syarat Keahlian Jawatankuasa Pembuka Tender adal:
berikut :

a) Jawatankuasa Pembuka Tender héndakiggota
sekuranggurangnya oleh dua (2) orang pegaw

Tanggungjawab
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12.6.2

12.6.3

b)

d)

Anhli

mana seorang daripadanya hendaklah terdiri ¢
pegawai Kumpulan Pengurusan dan Profesior
setaraf. Sekiranya Bahagian/Unit berkenaan kek
pegawai, pelantikan boleh dibualadg&a pegaw:
daripada Bahagian/Unit lain da&tdvh

Pelantikan ahli Jawatankuasa Pembuka
hendaklah dibuat secara bertulis oleh Pe
Pengawal/Pegawai yang diturunkan kuasa; dan

Pelantikan ahli Jawatankuasa Pembuka Tende
dibuat secara tetap atau adhoc men
keperluan/kesesuaidtGM dan tertakluk kepac
persetujuan Pegawai Pengawal/Pegawai
diturunkan kuasa; atau

LGM boleh memilih untuk mengguna |
Jawatankuasa Pembuka Sebutharga/Tendel
perolehan bekalan garkhidmatan yang sedia ad:

Jawatankuasa Pembuka Tender hendaklah

daripada Ahli JPP.

Tugas Jawatankuasa Pembuka Tender adalah seperti t

a)

b)

d)

Selepas tender terbuka ditutup, peti tender he
dibuka dengalkadar segera oleh Jawatankt
Pembuka Tender.

Menerima Senarai Edaran Dokumen Pelawaan
Agensi (format di Lampiran 11H) untuk diken
kepada JPP;

Menyedia dan melengkapkan Borang Jadual
Terhad/Tender Terbuka(format dirdadigD);

Borang Jadual Tender Terhad/Tender Terbuk
telah lengkap diisi hendaklah ditandatangani ole
ahli  Jawatankuasa Pembuka Tender d
mencatatkan nama, jawatan dan tarikh di

tersebut;

Memastikan bahawa cadangan &oscddangar
teknikal dikemukakan dalam dua (2) sampul su
berasingan dan berlakri;

Borang Jadual Tender Terhad/Tender Terbuka
cadanganadangan perunding hendaklah dikemt
kepada Urusetia JPP; dan

Tanggungjawab
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¢))

Borang Jadual Tender Tefeader Terbuk
hendaklah dipamerkan tanpa menzahirkan m
mengenai senarai dokumen yang
dikemukakan/tidak lengkap oleh firma yang mer
papan tanda yang mudah dilihat oleh orang rar
secara online di laman @

13.0 SENARAPENDEK PERUNDING

13.1 Jenis Senarai Pendek

a)

b)

Proses senarai pendek perunding adalah t
mengikut kaedah perolehan. Terdapat dua (:
penyenaraian pendek firma perunding iaitu

a) Senarai Pendek secara Tender Terhad; d

b) Senarai Pendek secara Tender Tel
(Melalui Pra Kelayakan).

Bagi kaedah Lantikan Terus Beserta Kos Siling
memadaiJPP memperakukan satu firma perur
berserta anggaran kos siling untuk pertimbang:
seperti formatlcampran 13AWalau bagaimanapt
JPP adalah digalakkan untuk mencadangkan
daripada satu firma untuk memberi pilihan kepau
Keputusan PBM hendaklah berdasarkan for
Lampiran 13BAgensi hendaklah mengeluarkan
pelawaan kepada firma berkanmgak mengemukak
Cadangan Teknikal dan Cadangan Kos denga
segera sebaik sahaja menerima keputusan PBM
surat pelawaanL@mpiran 11B

13.2 Proses Senarai Pendek Secara Tender Terhad

a)

Proses senarai pendek firma secatar Teerhac
adalah seperti berikut:

0] Pemohon/ketua profendaklah memastik
bahawa senarai pendek firma dibuat n
modul carian di dalam Sistem ePeru
dengan menyenarai pendek seku
kurangnya tiga (3) hingga maksimum 1(
perundim berdasarkan kriteria asas sepe
Perenggan 6.1.1.

(i) Berdasarkan senarai pendek
tersebut, pemohon/ketua profendaklah

Tanggungjawab
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(iii)

(iv)

(v)

(vi)

menyediakan kertas perakuan dan penge
untuk pertimbangan JPP ke atas senarai |
tersebut. Fmat kertas perakuan sepert
Lampiran 13C

pemohon/ketua proje&ndaklah memastik
kertas perakuan yang disediakan &
lengkap dan disertakan dengan dokt
dokumen sokongan yang diperlukan. Sel
kertas perakuan tidak lengkapsetia JPF
berhak menolak untuk dilengkapkan semt
Agensi.

JPP hendaklah bersidang dan mer
pertimbangan ke atas perakuan Agens
boleh sama ada bersetuju dengan per
Agensi atau membuat pilihan lain sekirany
bersetuju dgan perakuan Agensi. Keput
Mesyuarat JPP hendaklah mengguna
format seperti Ldimpiran 13D

Setelah keputusan dibudkiusetia JPF
hendaklah mengeluarkan surat pelawaar
mengemukakan Cadangan  Teknika
Cadangan Kos kela firma yang lulus sen:
pendek dengan kadar segera. Format
pelawaan sepertLdmpiran 11C

Surat pelawaan juga hendaklah dise
dengan Surat Akuan Perunding s
Lampiran 1C untuk ditandatangani ¢©
disertakan bersama dengadangan Teknik
dan Cadangan Kos

13.3 Proses Senarai Pendek Secara Tender Terbuka Melalui Pra Kele
Proses senarai pendek secara Tender Terbuka Me
Kelayakan adalah seperti berikut:

Setelah menerima Senarai Edaran DdRalagaan

Borang Jadual Tender Terbuka beserta cac
cadangan teknikal pra kelayakan perunding, |

13.3.1

a)

b)

JPP hendaklah menetapkan tarikh mesyuarat [

serta memaklumkan-allii JPP.

Penilaian hendaklah dibuat berdasarkan krike
kehyakan yang telah ditetapkan.

Sebaik sahaja JPP selesai menilai dan me
pemarkahan terhadap cadangan teknikal, JPP he

Tanggungjawab
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d)

f)

¢))

membuat rumusan penilaian teknikal dengan m
firma mengikut kedudukan markah tertinggi.

Berdasarkan kedudukanarkah tersebut, JF
hendaklah memperakukan sekkmsauggnya tiga (:
firma hingga maksimum sepuluh (10) firma
pertimbangan dan kelulusan senarai pendek ole
Sekiranya senarai pendek adalah kurang darip.
(3) firma, keputusan hendakbeinotehi daripada PE
samada untuk meneruskan proses tender
mengulang semula prose&gleyakan. Foat kertas
perakuan sepertLdmpiran 13E.

PBM hendaklah bersidang dan membuat pertin
ke atas perakuan JPP. Keputusan Mesyuare
hendaklah mengguna pakai format seperti di L
13F.

Sekiranya PBM tidak mencapai persetujuan

suara, keputusan hendaklah dimuktamadkan o
peringkat PBM yang lebih tinggi atau PBM jug
memutuskan supaya JPP membuat penilaic
cadangan semula.

Setelah menerima keputusan daripaddJRBbtja
JPP hendaklah mengeluarkan surat pelawaan
mengemukakan Cadangan Teknikal dan Cadan
kepada firrdama yang telah disenarai pendek d¢
kadar segera. Surat Pelawaamdakéah disertake
dengan dokumen pelawaan yang turut meng:
TOR terperinci, kriteria penilaian teknikal & ko
Akuan Perunding dan sebagainya. Format
pelawaan seperti di Lampiran 11C.

14.0 PENILAIAN & PERAKUAN JAWATANKUASA PENRFERBNDING

14.1 Lantikan Terus Beserta Kos Siling

a)

b)

Sebaik sahaja firma yang dipilih mengemi
Cadangan Teknikal dan CadangartUkisetia JPF
hendaklah terlebih dahulu menyemak cadang
dokumen yang disertakan. Sekiranya cadangdn
telah disahkan lengkdprusetia JPFhendaklah
mengemukakan kepada JPP dengan kadar sege

JPP hendaklah membuat penilaian ke atas [
perkara berikut:
a) Metodologi menepati TOR;

Tanggungjawab
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b)

f)

9)

Rangka/aktiviti yang dicadangkan ¢
projek/kajiaadalah bersesuaian dengan ¢
kerja;

Carta pasukan kerja dalam projek/kajian t
peranan dan tanggungjawab setiap ahli pe

Kesesuaian bilangan kakital
ikhtisas/separa  ikhtisas/pengurusan
dicadangkan dalam pasukga; ke

Yuran  perkhidmatan  perunding
dicadangkan adalah

menepati peraturan perolehan periuim¢
yang

berkuatkuasa dan bersesuaian  de
keperluan

projek/kajian;

Butiran dan kadar imbuhan balik
dicadangkan oleh

perundig tidak melebihi kadar mak
yang telah

ditetapkan di dalam manual; dan

Tawaran kos perkhidmatan perunding
tidak melebihi
kos siling yang telah diluluskan oleh PBM

JPP dibenarkan untuk membuat rundingan deng
sebelum Surat Setuju Terima dikeluarkan. Sil
Perenggan 15.9ang menerangkan secara terpe
mengenai rundingan dengan firma.

14.2 Tender Terhad

a)

Urusetia JPP hendaklah menyemak Cadangan
dan Cadangan Kos yang telah dikemultaks
melengkapkan Borang Jadual Tender Terhad s
Lampiran 12D

(i)

(ii)

Urusetiaa. JPP  hendaklah  menged
dokumexokumen berikut semasa mesyt

Surat Akuan Ahli/Pengerusi/Urusetia Bag
Lembaga /Jawatankuasa Berkaitan Perol
Peakhidmatan Perunding;

Tanggungjawab
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b)

d)

(i)  Surat Akuan Selesai Tug
Ahli/Pengerusi/Urusetia E
Lembaga/Jawatankuasa Berkaitan Per
Perkhidmatan Perunding (diisi selepas
selesai);

(iv)  Cadangan Teknikal beserta dokumen sol
firma;

(V) Dokumen Pelaan Asal;

(vi) Perincian anggaran kos  perkhidn
perunding;dan

(vii)  Kriteria penilaian, skema pemarkahan
benchmark markah lulus penilaian teknik:
telah ditetapkan terdahulu oleh JPP.

Ahli  JPP hendaklah membuat penilaidal
terlebih dahulu berpandukan kriteria penilaian y:
ditetapkan dan mencatat pemarkahan tersebut (
format sepertildimpiran 14A

Setiap ahli hendaklah menilai kesemua cadat
secara individu dan proses penilaian terse
hend&lah dibuat secara bermesyuardni adalah
bertujuan untuk mengelak berlakunya sebara
bias/salah seorang ahli mempengaruhi ahli lain |
membuat perakuan. Proses penilaian ¢
bermesyuarat juga adalah bertujuan untuk m
berlakunya sebarang kebocoran maklumat kepa
lain.

Selepas penilaian teknikal disempurnakan, al
hendaklah membuat rumusan penilaian
menyusun firma mengikut kedudukan markah
dan melepasi markah lulus/benchmark septetaly:
ditetapkan.

Sekiranya terdapat cadangan perunding Yy
mempunyai markah penilaian teknikal yang s
(markah seri), JPP hendaklah melihat kepada m:
yang telah diberikan ke atas kriteria kakitangan
metodologi  firméirma berkenaan  dal
mengutamakan firma yang mempunyai ma
tertinggi dalam kedwdua kriteria tersebut

Berdasarkan rumusan penilaian teknikal
dikemukakan oleh ahli JPP, Urusetia JPP he

Tanggungjawab
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9)

h)

mengedarkan Cadangan Kos beserta do
sokongan firma yang lulmggen teknikal kepada :
JPP untuk penilaian kos seterusnya. Penilaian ke
dibuat untuk firma yang lulus penilaian teknikal s

Ahli JPP hendaklah membuat penilaian kos berc
format seperti dampiran 14RBlengan memastike
perkaa berikut:

0] Menggunapakai kaedah etppan yurai
secara InpiMasa/Skala Yuran Piawai y
diiktiraf oleh Kerajaan;

(i) Kos keseluruhan perkhidmatan peru
hendaklah tidak
termasuk Cukai Perkhidmatan;

(i)  Kos imbuhan balik hédala disertakan butir.
terperinci
dan item serta kadar mematuhi pere
perolehan
perunding yang berkuatkuasa;

(iv)  Kos penyeliaan tapak (jika berkaitan)
(V) Kos perkhidmatan tambahan (jika ada); di

(vi) Kos Kkeseluruhan (ediknatan perundir
berkenaan

Sekiranya terdapat sebarang kesilapan arithme
ketidakpatuhan ke atas Kealdar yang tela
ditetapkan, JPP hendaklah mencatatkan ke
tersebut di dalam laporan kepada PBM. Se
JPP membuat permlten ke atas kesilapan arithn
atau ketidakpatuhan ke atas -kadar yang tela
ditetapkan dan pembetulan tersebut memberi
kepada susunan kedudukan, JPP hendaklah n
penyenaraian tambahan sebagai perbandingan.

Selepas penilaian kodisempurnakan, ahli JP
hendaklah membuat rumusan penilaian der
menyusun firma mengikut tawaran kos terent
Bagi perunding yang memberikan cadangan
yang terendah, markah 100% akan dibel
manakala cadangan kos yang selebihnya akan (
markah mengikut kadar kos yang dicadang

Tanggungjawab
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(inversely proportional to their prices).
Contoh :
Kos Y
. . O.s = Formula Markah
Bil. Nama Firma Ditawarkan
Pemarkahan (%)
Oeh
Perunding

(RM)
1 |NamaFirmaA [1,950,000.00 100 100.00
2 |NamaFirmaB [1,980,000.00 A/B x 100 98.48
3 [NamaFirmaC |2 100,000.00 IA/C x 100 92.86
4 [NamaFirmaD p 300,000.00 A/D x 100 84.78

)] JPP seterusnya membpanilaian keseluruhai

teknikal dan kaseperti berikut:

0] formula menentukan markah keseluruhan
Markah Keseluruhan = (Q3 W, )+(C3 W)

(i)  Petunjuk adalah seperti berikut:

Q . Markah Penilaian Teknikal
w1 . Wajaran Penilaian Teknikal
C . Markah Penilaian Kos
w2 . Wajaran Penilaian Kos

(i)  Wajaran Penilaiarekdikal dan Penilai
Kos adalah ditetapkan seperti berikut:

Wajaran untuk | Wajaran untuk
Penilaian Penilaian
Teknikal W, Kos W,
80% 20%

(iv) Format Penilaian Keseluruhan Teknike
Kos adalah ditetapkan sepeentpiran 14C

k) Urus setia JPP hendaklah menyediakan |
penilaian dan kertas perakuan pelantikan perun
kos untuk pertimbangan PBM seperti foamgtichn
14D
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) Sekiranya kertas perakuan yang disediakan ¢
adalah tidak lengkap, duradeBM berhak meno
untuk dilengkapkan semula oleh Agensi. Se
lengkap, Urusetia PBM hendaklah meng:
mesyuarat dengan kadar segera

m) PBM hendaklah bersidang dan membuat pertin
ke atas perakuan JPP. PBM boleh sama ada
dengan perakuan JPP atau membuat pilih
sekiranya tidak bersetuju dengan perakuan
Keputusan Mesyuarat PBM hendaklah menggui
format sepertildimpiran 14E

n) Sebelum memulakan mesyuarat, semua abhl
termasuk Pengerusi dan Usatia hendakla
menandatangani Sukliian Ahli/Pengerusi/ Urus
Bagi Lembaga/JawatankuBsgkaitan Peroleh:
Perkhidmatan Perunding. Manakala selepas m¢
ditangguhkan, Surat Akuan Selesai Tugas
Pengerusi/ Urusetia Bagi Lembaga/Jawatank
Berkaitan Perolehan Perkhidmatan Perunding he
turut ditandatangani.

0) Sekiranya PBM tidak dapat mencapai persetujua
sebulat suara, keputusamdaklah dimuktamadl
oleh satu peringkat PBM yang lebih tinggi at
boleh memuken supaya JPP memb
penilaian/perakuan semula.

p) Setelah keputusan dibuat, urusetia PBM he
memaklumkan keputusan tersebut kepada Ager
membolehkan Agensi mengeluarkan Surat Setuj
kepada firma yang berjaya. Format SujatT®eima
seperti diampiran 16A

14.3 Tender Terbuka (Tanpa Pra Kelayakan)

14.3.1

14.3.1

Setelah menerima Senarai Edaran Dokumen Pelawaa
Jadual Tender Terbuka dan Cadangan Teknikal dan (
Kos daripada Jawatankuasa Pembuka Témdetia JPF
hendaklah mengadakan mesyuarat penilaian JPP deng
segera.

Urusetia JPP hendaklah mengedarkan ddékomean berikt
semasa mesyuarat:

a) Senarai Edaran Dokumen Pelawaan;

Tanggungjawab
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14.3.2

14.3.4

14.3.5

b) Borang Jadual Tender Terbuka;

C) Surat Akan Selesai Tugas Ahli/ Pengerusi/ Ut
Bagi Lembaga/ Jawatankuasa Berkaitan Pe
Perkhidmatan Perunding (diisi sebaik sahaja

tugas);
d) Cadangan Teknikal beserta dokumen sokongan
e) Dokumen Pelawaan Asal;
f) Perincian anggarkos perkhidmatan perunding; d
9) Kriteria Penilaian, Skema Pemarkahan dan Bel

markah lulus penilaian teknikal yang telah dit
terdahulu oleh JPP.

Langkah seterusnya adalah sama seperti proses di p
14.2.3 hingga 142 di atas kecuali Format Ke
Perakuan/Keputusan PBM hendaklah menggunakar
seperti berikut :

a) Format Kertas Perakuan Pelantikan Peramdi
Kos Secara Tender TerbKanpa Pra Kelayak:
UntukPertimbangan Pihak  Berisa Melulus
seperti  diampiran 14F.

b) Format Keputusan Pihak Berkuasa Melulus
Pelantikan Perunding dan Kos Secara Tender
(Tanpa Pra Kelayakan) seperti di Lampiran 14C

Selaras dengan peraturan semasa, Agensi he
manaparkan nama firma yang berjaya dilantik di papan k
Agensi dan juga secara online di lamaGMsdlepas Sura
Setuju Terima ditandatangani olehdwabalah pihak.

Tempoh mempamerkan keputusan pelantikan firma yar
di papn kenyataan Agensi/laman web hendaklah se
kurangnya empat belas (14) hari kalendar.

14.4 Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan (Bagi Firma Yang
Disenaraipendek)

1441

14.4.2

Setelah menerima Senarai Edaran Dokumen Pelawaa
Jadual Tem Terbuka dan Cadangan Teknikal dan Cadan
daripada Jawatankuasa Pembuka Tender, Uruset
hendaklah mengadakan mesyuarat penilaian JPP deng
segera.

Urusetia JPP hendaklah mengedarkan dd&kuomeen berikt
semasa mesyuarat:

Tanggungjawab
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14.4.3

14.4.4

14.4.5

a) Senarai Edaran Dokumen Pelawaan;

b) Borang Jadual Tender Terbuka;

C) Surat Akuan Ahli/Pengerusi/Urusetia
Lembaga/Jawatankuasa Berkaitan Per
Perkhidmatan Perunding;

d) Surat Akuan Selesai Tugas Ahli/Pengerusi/Urus:

Lembagaalvatankuasa Berkaitan Perole
Perkhidmatan Perunding (diisi sebaik sahaja
tugas);
e) Cadangan Teknikal beserta dokumen sokongan
f) Dokumen Pelawaan Asal;
Q) Perincian anggaran kos perkhidmatan perunding
h) Kriteria PenilajaBkema Pemarkahan dan Bench

markah lulus penilaian teknikal yang telah dit
terdahulu oleh JPP

Langkah seterusnya adalah sama dengan proses di p
14.2.3 hingga 14.2.17 di atas kecuali Format
Perakuan/Keputusan PBMddidah menggunakan fori
seperti berikut :

a) Format Kertas Perakuan Pelantikan Perunding
Secara Tender Takh Melalui Pra Kelayakan U
Pertimbangan Pihak Berkuasa  Melulus sef
Lampiran 14H.

b) Format Keputusan Pihak Berkidshilus Bag
Pelantikan Perunding dan Kos Secara Tender
Melalui Pra Kelayakan seperti di Lampiran 14l.

Selaras dengan peraturan semasa, Agensi he
memaparkan nama firma yang berjaya dilantik di papan
LGMdan juga ser online di laman weBMSurat Setujt
Terima ditandatangani oleh ldagubelah pihak.

Tempoh mempamerkan keputusan pelantikan firma yar
di papan kenyataditGMlaman web hendaklah sekur:
kurangnya empat belas (14) hari kalendar.

Tanggungjawab



No

15.0

15.2

Perkara

RUNDINGAN KOS DAN PELARASAN KOS

151

15.1.1

15.1.2

15.1.3

151.4

15.1.5

Rundingan Kos Bagi Lantikan Terus Beserta Kos Siling

Rundingan kos hanya dibenarkan bagi pe
perkhidmatan perunding yang dilaksanakan secara
Terus Beserta Kosngilsahaja dan hendaklah dibuat sel
Surat Setuju Terima dikeluarkan. Walau  bagaim
rundingan kos yang dibuat hendaklah tidak melebihi
yang telah dipersetujui oleh PBM.

JPP adalah dipertanggungjawabkan roataksanakai
proses rundingan dengan firma yang telah terpilih.

Keputusan hasil rundingan hendaklah disediakan der
merta sebaik sahaja proses rundingan telah sele
ditandatangani oleh pihak Agensi dan perunding.

Perkargoerkara yang dibenar untuk dirundingkan adalal
berikut:

a) Input masa,

b) Perincian kos imbuhan balik;

C) Klarifikasi penglibatan perunding asing;
d) Pemindahan teknologi; dan

e) Kesilapan arithmatik

Walau bgaimanapun, JPP hendaklah memastikan se
rundingan yang dibuat dengan firma tidak boleh meng
tawaran kos perunding melebihi kos siling yang te
dipersetujui dan diluluskan oleh PBM sebelum ini

Pelarasan Kof@tionalization

15.2.1

15.2.2

15.2.3

Rundingan kos adalah tidak dibenarkan bagi semua jer
Ini bertujuan mengelakkan sebarang ketidakpuasan
kalangan firmfirma perunding yang menyertai tender te
Selain itu, ia turut mengekalkan konsep keadilan ssata
dalam melaksanakan perolehan Kerajaan.

Walau bagaimanapun, sekiranya tawaran firma
dipersetujui PBM mempunyai kesilar
arithmetik/ketidakpatuhan ke atas k&dalar yang
ditetapkan, pelarasan kos adalah dibenarkan tertakluk
melebihi tawaran asal perunding tersebut.

Sekiranya firma berkenaan tidak bersetuju dengan pela
yang telah dibuat, JPP hendaklah membawa perkara
kepada PBM untuk pertimbangan semula.

Tanggungjawab
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bagaimanapun, bagi mempekegpaproses pelantik
perunding, PBM boleh terdahulu memutuskan bahawa
firma yang dipilih tidak bersetuju dengan pelarasan yai
pelantikan boleh ditawarkan kepada firma kedua terbaik

16.0 PELANTIKAN RASMI PERUNDING
16.1 Pelantilkn Rasmi

a) Pelantikan rasmi perunding hendaklah dilak:
dengan mengeluarkan dokumen seperti berikut :
(a) Surat Setuju Terima (SST); dan
(b) Perjanjian Perkhidmatan Perunding

16.2 Surat Setuju Terima

16.2.1 SST adalah satu dokaiperundangan yang sah dan meruj
sebahagian daripada dokumen perjanjian. la adals
mengesahkan penerimaan sesuatu tawaran berasaske
syarasyarat yang telah ditetapkan di dalam dokumen p
Format SST adalah sepdrtimpirarl6A

16.2.2 SST hendaklah dikeluarkan kepada firma yang berjay
kadar segera daripada tarikh keputusan PBM diterima n
laju.Urusetia JP&dalah digalakkan untuk memaklumkat
penghantaran SST kepada firma secara emel/faks.

16.2.3 Pegawai yang boleh menandatangani SST hendaklal
awam yang diberi kuasa di bawah Seksyen 2 Akta
Kerajaan 1949 (Semakan 1973).

16.2.4 Urusetia JPRendaklah memastikan kandungan SST
jelas. Dokumettiokumeberikut hendaklah disertakan ber:
dengan SST yang dikemukakan kepada firma :

a) Surat Akuan Perunding Yang Dilantik;

b) Butiran kos terperinci yang telah dipersetujui;

C) Jadual pelaksanaan projek/kajian yang
diluluskan;dan

d) Carta Hi pasukan kerja beserta pe

serta tanggungjawab yang telah diluluskan.
16.2.5 Satu ikatan yang sah dari segi perundangan har
terbentuk setelah Agensi dan Perunding telah menan:
surat tersebut iaitu #teSST dikembalikan semula oleh
perunding yang dipilih. Agensi hendaklah memastik
Akuan Perunding Yang Dilantik hendaklah turut
ditandatangani oleh perunding berkenaan

16.2.6  Firma yang telah dipilih hendaklah mengerS&likarsebr
dalam tempoh empat belas hari (14) hari daripada ta
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17.0
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tersebut ditandatangani oleh Agensi.

16.2.7 SST yang telah ditandatangani oleh firma dan dike
kepada Agensi hendaklah dijadikan sebahagian
Perjajian Perkhidmatan Perunding yang akan digunaka

16.2.8 Firma hanya boleh memulakan kerja apabila SST
ditandatangani. Agensi dilarang sama sekali u
mengeluarkan arahan memulakan kerja kepada peru
sebelumSST ditandatanganiFirma berhak untuk tida
memulakan kerja tanpa SST.

16.2.9 LGM hendaklah berhatati dalam mengeluarkan arah
memulakan kerja kepada perunding tanpa
ditandatangani terlebih dahulu kerana arahan ters
sekiranya dilaksanakan oleh perogdi akan
mengakibatkan masalah di dalam pembayaran kela
kemungkinan pegawai Kerajaan dikenakan AP59.

Perjanjian Piawai Perkhidmatan Perunding

16.3.1 LGM hendaklah menandatangani perjanjian dengar
perunding dengan menggake format perjanjian piawai
telah disediakan bagi semua perolehan perkhidmatan |
tanpa mengira nilai. Ini adalah selaras dengan hasrat A
yang menetapkan agar semua perolehan perkk
bermasa tanpa mengira nilaaKemdiadakan satu kont
rasmi. Dokumen perjanjian bagi perkhidmatan perundii
penting bagi menjamin kepentingan Kerajaan sekirany
sebarang masalah di kemudian hari. Dokumen perjar
memberi kuasa kepada kerajaan untuk mengkbalkeyrade
perunding sekiranya berlaku sebarang kelewat:
mengambil tindakan lain yang bersesuaian.

16.3.2 Perjanjian Perkhidmatan Perunding hendaklah ditar
oleh pegawai awam yang telah diberi kuasa di bawat? <
Akta Kontrak Kerajaan 1949 (Semakan 1973).

16.3.3 Sebaik sahaja Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada |
Wakil LGMendaklah menandatangani perjanjian pet
dengan sesegera mungkin iaitu sebelum tarikh baya
ditetapkan ¢l GMbagi peringkat kemajuan kerja yang pe
dibuat kepada perunding.

16.3.4 Pembayaran kepada perunding tanpa perjanjian &
dilarang sama sekali.

SISTEM ePERUNDING
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17.1 Kepentingan Merekod Maklumat Perolehan PerkéwdRerunding

17.1.1

17.1.2

17.1.3

17.1.4

LGMyang membuat perolehan perkhidmatan perundi
pelaksanaan sesebuah projek/kajian Kerajaan
bertanggungjawab untuk merekod semua maklumat
perkhidmatan perunding ke dalam sistem yang telah dib
oleh Keenterian Kewangan iaitu Sistem ePerunding ya
dicapai melalui URL beri
http://porteperunding.treasury.gov.my/

Sistem ePerunding adalah merupakan sebuah siste
dibangunkanetiujuan membolehkaBMmembuat rujukal
memproses permohonan perolehan perkhidmatan peru
membuat laporan berkdla/hoc mengenai peroleh:
perkhidmatan perunding sesebuah Agensi mengikut pro
Walau bagaimanapun, buat masa ini sdimmdgamkan kele
oleh Kementerian Kewangan, Sistem ePerunding har
digunakan untuk tujuan seperti berikut :

a) Semakan profail firma yang berdaftar d
Kementerian
Kewangan

b) Membuat carian firma perunding berdasarkan
kriteria as pemilihan perunding sepgréireinggan
6.1.1

C) Merekod maklumat perolehan perkhidmatan per

d) Merekod penilaian prestasi perunding; dan

e) Membuat rujukan ke atas peraturan/arahan
Kerajaan mengenai perolehan perkhidmatangper

f) Memproses permohonan  pelantikan pe

secara lantikan terus beserta kos siling bagi
pembangunan fizikal sehingga kos projek berni
juta dan kajian/kerja ukur bernilai RM500,000.

Penggunaan Sistem ePerundialgataterhad kepada Age
Kerajaan dalam melaksanakan perolehan perkf
perunding secara atas talian tertakluk telah diberi |
UsernamganPasswortborang permohonan boleh dimuat
melalui laman web Sistem ePerunding). Walaanbpgail
pihak luar boleh melayari sistem tersebut untuk men
maklumat asas mengenai-firma perunding yang berde
dengan Kementerian Kewangan dan peraturan/arahar
Kerajaan mengenai perolehan perkhidmatan perundi
usernamdanpassword

Memandangkan pemilihan firma perunding adalah bel
maklumat yang terdapat di dalam Sistem ePerunding
penting maklumat tersebut dikemaskiniL&Gl\élsecara

Tanggungjawab
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berterusan. Maklumat yang terkini akan méGihaditu
dalam membuat pemilihan yang teathifgberdasarkar
kapasiti dan kapabiliti firma bersesuaian dengan k
projek/kajian Kerajaan.

17.2 Pengemaskinian Maklumat Perolehan Perkhidmatan Perunding

17.2.1 Sebaik sahaja SST telah ditanda itatefakedudua pihak,
LGM adalah bertanggungjawab untuk merekod mi
perolehan perkhidmatan perunding bagi projek/kajian te
dalam sistem ePerunding.

18.0 PERJANJIAN PERUNDING & PENTADBIRAN KONTRAK
18.1 Kepentingan Perjanjian

18.11  Perjanjian merupakan satu ikatan rasmi diantara Kerajai
firma dan mengandungi obligasi/persetujuan yang perl
dan dilaksanakan sepanjang tempoh perjanjian tersebt
adalah kepentingan Perjanjian :

a) Memelihara kepentingarajaan;

b) Memastikan kediiada pihak mematuhi obli
masing masing sebagaimana dinyatakan di
perjanjian/kontrak yang ditandatangani;

C) Sekiranya ada pelanggaran/ketidak patuhan tei
syarat perjanjian, dokumen perjanjian otetka
untuk proses pendakwaan undaiang / gantiruc
dan

d) Penjelasan mengenai tanggungjawab pet
disamping menjelaskan perkhidmatan yang
diberikan kepada Kerajaan dalam tempoh
ditetapkan.

18.1.2 Pembayaran kepada firma ngeg sebelum perjan;
ditandatangani adalah tidak dibenarkan.

18.1.3 Sebaik sahaja Surat Setuju Terima dikeluarkan kepada |
LGMhendaklah menandatangani perjanjian perunding
sesegera mungkin iaitu sebelum tarikh bayaraetgpkgn
olehLGMbagi peringkat kemajuan kerja yang pertame
kepada perunding.

18.1.4 Perjanjian hendaklah disediakan oleh LGM dan perjanjie
hendaklah ditandatangani oleh Pegawai yang diberi ki
Pegawai Pengawal..

18.1.5 Perjanjian hendaklah dibuat secara berasingan mengik
perkhidmatan perunding. Sekiranya 2 atau lebih firrr
bidang perkhidmatan yang sama bergabung bagi mela
sesuatu projek Kerajaan, hanya 1 perjanjian saha
disediakan dan didatangani oleh kesemua pihak yang te
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18.2 Jenis Perjanjian Piawai Perkhidmatan Perunding

18.2.1 Sebarang perubahan kepada syarat sedia ada di dal:
perjanjian piawai yang diluluskan LGM adalah tidak dil
Walau bagaimanapsekiranya terdapat keperluan khusus
menambah klausa baru di dalam perjanjian piawe
hendaklah merujuk dan mendapat kebenaran
Pegawai Undabigndang LGM terlebih dahulu.

18.2.2 Sekiranya tiada perubahan klausa ydnglibelat ke ata
perjanjian piawai tersdbf@tyboleh menandatangani perjar
tersebut tanpa perlu merujuk ke PegaawaillimdiarglL GM

18.2.3 Bagi perolehan perkhidmatan perunding yang dibuat
kaedah bayaran SOF atau input masa, pehengaklat
mengikut perjanjian piawai sepdtiadd/201Berikut adalal
perjanjian piawai sedia ada yang telah :

a) Form CSA20&chitectural (incl. SOF 2010)

b) Form CSA20Ehgineering (incl. SOF 1998)

C) Form CSA200Quantity SurveyimgliSOF 2004); de
d) Form CSA20REesearch

18.2.6  Softcopy bagi perjanjian di perenggan 18.6.2.1 hingga :
atas boleh dimuat turun melalui laman web Sistem ePe
http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/perjanj
piawai.

18.3 Pentadbiran Kontrak

18.3.1 LGM hendaklah mengambil perhatian yang
berkenaan pengurusan dan pentadbiran kontrak. Oleh i
penting uak LGM mengetahui dan memahami kandt
perjanjian bagi menjaga kepentingan Kerajaan dan r
urusan yang berhubung kait dengan pelaksanaan
perolehan.

18.3.2  Sila rujuk PK 3.3 untuk penerangan lanjut mengenai pe
kontak.

19.0 PELANTIKAN PERUNDING INDIVIDU
19.1 Syarat Pelantikan Perunding Individu/Pegawai Kerajaan

19.1.1 Perunding individu lazimnya ditakrifkan seperti berikut:

a) Individu yang sedang berkhidmat dengan
firma dan/atandividu yang memberikan perkhidr
secardreelance;
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19.1.2

b)
c)

Pegawai Kerajaan yang telah bersara dari perkh
atau

Tenaga pengajar universiti (IPTA/IPTS) yang
berkhidmat.

Pelantikan perunding secara indidmlu digalakkau
walau bagaimanapun adalah dibenarkan tertakluk kepa
syarat berikut:

a)

9)

h)

)

K)

Hanya bagi Kajian Kerajaan atau yang mem
khidmat nasihat kepakaran individu tersebu
pelaksanaan kajian berkenaan sahaja;

Tempohgrkhidmatan perunding tidak melebihi 1
Kos perkhidmatan tidak melebihi RM500 ribu;

Kajian yang memerlukan kepakaran khusus ya
ditawarkan oleh firma sedia ada;

Boleh melebihi dari seorang perunding individu
jumlahkos perkhidmatan semua perunding ir
tersebut tidak melebihi RM500 ribu dan tidak 1
tempoh 1 tahun;

Pelantikan dan kos perunding individu her
mendapat kelulusan LP A manakala bagi pe
individu asing adalah LP A dan

Krieria pemilihan perunding individu tersebut
ditetapkan sendiri oleh JPP mengikut kesesuaial

Faktor Pengganda bagi perunding individu te
adalah maksimum 1.6 dan perunding individt
adalah maksimum 1.0

Pelantikan dan kosrynding individu hendak
mendapat kel ulusan LP
i ndividu asing adal ah

Surat Setuju Terima hendaklah dikeluarkan
perunding individu tersebut sebelum sebarang
memulakan kerja dikeluarkan;

Perjajian dengan perunding individu tersebut het
disediakan menggunapakai format perjanjian
seperti di PK3.3/2013 dan ditandatangani s
sebarang bayaran boleh dibuat; dan

Tanggungjawab
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19.1.3

19.1.4

)] Maklumat perolehan perunding individu her
direkodkan di dalaistem ePerunding;

Bagi mendapatkan perkhidmatan tenaga pengajar IF
yang masih berkhidmat, syarat tambahan adalah seper

a) Memastikan pelantikan tenaga pengajar he
dilaksanakan melalui Badan/Biro Perushingaaiti
yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan

b) Sekiranya IPTA/IPTS tidak mempunyai Bad
Perundingan yang berdaftar dengan Keme
Kewangan, pelantikan tenaga pengajar te
hendaklah dibuat melalui Bahagian Pentadbiran
Mamsia Universiti berkenaan.

LGMhendaklah menandatangani perjanjian dengan p
individu berkaitan dengan menggunakan format perjanj
seperti d?erenggan 18danPK 3.3

20.0 PELANTIKAN PERUNDING ASING
20.1 Perkhidmataferunding Asing

20.1.1

20.1.2

20.1.3

20.1.4

Perunding Asing dlalam perolehan perkhidmat
perunding
Kerajaarboleh ditakrifkan seperti berikut:

a) Firmai luar Negayang dilantik secargsourceleh
firma tempatan/ dilantik terus. Gish

b) Indvidu Asingandgoekerja dengan firma di luar Ne
yang dilantik secarautsourcing oleh firma
tempatan/dilantik terus b@&N

C) Warga Tempatan yang bekerja dengan firma Asii
Negara yang dilantik seaautsourcingleh firma
tempatan/diieik terus olélGMdan

d) Individu Asing yang tidak bermastautin2 di |
dan bekerja dengan firma tempatan yang dilanti
outsourcingleh firma tempatan/dilantik terus@ié¢h

Firma Asing yang berdaftar denganaijayah Syarike
Malaysia (SSM) adalah diklasifikasikan sebagai firma |
tempatan

Individu Asing yang bermastautin di Malaysia dan beker
firma tempatan adalah diklasifikasikan sebagai p
tempatan.

Warga Trapatan yang sedang bekerja dengan firma te
yang berpejabat di luar Negara adalah diklasifikasikar

Tanggungjawab



No

Perkara

20.1.5

20.1.6

20.1.7

perunding tempatan.

Perunding tempatan hendaklah diberi keutamaan c
perolehan Kerajaan bagi tujuan peningkatan kecgmaayr
building kawalan ke atas aliran keluar mata wang da
keselamatan negara.

Semua perolehan perkhidmatan firma perundin
hendaklah mendapat kelulusan Jawatankuasa Kewar
Perolehan LGM terlebih dahulu.

Bagi perolehan perkhidmatan perunding LaGMg
hendaklah melaksanakan pepkakara berikut :

a) Mengenakan Cukai Pegangdaithholding Ta:
bagi perkhidmatan individu/firma asing selaras
Akta Cukai Pendapath®67. Kadar semasa Ct
Pegangan adalah tertakluk kepada kadar seme
diluluskan Kerajaan;

b) Memastikan perunding individu asing dalam
arkitek, kejuruteraan dan ukur bahan berdaftar
Lembaga/Badan profesional di negarameesng

C) Memastikan perunding individu asing dalam
arkitek, kejuruteraan dan ukur bahan turut b
secara sementara dengan Lembaga/Badan profe
Malaysia selaras dengan Akta Lembaga Pro
masingnasing; dan

d) Memastikan  temht program  Transfer
Technology/Knowledge kepada kakitangan
(sekiranya perlu).

20.2 Kaedah Bayaran Perunding Asing

20.3

21.0

20.2.1

Pengiraan yuran Input Masa bagi perunding asing <
perenggan 20.1di atas hendaklah dibuat sedaeg rate

Sebagai panduan, LGM boleh menggunakan famatat
20Aatau format lain yang bersesuaian.

Dasar Penggunaan Mata Wang

20.3.1

Tawaran harga daripada perunding asing boleh dibuat
di dalam Ringgit Malaysia ataupunwaatp asing. Wale
bagaimanapun, bagi mengawal perbelaGjidimasihatkar
supaya mengutamakan Ringgit Malaysia dan dinyatake
jelas di dalam dokumen pelawaan.

PEMANTAUAN DAN PENILAIAN PRESTASI PERKHIL
PERUNDING

Tanggungjawab



No

Perkara

21.1 Pemantauan Renilaian Prestasi

21.1.1

21.1.2

21.1.3

LGM adalah bertanggungjawab untuk memastikan [
prestasi perunding dibuat pada setiap peringkat perk
yang telah dilaksanakan oleh perunding. Maklumat
perunding yang telah dinilaiLé&fhendaklah dikodkan ke
dalam Sistem ePerunding. Borang penilaian prestas
seperti diampiran 21

Penilaian prestasi perunding hendaklah dibuat secara
saksama tanpa melibatkan sebarangunswsurperibac
(personel grudges), beebtlah, prejudis dan sebagainya

Kriteria penilaian prestasi yang ditetapkan dan juga perk
yang perlu diberi perhatian adalah seperti berikut :

a) Jadual Pelaksanaan

(1) Kelewatan perunding dalam membuat kef
bagi sesuatahagian kerja kritikal yang bol
mengakibatkan lanjutan masa dan kele
projek.

b) Skop Perkhidmatan

(i) Hasil kerja yang tidak menepati TOR.
C) Pengurusan Sumber

(1) Ketidakcekapan perunding mengurus pe
projek dan sumisember lain yang berkait
sama
ada manusia, peralatan, kewangan, ma
dan
sebagainya.

(i)  Pertukaran ahli pasukan kerja tanpa keber
LGM

d) Keupayaan Teknikal
® Pengetahuan teknikal pasukan kerja
pelaksanaan projek/kajian terskbndaklal

mencukupi dap to datdengan perkembang
semasa.

e) Kualiti Kerja

(1) Mutu kerja yang rendah dan tidak menepa
yang ditetapkan.

Tanggungjawab



No Perkara

f)

9)

h)

)

k)

Kerjasama

(1) Ketidakhadiran wakil firma dalam mesyuar
diadakan.

(i) Ketidakddiran  prinsipal syarikat da
mesyuarat tapak(sekiranya kehadiran pi
diwajibkan).

(i) Tiada kerjasama dengan perupelingding
lain yang dilantik oleBMbagi projek/kajia
berkenaan.

(iv) Sukar memberi kerjasama kepada pel
pegawalLGMyang dipertanggungjawab |
projek/kajian berkenaan

Peruntukan Diluluskan

(1) Tidak mengambil berat untuk meme
perbelanjaan/kos perunding tidak me
peruntukan yang telah diluluskan.

Pengawasan/PenyeliaanTapak(Projek pemb
Fizikal sahaja)

(i) Tidak memantau kakitangan tapak se
mengakibatkan kelewatan atau menjeg
kualiti pelaksanaan projek

Perunding yang melakukan kesalahan ant
melanggar man@na syarat / obligasi perjar
perunding,GMhendaklah terlebih dahulu meng:
tindakan ke atas perunding berkenaan mengikt
dan syarat yang diperuntukkan di dalam pe
(seperti menamatkan perkhidmatan perunding) -
sebarang laporan aduan dikemukakan ke Kem
Kewangan untukdakan susulan.

Laporan aduan yang hendak dikemukake
Kementerian Kewangan ini hendaklah mematut
yang telah dikeluarkan oleh Kementerian Kewar
menggunapakai Borang-BKNR010) dimana bore
tersebut boleh didapatiRia8/2013

Borang Aduan yang telah lengkap diisi ir
hendaklah disalinkan kepada badan kawal
profesional yang berkaitan untuk diambil ti
tatatertib.

Tanggungjawab
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Perkara

Bagi perunding pembangunan fizikal, se
berlaku kegagalsgiepas projek siggMhendaklah
mengeluarkan arahan secara bertulis kepada pe
yang terlibat untuk menyediakan Laporan Tunju
mengenai punca kegagalan dan kaedah meng:
kepada Kerajaan dengan segera selaras denga
perjanjian pkhidmatan perundingsM hendaklah
meneliti laporan yang disediakan oleh perunding
dan mengambil tindakan sewajarnya. Sekiranya
laporan tersebut didapati berlakunya sebarang k
di pihak perundihg; Mhendaklah melaporkan pert
tersebut ke Kementerian Kewangan mengg
borang aduan iaBorang KKNBA (2010)dimana
borang tersebut boleh didapatPKi&i2018an

disalinkan ke Lembaga Profesional untuk ti
sewajarnya.

Tanggungjawab



LAMPIRAN 1A

SURAT AKUAN *AHLI/PENGERBSISETIA BAGI LEMBAGA/JAWATANKUASA
PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING

//////////////////////////////

dan sebenarnya mengisytiharkan bahawa:

Saya tidak akan melibatkan diri saya dalamanareanalan rasuah dengan-mamapihak yang
terlibat sama ada secara langsung atau tidak langsung dalam melaksanakan tanggungjawab saya se
*Ahli/Pengerusi/Urusetia dalam pelapgawaan seperti yang dilampirkan.

Saya tidak akan bersubahat atau dipengaruhi aefinmagndk dalam melaksanakan tanggungjawab
saya,;

Saya akan mengisytiharkarapp&epentingan peribadi atau kepentingan terletak hak secara bertulis
dan akan menarik diri daripada membuat sebarang keputusan;

Sekiranya ada sebarang percubaan rasuah dam@adanm pihak, saya akan membuat aduan
dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis
berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawar
Suruhanjaya Pencegahasuh 2009 [Akta 694]; dan

Saya tidak akan mendedahkaapgpmaklumat sulit berkaitan perolehan Kerajaan kepadaanana
pihak selaras dengan Akta Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88]

rrrrrrrrrr

Nama . eeeeeeeeeece

No. Kad Pengenalan (Awam/Tentera/Polis):

//////

Tandatanga . éééeéeéé. ... ... .. ¢€E.

,,,,,,,,,,

Jawatan : ééeécééeeéé.
ééééeééeéeéé.
Kementerian/Jabatan

Tarikh

*potong mana tidak berkaitan



LAMPIRAN 1B

SURAT AKUAN SELESAI TUGAS *AHLI/PENGERUSI/URUSETIA BAGI
*LEMBAGA/JAWATANKUASA BERKAITAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN
PERUNDING

,,,,,,,,,,,,,,,,,,

dilampirkan** tanpa mempunyaipgpeepentingan peribadi afzenkiegan terletak hak atau
dipengaruhi oleh mamana pihak lain atau terlibat dalaapa@analan rasuah atau ganjaran
seperti ditafsirkan di bawahAkta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 2009 [Akta 694];

Tiada manmmana ahli keluarga atau saudara teragkanhempunyai aa@a kepentingan
dalam manRaana urusan perolehan yang dikendalikan oleh saya;

Saya tidak akan mendedahkaapgpanaklumat sulit berkaitan perolehan ini kepada mana
mana pihak selaras dengan Akta Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88]; dan

Sayasesungguhnya faham bahawa jika saya disabitkan kerana telah melar@ggar mana

terma/klausa surat akuan ini, saya boleh dikenakan tindakan di bawpérd®eraturan
Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

///////

Nama . ééeéeéeé.
No. Kad Pengenalawdf/Tentera/Polis) : € é éé é é é .
Tandatangan . ééeeeéeé.
Jawatan . éééeeéée.

,,,,,,,

rrrrrrr

Kementerian/Jabatan : éeéééeeéeeée.

Tarikh : ééééééeé.

* potong mana tidak berkaitan

**Sila lampirkan senarai tajuk pelawaan yang berkaitan



LAMPIRAN 1C

SURAT AKUAN PERUNDING
(Disertakan Bersama Surat Pelawaan)

mendapatkan perolehan ini.

2. Sekiranya didapati ada sebarang pemasiemdndaripada mamana pihak, saya akan

membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM)
atau balai polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah
satu kesalahan di bawah Akta Sjaya@encegahan Rasuah 2009 [Akta 694].

Yang Benar,

eéé. ... .. ... ........eeé¢é.
Nama . ééeeeéeeé.
No.Kad Pengenalan/No. Pasport : ééée ééé é.
Tarikh . éééeééeé.

Cop Syarikat

*potong mana yang tidak berkenaan



Lampiran 1D
SURAT AKAN PERUNDING YANG DILANTIK
(Disertakan Bersama Surat Setuju Terima)
Saya,gnama p_emi_ljk__d_a_r_l__!\_I_Q__Kad__Egn_ggna_l_an/_l_\l_Q__E_@sgggku pem”mama firmahengangnombor Pendaftaran

mana ndividu lain, sebagai ganjaran mendapat tawaran pelantikan perunding. Saya juga tidak ak:
memberi/menawarkan dasepanjang tempoh dan selepas pelaksanaan untuk apa jua tujuan sekali pun yanc
berkaitan dengan perolehan ini.

Sekiranya saya, atau rranaa individu yang mewakili firma ini didapati bersalah menawar atau memberi rasual

terlibat dalam perolehan ini, maka saya sebagai pemilik firma seperti di atas betigeifartitdaikan
diambil:

Penarikan balik Surat Setuju Terima; atau

Penamatakontrak bagi perkhidmatan perunding selaras dengan peruntukan dalam kontrak; dan

Lainlain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan yang berkuat kuasa.

Sekiranya didapati ada sebarang percubaan rasuah daripada piaal, sayam@keembuat aduan dengan

segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran.

sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah satu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pence
Rasuah 2009 [Akta 694].

Yang Benar,

eéé. ... ... .. .. ......eée¢é.

Nama . ééeéeéeceé.
No.Kad Pengenalan/No. Pasport : €ééééééé.
Tarikh . ééeéeéééeé.

Cop Syarikat

*potong mana yang tidak berkenaan



LAMPIRAN 3A

RINGKASAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERUNDING MENGIKUT PBM, KATEGORI PROJEK/KAJIAN DAN HAD NILAI KUASA

0 =50ribu | =200ribu | =>500ribu | >1juta | =2juta | >5juta | >20juta | >50juta | >100juta
- - - - - - - - - - =300juta
S0ribu | 200ribu | 500ribu Tjuta 2juta Sjuta | 20juta | S0juta | 100juta | 300Qjuta
L.T Beserta Kos Siling
Kaedah JKSH LPB | LPA
Lantikan &
PRO.JEK Beprlkhffl:ﬁa Tender Terhad
FIZIKAL Melulus JKSH LP'B' LP'A
F’EE?&SF(} Tender Terbuka
JKSH LP'B' LP A’ MOF
L.T Beserta Kos Siling
Kaedah JKSH
Lantikan &
o | i e —
TERMASUK | Berkuasa TE"der Jerhad Lo
EIA Melulus
K
I{E:aji?:asn] Tender Terbuka
JKSH LP'E LP A MOF
Kaedah —
Lantikan & L.T Beserta Kos Siling
Pihak JKSH
TIE{I?JJ& Berkuasa
Melulus Tender Terhad
(Kos JKSH LP'B' LP'A' MOF
) | | N




LAMPIRAN 5A

SKALA GAJI MAKSIMUM PENGARAH (PEMILIK FIRMA)/ RAKAN KONGSI (SHAREHOLDERS)

TAHUN PENGALAMAN KADAR GAJI (RM)
5 6,000.00
6 6,300.00
7 6,600.00
8 6,900.00
9 7,200.00
10 7,500.00
11 7,800.00
12 8,100.00
13 8,400.00
14 8,700.00
15 9,000.00
16 9,300.00
17 9,600.00
18 9,900.00
19 10,200.00
20 10,500.00
21 10,800.00
22 11,100.00
23 11,400.00
24 11,700.00
25 12,000.00
26 12,300.00
27 12,600.00
28 12,900.00
29 13,200.00
30 13,500.00

31 dan ke atas 13.800.00




LAMPIRAN 5B

SKALA GAMAKSIMUMAKITANGAN IKHTISAS
(KAKITANGAN SEMENTARAZAH SARJANA MUDA DAN KE ATAS

KADAR GAJI POKOK (RM KADAR GAJI POKORM)
TAHUN PENGALAMA|  (Sebelum 1 Januari 2015) (Mulai 1 Januari 2015)
Kurang setahun 2,900.00 3,335
1 3,000.00 3,450
2 3,150.00 3,623
3 3,300.00 3,795
4 3,450.00 3,968
5 4,000.00 4,600
6 4,200.00 4,830
7 4,400.00 5,060
8 4,600.0 5,290
9 4,800.00 5,520
10 5,800.00 6,670
11 6,100.00 7,015
12 6,400.00 7,360
13 6,700.00 7,705
14 7,000.00 8,050
15 7,300.00 8,395
16 7,600.00 8,740
17 7,900.00 9,085
18 8,200.00 9,430
19 8,500.00 9,775
20 9,000.00 10,350
21 9,300.00 10,695
22 9,600.00 11,040
23 9,900.00 11,385
24 10,200.00 11,730
25 11,200.00 12,880
26 11,700.00 13,455
27 12,200.00 14,030
28 12,700.00 14,605
29 13,200.00 15,180
30 dan keatas 14,200.00 16,330




SKALA GAJI MAKSIMUM KAKITANGAN SEPARA IKHTISAS/
CLERK OF WORKZL1 COW (KAKITANGAN SEMENTARA)

LAMPIRAN 5C

KADAR GAJI 1 | KADAR GAJI'1 | KADAR GAJI 2 KADAR GAJI 2
TAHUN (TANPA 5 |(FT>|_AON|\F/|>2 o (DENGAN éﬁ)‘i“(‘)fﬂ%
PENGALAMAN (IglePbLe?UMmA)l (Mulai 1 Jan)uari (gleFf)Le?quf)l (Mulai 1 Jan)uari

Januari 2015) 2015) Januari 2015) 2015)

Kurang setahun 1,800 2,250 2,100 2,625
1 1,890 2,363 2,190 2,738

2 1,980 2,475 2,280 2,850

3 2,070 2,588 2,370 2,963

4 2,160 2,700 2,460 3,075

5 2,250 2,813 2,550 3,188

6 2,340 2,925 2,640 3,300

7 2,430 3,038 2,730 3,413

8 2,520 3,150 2,820 3,525

9 2,610 3,263 2,910 3,638

10 2,700 3,375 3,000 3,750
11 2,830 3,538 3,300 4,125
12 2,930 3,663 3,400 4,250
13 3,030 3,788 3,500 4,375
14 3,130 3,913 3,600 4,500
15 3,230 4,038 3,700 4,625
16 3,330 4,163 3,800 4,750
17 3,430 4,288 3,900 4,875
18 3,530 4,413 4,000 5,000
19 3,630 4,538 4,100 5,125
20 3,730 4,663 4,200 5,250
21 3,880 4,850 4,600 5,750
22 4,000 5,000 4,720 5,900
23 4,120 5,150 4,840 6,050
24 4,240 5,300 4,960 6,200
25 4,360 5,450 5,080 6,350
26 4,480 5,600 5,200 7,080
27 4,600 5,750 5,320 7,280
28 4,720 5,900 5,440 7,470
29 4,840 6,050 5,560 7,670
30 dan keatas 4,960.00 6,200 5,680.00 7,860




LAMPIRAN 5D

FAKTOR PENGGANDA WRKSIMUMERUNDING BAGI PENETAPAN YURAN
SECARA KAEDAH INPUT MASA

PERINCIAN
KATEGORI
FAKTOR PENGGAND, KOMPONEN
KAKITANGAN/PERUNDING

A | PERUNDING TEMPATAN

Jadual Mi
Kakitangan Ikhtisas Firma Yang D
1 2.7 Lampiran 5E
(kakitangan tetap/sementara)

KakitangaSepara Ikhtisas/Sokong Jadual 2i
2 | Teknikal Firma Yang Dilantik (kakit 2.1 Lampiran 5E
tetap/sementare
Semua KategoriTenaga Pengajal Lampiran b
3 2.2

Universiti Awam/Swasta .

B | PERUNDING ASING

Peruding Asifyangdioutsourceleh 1.0 Lampiran 6
5 (berdasarka@harge
firma yang dilan
Rate
C | PERUNDING INDIVIDU
Perundinindividu  tempatan ya Lampiran B
6 1.6
dilantik terus oleh Agensi Kerajaj
1.0

Perundin Individu Asing yang dil
7 (berdasarkabharge Lampiran &
terus oleh Agensi Kerajaan
Raté

LAMPIRAN 5E

JADUAL 1 : KOMPONEN FP BAGI KAKITANGAN IKHTISAS FIRMA

Component for Multiplier |Component Ratio |



A. Benefits of Named Employee

Salary 1.00
Bonus, Allowance, Perks & Leave 0.37
EPF/SPF 0.11
SOCSO 0.01
Training 0.02
Subscription to professional bodies, permits and licenses 0.05
Health and medical benefits 0.03
Retirement/superannuation funds 0.03
B . Firméds Over head

Rental 0.10
Group Insurance 0.05
Utilities and office supplies 0.05
IT hardware/ network 0.03
Software 0.04
Systems (e.g. I1SO, library) 0.02
Professional services including secretarial, audit and legal 0.04
Salaries of non-billable staff including administrative/directors 0.20
Research and development 0.02
Depreciation/amortization 0.07
Cost of capital 0.10
Profit before tax 0.20
Others 0.16
[TOTAL 2.70

JADUAL 2 : KOMPONEN FP BAGI KAKITANGAN SEPARA IKHTISAS/SOKONGAN TEKNIKAL FIRMA

Component for Multiplier | Component Ratio
A. Benefits of Named Employee

Salary 1.00
Bonus, Allowance, Perks & Leave 0.15
EPF/SPF 0.11
SOCSO 0.02
Training 0.01
Health and medical benefits 0.02
B. Firmbébs Overhead

Rental 0.04
Group Insurance 0.03
Utilities and office supplies 0.04
IT hardware/ network 0.01
Software 0.03
Systems (e.g. ISO, library) 0.01
Professional services including secretarial, audit and legal 0.02
Salaries of non-billable staff including administrative/directors 0.17
Depreciation/amortization 0.07
Cost of capital 0.10
Profit before tax 0.20
Others 0.07
TOTAL 2.10




LAMPIRAN 5F

KOMPONEN FP BAGI SEMUA KATEGORI TENAGA PENGAJAR UNIVERSITI

AWAM/SWASTA
Component for Multiplier Component Ratio
A. Benefits of Named Employee
Salary 1.00
Incentive & Leave 0.50
Research and Development 0.05
B. University Consultan 0.30
C. Firmdéds Over head
Utilities and office supplies 0.05
IT hardware 0.03
Profit 0.20
Others 0.07
TOTAL 2.20

LAMPIRAN 5G

JADUAL 1: KOMPONEN CHARGE RATE BAGI PERUNDING ASING

|Salary

‘Overhead
Consul
|Other Costs

iComponent for Charge Rate!

'Social Charges

tant s Fee

|Leave

TOTAL =1.00

LAMPIRAN 5H

KOMPONEN FP BAGI PERUNDING INDIVIDU TEMPATAN YANG DILANTIK TERUS

OLEH AGENSI KERAJAAN

Component for Multiplier Component Ratio
Salary

(based on current basic salary or last drawn 1.00

basic salary for retiree)

Handling & Administratives 0.50
Research and Development 0.05
Others 0.05
TOTAL 1.60




LAMPIRAN 5I

TUNTUTAN KOS IMBUHAN BALIK PERUNDING YANG DIBENARKAN

BUTIRAN

ASAS DAN KADAR BAYARAN

KOS PENGANKUTAN/PERJALANAN

Al

Tiket Penerbangan
Tempatan/Antarabangsa

1. Jumlah penerbangan hendaklah dihadkan kepada bila
perlu sahaja, mengikut tugasan khusus setiap perunding. B3
Jadual Tugasan (manning schedule) yang disediakan oleh
bolehlah dijadikanngaan bagi penetapan had jumlah pener,

2. Pakar perunding asing yang semasa melaksanakan tug
perlu menginap di negara ini bagi tempoh 12 bulan atau
terus menerus, boleh dibenarkan membawa isteri dan tigad®
yang berumur di bawah 18 tahun dengan syarat tempoh
mereka di negara ini tidak kurang dari 3 bulan. Bagi tug
menjangkau tempoh 30 bulan secara terus menerus, perund
dibenarkan tambahan satu (1) penerbangasdilpgegmasuk ist¢
dan tiga (3) orang anak mereka selepas menyempurnak
perkhidmatan 24 bulan.

3. Penerbangan hendaklah dihadkan kepada kelas Ekong
Penerbangan hendaklah menggunakan jalan paling dekat
direct route) damtdang termurah dengan menggunakan perkt
syarikat penerbangan tempatan yang telah diluluskan olel
dari semasa ke semasa.

4. Bayaran adalah bagi penerbangan pergi balik (local/or-n
bound flights) mengikut kadar tambamgrsghrg dikenakan ¢
syarikat penerbangan berkenaan. Sekiranya terdapat diskaur
pembelian (promosi dan sebagainya), harga diskaun

A2

Lain Lain Perbelanjaan

Berkaitan
Perjalanan

Dengan

1. Lakihain perbelanjaan yang berkaitan dengand jhaial
dibenarkan termasuk perbelanjaan tambang teksi dari
lapangan terbang (weesa), bayaran visa, permit perjalan
parkir dan laiain.

2. Kadar bayaran hendaklahgikut kadar sebengaill) bag
setiap butiran.

3. Bagi tuntun tol yang menggunakan Touch & Go
Smart Tag, perunding tidakmperlu mengemukakar
sebaliknya adalah memadai tuntutan tersebut dikemu
bersama dengan sussirat panggilan mesyuardtadar tg
boleh disemak melalui laman web pemegaasy lketwh ray
(contohnya: PLUS, MEX datalajn




A3

Tuntutan Perjalanan
Kenderaan(mileage
claim)

1. Perunding dibenarkan menggunakan kenderaan
sendiri dan membuat tuntutan perjalanan bagi tugas-
tugas rasmi yang dibuat semasa pelaksanaan projek.
Kemudahan ini perlu dihadkan kepada perjalanan jarak
dekat sahaja, manakala bagi perjalanan jarak jauh
perunding digalakkan menggunakan kemudahan
pengangkutan awam yang mana lebih menjimatkan.

2. Perunding yang telah disediakan kemudahan
kenderaan atau menyewa kenderaan, tidak
dibenarkan untuk membuat tuntutan perjalanan
kenderaan.

3. Tuntutan mileage perjalanan hendaklah tertakluk
kepada kadar sebagaimana ditetapkan dalam
peraturan semasa yang dikeluarkan oleh Kementerian
Kewangan.

4. Perunding yang menggunakan kenderaan sendiri
untuk bertugas di satu tempat sahaja yang jaraknya
melebihi 240km daripada Ibu Pejabatnya dan terdapat
perkhidmatan terus kapal terbang atau kereta api
layak menuntut tambang gantian mengikut kadar
tambang pengangkutan yang sesuai dengan
kelayakannya, iaitu Tambang Gantian tersebut
hendaklah bersamaan dengan tambang kapal terbang
atau kereta api, mengikut mana yang berkenaan
dengan syarat dinyatakan di dalam baucar tuntutan
yang ia telah menggunakan kenderaannya sendiri; dan

5. Perunding yang menuntut Tambang Gantian tidak
layak menuntut apa-apa tambang atau bayaran
tambahan yang bersabit dengan perjalanan kapal
terbang atau kereta api seperti tambang dari rumah.




LAMPIRAN 5J

KATEGORI KOMPLEKSITI KERJA / PROJEK MENGIKUT BIDANG PERKHIDMATAN

KEJURUTERAAN AWAM

Bil

Kategori

Jenis Kerja/Projek

Class |

1. Airports with extensive terminal facilities

2. Water, waste water, and solid/liquid waste treatment and
disposal plants

3. Bridges which are asymmetric or are otherwise complicated
4. Thermal/nuclear power plants

5. Large dams or complicated small dams, reservoirs and water
towers

6. Urban and suburban arterial streets

7. Grade crossing eliminations

8. Highway and railway tunnels

9. Pumping stations

10. Major incinerators

11. Large intercepting and relief sewers

12. Marine works and terminal facilities, dry docks, jetties,
quays and wharves

13. Heavy foundations, piling and coffer dams

14. Large sports stadia, swimming pools, grandstands, marinas
and zoo

15. Large hangers

16. Major irrigation and drainage structures and large water
distribution networks

17. Oil tanks, refineries and collieries

18. Off-shore installations, and satellite stations

19. Underground structures

20. Fortifications and defense works

21. Gantries

22. Silos and tall chimneys

23. Causeways

24. Shipyards

25. Bulk handling installations

26. Mass rapid transit works

27. Major and complicated coastal protection works

28. Barrages and other major hydraulic structures

29. Breakwaters

Class Il

1. Public and office buildings

2. Industrial buildings, warehouse, garages, hangers and
comparable structures

. Bridges and other structures of conventional design

4. Simple waterfront facilities

5. Railways

6. Rural roads JKR 01 standard and private streets

7. Embankments, flood walls and retaining walls
8
9.
1

w

. Small dams and small reservoirs
Sewers and water tunnels (free-air)
0. Storm sewers and drains




11. Sanitary sewers

12. Water distribution lines and hot/cold water services

13. Irrigation and drainage works, except pumping and major
works under Class |

14. Airports except as classified in Class | works

15. Transmission and other towers

16. Light foundations including piling

17. Flood mitigation, urban drainage, river & coastal
engineering works

Class Il

. Mass earthworks and site clearing

. Dredging reclamation works

. Gravity retaining walls and gabions

. Subsoil drainage and turfing

. Road pavement, parade grounds and hardstands
. Roadside furniture

. Minor drainage culverts

. Residential and shophouse buildings not exceeding 4 storeys
in height

9. Standard sub-stations

10. Proprietory standard beams, trusses, etc

11. Prefabricated structures

12. Farm roads and village/estate roads

O~NO O WN P




LAMPIRAN 5K

KATEGORI KOMPLEKSITI KERJA / PROJEK MENGIKUT BIDANG PERKBIDRATERAAN
MEKANIKAL/ELEKTRIKAL

Bil Kategori Jenis Kerja/Projek

1. |Class | . Fire fighting and prevention systems

. Air-conditioning and mechanical ventilation systems
. Refrigeration and cold stores system

. Lighting, power and electrical distribution systems

. Generating plant installations

. Water treatment and filtration (mechanical & electrical systems)
. Stage lighting systems

. Design of pressure vessels

. Pollution control (mechanical & electrical systems)
10. Plant and production systems including layout

11. Cable cars systems

12. Bulk liquid and solid handling storage systems

OCO~NOOTS,WNPEF

2. | Class i . Electrical load dispatching and control systems

. Abbatoir plants

. Steam generating systems

. Hot and cold water systems

. Compressed air systems

. Medical vacuum piping

. Medical gas services

. Cooling water systems

. L.P. gas systems

10. Telephone distribution and intercommunication systems
11. Lighting protection systems

12. Electrical no break lighting systems

13. Stage mechanism

14. Heating and thermal installations

15. Electrical substations

16. Street lighting

17. Public address systems, personal location and call systems and
radio and T.W. systems

18. Security systems

19. Food preparation, cooling, conveying and surveying systems
20. Transmission lines

21. Vacuum system

OCO~NOOITDS,WN P

3. | Class i . Lifts, hoists, dumbwaiters and escalators

. Laundry equipment and services

. Sterilising and bed pan washing or disposal equipment
. Standby generators

. Clock installations

. X-ray equipments

. Pneumatics tube conveyor systems

. Conveyors

. Solid waste collection and disposal systems
10. Quarry and mining installations

11. Surgical lighting

12. Lighting fittings

O©CoOoO~NOOUITDWNE




LAMPIRAN 5L

KATEGORI KOMPLEKSITI KERJA / PROJEK MENGIKUT BIDANG

Bil Kategori Jenis Kerja/Projek
1. | Category 1l 1. Air Terminal buildings
Building of 2. Abbatoirs
Exceptional 3. Chancery Buildings
character and 4. Embassy Buildings
complexity 5. Ferry terminal buildings
6. Hospital (service, teaching, central-support units or departments to
hospitals)

7. Individually designed houses
8. Legislative buildings

9. Mausoleums

10. Memorials

11. Monuments

12. Museums

13. Observatories

14. Palaces
2. | Category 2 1. Aquaria
Buildings of 2. Art galleries
Average 3. Assembly halls
complexity 4. Auditorium
requiring a 5. Bakeries
moderate 6. Banks
degree of 7. Bowling alleys
design and 8. Car parking structure (multi-storey)
detailing 9. Cinema halls

10. Club houses

11. College buildings

12. Concert halls and facilities

13. Court houses

14. Crematorium

15. Cafeteria & canteens

16. Civic centres

17. Community centres

18. Departments stores

19. Exhibitions/exposition buildings

20. Fire stations

21. Flats (block of)/Apartments buildings
22. Gymnasium

23. Hotels

24. Housing estates

25. Industrial buildings with manufacturing and packaging facilities
26. Kindergartens

27. Libraries

28. Marinas

29. Markets

30. Medical & Health clinics

31. Mixed Residential/Commercial Complexes
32. Motels

33. Nursing homes

34. Office buildings

35. Petrol service stations




36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.

Prisons

Post offices

Police stations

Prefabricated structures

Power stations

Recreational building and facilities
Restaurants

Road transportation terminal buildings
Religious buildings

Research buildings

School buildings (other than Government Primary and Secondary

where standard plans are used)

47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.

Shophouses

Shopping centres/complexes
Skating rinks (covered/ice/roller)
Sport buildings

Stadium

Supermarkets

Telephone exchange buildings
University buildings

Veterinary clinics

Category 3
Buildings of the
simples
utilitarian
character

1. Car ports (single storey)

2. Farm buildings

3. School buildings (Government where standard Primary and
Secondaryi plans are used)

4. Simple industrial type buildings

5. Storage or warehouse buildings




LAMPIRAN 5M

KATEGORI KOMPLEKSITI KERJA / PROJEK MENGIKUT BIDANG

PERKHIDMATAN UKUR BAHAN

Bil

Kategori

Je

nis Kerja/Projek

Category A

abrwnNPEF

. Semi-detached and detached houses
. Terrace and link houses

. Cluster houses

. Shophouses

. Flats not exceeding 4V storeys.

Category B

OCO~NOOTDS, WNPEF

. Multi-storey flats

. Maisonettes (over 4 % storeys)
. Condominiums flats

. Multi-storeys carparks

. Hangars

. Warehouses

. Factories

. Army camps and barracks

. Hostels

. Schools

. Petrol service stations

. Markets

. Bakeries

. Fire stations

. Laundries

. Packing and processing plants
. Banks

. Office buildings

. Libraries

. Hospitals and nursing homes

. Sports complexs

. Laboratories

. Airport terminals and ancillary buildings
. Halls (all types)

. University and college buildings
. Hotels

. Motels

. Abbatoir Crematoriums

. Commercial complexes

. Cinemas

. Theatres

. Prisons

. Museums

. Court houses

. Bowling alleys

. Breweries

. Cold storage buildings

. Health centres

. Restaurants

. Skating rinks

. Individually designed houses

. Private clubs

. Transportation terminal buildings
. Mosques




45, Churches

46. Temples

47. Palaces

48. Mausoleums

49. Memorials

50. Monuments

51. Research buildings

52. Observatories and marinas

53. Other buildings of exceptional character and complexity

3. | Categoty C

Extension, alteration, restoration and associated demolition works

2. Untuk Kerja Kejuruteraan Awam

Kategori Jenis Kerja/Projek

General Civil Engineering Works e.g. roads, drains, earthworks,
Category | 1. water reticulation, etc.

reticulation, etc.

Reinforced concrete works, structural steel works and
Category Il 1. buildings

forming part of the civil engineering contracts such as bridges,
jetties, ports and etc




LAMPIRAN 10A

FORMAT SUBKRITERIA BAGI KRITERIA UTAMA PENILAIAN TEKNIKAL (Sekiranya tidak
melibatkan sesi temudaga perunding)

Contoh sahaja:

Kriteria Utama Subkriteria Pemarkahan Wajaran (%)
1 Kapabiliti Firma a. [Berdaftar dengan MOF 1. Ya 5
Perunding (tempoh pendaftaran masihi2. Tidak 0
sah)
b. [Lokasiibu
pejabat/cawangan firma 1. Ya 10
di negeri projek/kajian 2. Tidak 5
c. [Projek/kajian yang
seumpama yang pernah 1. Bil. projek/kajian 30
dilaksanakan sama ada melebihi 3 20
projek/kajian Kerajaan/ 2. Bil. projek/ kajian
Swasta/ Negara Luar tidak melebihi 3 5
3. Tiada projek / kajian
seumpama
d. [Pengalaman firma secara
umumsama ada 1. Bil. projek/kajian 20
projek/kajian melebihi 3 10
Kerajaan/ Swasta/ Negara [2. Bil. projek/ kajian
Luar tidak melebihi 3 5
3. Tiada projek / kajian
seumpama yang
disenaraikan
e. |Lantikan bagi semua projek
Kerajaan yang telah 1. Tidak pernah 10
ditawarkan bagi 3 tahun ditawarkan
terkini projek Kerajaan 5
2. Nilai Lantikan 0
Rendah
2 Nlilai | antikanTinaani
f. |Kerja dalam tangan bagi
semua 1. Tiada Beban 10
projek Kerajaan/Swasta 2. Kurang Beban 5
3. Tinggi Beban 0
g. [Ekuiti bumiputera
1. Melebihi 50% 5
2. Tidak Melebihi 50% 3
3. Tiada 2




h. |[Kedudukan Kewangan

Jumlah Wajaran Subkriteria

Firma 1. Memuaskan 10
2. Sederhana 5
3. Tidak Memuaskan 0
alara % 00 : da
a d|al’ d D erla
2 Kakitangan Yang a. [Bilangan/Pengalaman
Terlibat kakitangan
firma :
JPP hendaklah 20
1. Pengurusan menetapkan petunjuk 30
(Pengarah/Pengurus) dan wajaran yang 20
2. Key Personnel bersesuaian bagi setiap
(Profesional/Perunding kategori kakitangan
Pakar) dengan mengambil kira
3. Ikhtisas lain kelayakan dan
b. |Bilangan kakitangan 1. Tiada 20
sementara 2. Tidak Melebihi 50% 10
3. Melebihi 50% 5
c. |Anugerah yang diperolehi [1. Ada 5
oleh 2. Tiada 0
firma/kakitangan
d. |[Sijil pendaftaran dengan (1. Ada 5
Badan 2. Tiada 0
Profesional dikemukakan
ajara 0% 00; da 0
A dlal' a 0, ellad
Kriteria Utama Subkriteria Pemarkahan Wajaran (%)
3. Metodologi a. [Metodologi yang 1. Memuaskan 50
dicadangkan 2. Sederhana 25
3. Tidak memuaskan 0
b. WJadual Kerja/Aktiviti 1. Ada 25
Pelaksanaan 2. Tiada 0
Proiek/Kaiian
c. [Carta pasukan kerja 1. Ada 25
berserta peranan dan 2. Tiada 0
tanggungjawab setiap ahli
pasukan

/100; dan /30

JUMLAH KESELURUHAN (35% +30% +30% +5%)

100

/100; dan /5

/100




LAMPIRAN 11A

FORMADECLARATION FORM
Aut hority to disclose firmds information
By submitting this form, you consentto relehsetoGover nment of Mal aysi a o
information. This information will be used to assist in evaluating your proposal.
Declaration

This declaration covers the information | have provided on this form and all the information submitted
proposis as well as in the attached schedules and accompanying documents.

(1) The attached schedules and accompanying documents are :
(please declare all supporting documents and schedules included in the main proposal

No. Name of attached schées/faccompanying Attachment/page

(i) | declare that the information | have given is truthful, complete and correct.

(ii) I understand that any false statements/information/documents submitted niay resoiirsmy
disqualification of entering this invitation to offer

(iv) Irealised that once this form has been completed and signed, it will form part of my proposal and
used as an evidence to support this declaration.

Solemn declation

e do solemnly declare that all information and@aguoentpanying d
that | have given in the foregoing proposal is truthful, complete and correct, and | make this solemn dec
canscientinously believing it to be true and knowing that it is of the same force and effect as if made unde

Signatwr :
Name of representative &designatio..............cccccceeeeee..
Company06s Stamp ..
Date PP



LAMPIRAN 11B

SURAT PELAWAAN MENGEMUKAKAN CADANGAN
SECARA LANTIKAN TERUS BESERTA KOS SILING

"""

,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eéeeceééeecéecééeeece. . Tari kh éééecee.
Tuan,

PROJEK/KAJIAN:

Per: Pelawaan Mengemukakan Cadangan Bagi Perkhidmatan Perunding

Adalah saya dengan hormatnya merujuk kepada perkara diatas.

2. Sukacitardaklumkan bahawa Kerajaan berhasrat mempelawa tuan untuk mengemukakan cadangan
perkhidmatan perunding untuk melaksanakan projek/kajian seperti berikut:

Bil | Perkara Maklumat

1 | Nama Projek/Kajian : (sila nyatakan tajuk projek/kajian)

2 | Nama Projédajian : (sila nyatakan tajuk projek/kajian)

3 | Anggaran Kos Projek/Kajian : (sila nyatakan anggaran kos projek/kajian

4 | Tempoh Projek/Kajian : (sila nyatakan tempoh pelaksanaan projel
bil.
minggu/bulan)

5 | Kategori Projek/Kajian : sila ngtakan dengan merujuk kod bidang
perunding
seperti di para

6 | Kod & Namddang Perkhidmatan Lantikan Terus Beserta Kos Siling

Perunding :

7 | Kaedah Bayaran Yuran Perunding: | (sila nyatakan sama ada Skala Yuran
Piawali/lnput
Masa/Charge Rate)

8 | Kos Sihg Perkhidmatan Perunding : | (sila nyatakan kos siling yang telah dilulus
9 | Terma Rujukan
10 | Tempoh Minimum Sah Laku Tawaran| (sila nyatakarsekurangurangnya 90 hari
Ditetapkan olélcM daripada tarikh surat pelawaan)

3. Sila maklumkaecara rasmi dengan menggunakan Borang Jawapan seperti Lampl&MA kepada
ini dalam tempoh tujuh (7) hari daripada tarikh surat ini ditandatangani melalui emel atau faks sama ac
bersetuju/tidak bersetuju dengan cadangan pelawaan ini.



4. Jika tan bersetuju dengan pelawaan ini, sila kemukakan cadangan tuan mengikut format Cadat
Teknikal dan Cadangan Kos seperti di Lanifigshdeh merujuk kepada Lampiran 11D & Lampiran 11E)
berasaskan Terma Rujukan yang ditetapkan di atas. Tuarhetalaki diiengemukakan cadangan tuan
berdasarkan ketetapan berikut:

Bil | Perkara Makluma
1 | Nama Agensi Yang Mempelawa (sila nyatakan)
2 | AlamatLGM (sila nyatakan)

3 | Tarikh & Masa Akhir Penyerahan Cagq (sila nyatakan)
Teknikal & Cadangan Kos
4 | Nama Pegawai Yang Boleh Dihubung (sila nyatakan)
5 | No. Telefon, Faks & Emel Pegawai | (sila nyatakan)

5. Bersamsama surat ini juga disertakan Surat Akuan Perunding untuk perhatian dan tandatangan
sekiranya tuan bersetuju dengan kandungaerselvat. tSila sertakan surat yang telah ditandatangani
tersebut bersarmama dengan cadangan tuan.

6. Untuk makluman tuan, sekiranya tuan bersetuju dengan pelawaan ini, namenardedirkidalam
tempoh penyediaan cadangan pihak tuan/sebelSeturaeringitandatangani oleh kediuz belah

pihak, tuan hendaklah memaklumkan k&padadengan kadar segera agar pelawaan dapat dibuat kepada
firma lain.

7. Walau bagaimanapun, sekiranya tuan telah terpilih secara rasmi dan kemudiginsglepasrizuiat

Setuju Terima ditandatangani olehdwabelah pihak, tindakan ke atas tuan akan diambil selaras dengan
Surat Pekeliling Perbendaharaan Bilangan 6 Tahun 2010.

8. Surat ini adalah RAHSIA KERAJAAN dan tidak boleh disebarkankepeadaimagriain.

9. Surat ini hanyalah suatu surat pelawaan dan hendaklah tidak ditafsirkaradzdesnj@paebagai
mengikat Kerajaan.

Sekian, terima kasih.
ABERKHI DMAT UNTUK NEGARADO
Saya yang menurut perintah,

,,,,,,,,,,,,,,

eéeéeéeéeéecécece.
(Nama Penulegawai &GN



LAMPIRAN A

BARANG JAWARA

(Nama& Alanet LGN

EEéEé éééeeeeeccééeé.. RujukanFHmmeé éé éé é..
€ EéEé éééeeeeeccééé.. Taikh:é éé é éé éé é .
Tuan,

PROJEK/KAJIAN:

Per: JawapanKepadaSuratPelawaamMengemukakaBadangamagiPerkhidmatan
Perunding

Dengan hormatrya saya meryuk kepada perkara di atasdan surd/faks tuan bertankh
adalah berkaitan.

2. Denganini, saya yang mewekili (NamaPenuh frma) bersetujuftidak bersetuju* dengan lwaan oleh
pihak tuan bagi memieri/menawarkan perkhidmatanperundinguntuk peleksanaan projek/kgian diatzs.

*3. Dengan persetjuan pelawaan ini, saya mengambil maklum akansyard-syaratyang telah dperjelaskan
oleh pihak tuan melalui suratpelewean (sila_nyatakan rujukan LGM bertarikh
(sila n/at&kantarikh surat pelawaan LGM.

Sekian, terima kagh.

€ & ecé eée éé éé eée..(Nama
PenuhWakil Frma) Jawatan
NamaFma

No. KadPengenalan

Nota:
*Potong mana yang tidak bekaitan
** Sekiranya firma memiih urtuk tidak bersetuju, para ni adalahtidak berkaitan



LAMPIRAN 11C

SWRAT FELAWAAN MENGEMUKAKAN CADANGAN
SECARATENDR TERHADTENDER TERBUWA MELALUI PRA KH AYAKAN

(Nama& At Fma)

€ eéteééeéeéeeéee. RujukanLGME éé e é..
€ eébeééeéeéeeéee. Taikh:é éeé éé éé é .
Tuan,

PROJEK/KAJIAN:

Per: Pelawaan Mengemukakan GadanganBagi Perkhidmatan Perunding

Adabhsaya deganhormatnya mejuk kepada perkaradiatas.

2. Sukadta dimaklumkan tuan telah disenaraipendek dan Kergjaan lerhasrat mempelwa tuan untuk
mengemukakan caangan bagi perkhidmatan perunding untuk projek/kajianseperti berikut:

Bil |Perkara Maklumat
1 |NamaProjek/Kajian: (dla nyatakantajuk prgek/kajian)
2 [Termpoh Projek/Kajian : (gla nyatakan tempoh pelaksanaan prgek/kajian-bil.
minggu/bulan)
3 |Kategori Projek/Kajian: (sla nyatakansama ada prqgek fizkal/kajianfizkal/kajian
bukanfizikal)
4  |Kod & Nama Bdang Petkhidmatan  |(Sla nyatakandenganmeruyjukkodbidang perundingsepertidi
Perwnding: perenggan2.3
5 |Kaedah Pelantkan: (gla nyatakan)
6 |KaedahBayaranYuranPeruming: |(dla nyatkan sama ada skala YuranPiawa/Input
Masa/ChargeRde)
7 [TermaRujukan (glalampirkan)
8 [Tempoh Sah Laku TawaranYang |(Slanyatakan- 90A20hari daripada tarkh tuuptender)
DitetapkanOleh LGM

3. Sik maklumkan seara rasm dengan menggunakan Borang Jawapan seperti Lampran A kepada
LGV ini camtempohujuh (7) e daripadatarkh suraini dtandatangani melalui emelataufaks sama ada
tuan bersetujuitidak bersetju dengan pelawaan ni

4. Jikatuan kersetuju denganpelwean ni sila kemukakancadangan tuan mengikut senarai £mak Cadangan
Teknikal cin Cadangan Kossepetti diLampranB (LGMbokhmeryuk k@ada Lampiran 11D danLampran
11F) berasaskan Terma Rujukan yang ditetgokan di atas. Tuan adalah dikehendaki mengemukakan cadangan
tuan berdasarkanketetaparberikut:

Bil Perkara Maklumat

1 |NamaAgensi YangMempebwa (gla nyatakan)

2 AbmatLGM (gla nyatakan)

3 [Tankh &Masa Tutup Tenderi cadangan yang lewat diterimatidak akan  |(Sla nyatakan)
diperimbangkan

4 |Nama PegawaiYangBolehDihubungi (gla nyatakan)




5. Sih amli maklumbahawa tuan adalah dpohon untuk mengemukakan cadangan tuan di dalamdua

(2) sampusuratyang berasngan dan berlakri dan ditandakan fiCadangan Teknikaldo andiCadangan  Kdb s 0
sebelah kin setap sampulsuit berkenaan. Cadangan Teknikal din Cadangan Kos yang dikemukakan
hendaklah berdasarkankepada panduan seperti yang dlamgrkan.

8. Bersama-samasurat ini juga disetakan Surat Akuan Perundhg utuk perhatian @n tandatangan
tuan ekiranya tuan bersetyu dengan kandungan sugt tersebut. Sib setakan srratyang telah ditandatangani
terselot bersama-sama deigancadangan tuan.

9.  Sekiranya tuan bersetju untuk menyertai pelawaan ini, namun demkian menaiik diri dalamtempoh
penyediean cadangan pihak tuan/sebkim Surat Setyu Terimaditandatangani dehkeduadua kelahpihak,
tuan hendaklahmenakiumkan keada LGMnidengankadar segera.

10. Walaubagaimanapun, sekiranya tuan telah terpilih se@ra rasmidan kemudiannya menarik diri
sdepas SuratSetyu Terima ditandatangani oleh keduadua bdah pihak, tindakan ke ataguan akandiamli
selarasdengan peraturanPerbeaharaan/ang berkuat kuasa.

11, lunwk maklumantuan, firma lain yang turutdisenaraipendek untuk menyertai pelawean ini alalah
sepetti berikut:

Bil NamaHrma
1. |(slanyatakannama-namafirma lain yangturutdisenaraipendek kan)

12. Suratini adalah RAH$A KERAAAN dan tidak bokeh disebakan kepada mana-mana phak lain.

13. Suratini hanyalahsuatu suratpelwaan dan hendaklahtidak ditafsirkan dlamapa-apa carguasebagai
mengikatKerajaan.

Sekian, terima kash.
ABERKHIDMAT UNTUK NEGARAO

Saya yang menurut perintah,

eéeééeééeeééeece..
(Nama Penuh Pegawai & LGM)

!Perenggan 11 adalah untuk tender terhad sahaja.



LAMPIRAN 11D

PANDUAN PENEDAAN CADANGAN TEKNKAL
(Contoh bagi kajian)

Sila Tanda (&)
. . Muka Surat di
s Ditanda oleh| Ditandaoleh
DokumenYang Rerlu Diserahkan Perunding | Janatarkussa C_lziedlfr\]r:ggrll

Pemhuka

1. |DedardgionFom
2. SuratAkuan Kepentingan Peruding

3.  MaklumatPetender

4. |Senarai pngalaman gtender
melaksanakankajian samaada bagi
Kergaan, Swastadan Negaral.uar

5. |Cumicdum Viae Kakitangan Yang Terlbat
(Termasuk PringpalPemiik Arma)

6. |Rngkasan CurricdumVtaeKakitangan
Yang Terlibat (Termasuk Pringpal/ Pemik
FHma)

7. |Catta Ahli Pasukan kajian berkenaan
berserta peranandan tanggungjanab

8. |Cadangan Jaddl Pelaksanaan Kgian

9. |Metoddogi yang dcadangkan

10. [Penyata Kewangan Tahunan yangtelah
diaudit bagi satu(1) tahunterkini

11.  |SenaraiProgram KepadianKualti

12. Satu (1) CD mengandungi soft cquy

Cadangan Teknikal yang telahlengkapdiisi
olehpetender

LGMboleh muat turun format cadangan teknikal (sebahagian daripada Dokumen Pelawaan) melalui laman
web Sistem ePerunding kitp://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/notalide-ceramah/ceramal8



http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-ceramah/ceramah-3

LAVPIRAN 11E

PANDUAN PENEDAAN CADANGAN KOS (Contoh bagi kajian)

Sila Tanda (&)
Ditanda Ditandaoleh Muka Surat
DokumenYang Rerlu Diserahkan Jawatarkuasa |di Cadangan
oeh | pemiikaTend K
Peterder mhuka Tender 0s
1 Pengiraan KeseluruharAnggaran Kos Perunihg
*|( termasuk Yuran Perunthg @n Kos Imbuhan
Bdik)
5 Pengiraan YuranPerunéhg Seara Input
© |[Masa& ChargeRate
3 Pengiraan ArggaranKosImbuhan Bdik
4 Satu (1) CD mengandungi soft cqoy
" |Cadangan Kos yang telah lengkap diisi deh
petender
NOTA:

LGMboleh muatturun format cadangan teknikal (sebahagian daripada Dokumen Pelawaan) mdalui

laman web Sistem ePerunding di http://fporteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-
ceramaliceramah3


http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-ceramah/ceramah-3
http://porteperunding.treasury.gov.my/index.php/nota-slide-ceramah/ceramah-3

Y LRAN PERWIDING SECARA INRUT MASA (Contoh tagi kajian)

LAVPIRAN 11F

Nana Jawaan Tempon Gajl (RV) FP* M Pumiah (RV))
Pengadaman
(tahun)

A. KAKITANGAN IKHTSAS
Ir.Dr.Mohd Amh Pengaah Piojek 31 13800.00 25 | 1 34500.00
Mohd Som
(K&itangan tetap)
Dr.Anua Axdu Ranm  [Ketua Penyeldik 12 8,11200 25 3.5 (70980.00
(Kekitangan tetap) (Sol ECRViapping)
Prof. Dr.Azm Yalya  [Ketua Penyeldik 11 0,60000 19 B35 [63840.00
(Tenaga (Yied Mappiny
pengajar
universiti awar
Ir.Dr.Mohd Amn Ketua Penyeldik 31 13800.00 25 |11 37950000
Mohd Som (Viéter Quality =1410000 25 25 (8812500
(Kekitangan tetap) Managerert)
Dr. Rid Van Der Kerkaf [GISMappiig & 25 3200000 [LO [L5 [48000.00
(Perunding asing) Modellig

Spedalst
EnEzinModHusn  [Peganai Penyeidik |6 buan 2,90000 25 | 8 H8000.00
(Kekitangan sementara)|(Soi ECHViapping)
Dr. Hlimah Jdfn Ré&kan Penyeidk 24 10200.00 25 | 8 20400000
(Ke&kitangan sementara)|(Yied Mappiny
[r. Hshamuddn Réakan Penyelidk 9 5,03300 25 | 8 [10066000
Jamaludin (Water Quality
(K&itangan tetap) Manageen)

JUMLAH YURAN IKHTSAS [1,10460500

B. KAKITANGAN SEPARA IKHTISAS
Zakaia Ismal Penobng 6 buan 1,50000 2.0 [12  36000.00
(K&itangan tetap) Pernyeldik

(Soi ECRViapping)

*1,62000 20 | 8 [23920.00

Mohd Rashd Zani Penobng 1 1,83600 20 [ 8 [29376.00
(K&itangan tetap) Penyeliik

(Yied Mapping)




**kenaikanggi tertakluk kepadakadar yang ditetapkan di perenggan 5.2.3.

RahmGhows Penobng 6 buan 2,10000 2.0 [12 50400.00
(K&kitangan sementara)|Peryeldik
(Water Quality
Manageen)
*2,25000 20 [ 8 [36000.00
JUMLAH YURAN SH IKHTISAS 21849600
C. PERERANIAN ‘ ‘
Héiz Hag1Khdudn Keran 5 TIDAK DIBEMRKAN (6mpmen penggijian
Noezima Abdll AZizi  [Keran 5 kekitangan perkeranan eleh rkandung dadam
fakor penggandh firma)
JUMLAH YURAN PEIRERANIAN 0
JUMLAH KESELRUHAN YURAN PERINDING 1,26610100
*Fima Perunding menawarkan FPkurang daripadakadar maksmumyang ditetapkan.




CONTOH PENGIRAAN KOS IMBUHAN BALIK

LAMPIRAN 11G

Perkara Butiran Jumlah (RM)
i) Travel, Accomodation & Subsistence
Perunding Asing:
) . . RM5,000 x 1 orang 5,000.00
1 Arfare (Amgerdam-Bound Hight) 1 1 orang 0.00
M1  Accomodation (Hotel)
RM310.00 x 45 days 13,950.00
1 Subsstence (pea diem)
Perunding Tenpatan: Penyelidik RM250.00* x 10 lawatan x 2 hari x 6 orang 30,000.00
1  Accomadation (Hotel) T 6 orarg RM60.00 x 10 lawatan x 2 hari x 6 orang 7,200.00
1  Subsstence (ebunmekan i 6 orang
Perunding Terrpatan' Perrbantu Penyelidik RM190.00* x 10 lawatan x 4 hari x 3 orang 22,800.00
. . RM40.00 x 10 lawatan x 4 hari x 3 orang 4,800.00
1  Accomadation (Hotel) T 3 orarg
1  Subsstence (elaun mekan - 3 orarg
As per bill 25,000.00
i) Mleage
1 MileageTol Parking dan sewaan ken@raan |as per bill 16,500.00
iii) Office Operating Cast
q  Camnunicaion (Fax, Posage, etc) As per bill 6,000.00
Iv) Rerkhidmaan Sewa
. o i 181,800.00
1  Rental cost for transpatation of machinaies fis per bil
iv) Praduct Development & DataAnalisis As per bil 18.500.00
1 Purchase aerial photo, GPS Points,
Automatic L .
JUMLAH KESELURUHAN KOS IMBUHANBALIK 331,550.00




LAMPIRAN 11H

SENARAI EDARAN DOKUMEN PELAWAAN

Tajuk IKlanProjek/Kajian:

Tankh & No Sri Nama No. Nama No. Kad Tandatangan
Masa Dokumen Firma Pendaftaran \Wak Pengenalan/ \Wakil Firma

Pengedaran Perunding MQ-ROC/  [Firma Pasport

Dokumen ROB

Bilangan Dokumenyang dsediakan (diisi olehAgensi)
Bilangan Dokumenyang telah diedarkan(diisi olehAgensi)

Tandatangan Regawai Agensi

Nama Pegawai

Jawatan

Tarikh




LAMPIRAN 111
CONTOIRENSIRAAN Y LRAN PERUNING SECARA SKALA YURAN PIAWAI
AgensilJK telah melantik Perunahg Arkitek, Kejurieraan dan Ukur Bahan bagi Projek Memiina Bangunan
Pejabat dengan kaedah hkayaranseara skala yuran @awai. Skop prkhidmetan @runding meramgkumi
rekabentuk terperinci seingga prgek siap. Kos pojek dianggarkan RMVAO juta. Kos kerja bagi setiap bidang
seperti berikut:

(1)  MAKLUMAT PROJEK

Kos Projek:

RWO0juta

Kos Kerja:

(A) Arkitek (B) : RM38juta
C&S(C) MBE : RMB7.5juta
(D) UkurBahan : RMLOjuta

: RM38juta
(2) PENGIRMANKOS
(A) Arkitek:

Category (njuk Lampran5L) Kos Kga:
RM3guta

Gunakan Jadual Kadar Skala Fi(Pndaan 200):
RML, 637,5004.5 % (Kos- RM32juta)

YuranPerunding = RM1 637,500+ 45%Kos - RM2,000,000)
= RM1 637,500 + 45%(RM6 000,000)

= RM1 637,500+ RM270,000

= RM1,907,500.00

AnggaranKosImbuhan Balik = RM500,000.00

KosPerkhidmatan Perunding = RM1 907,500+ RM500,000.00
=RM2 407,500.00

(B) C &S:

Chssill (rujuk Lampiran5J) Kos Kga

RM37.5 juta

GunakanJadual Kadar Skala Fi(Revised1998) :

Fi yang digunakan adalah dari interpolaton antara Pmax dan Pmin di antaraRMVR25 juta @n RVBOjuta



(1) Pmex:

PraxRVE5juta) = 250%
PraxRVE0juta) =24.25%
Pmax(RM37.5juia) =4.5%+4.25%
= 4.3%%
2 Pmin:
Pmin(RM25juta) =4.10%
Pmin(RV50juia) =3.80%
Pmin(RVB 75jut) = 2.10%+ 3.90%
= 3.925%
(3) *Pactual (RMB7.5 juta) =4.16/%
YuranPerunding =RM37,500,00000x 416%
=RM1,560,000.00
AnggaranKosImbuhan Balik = RM300,000.00
KosPelkhidmatan Perunding = RM1 560,000.00+ RM300,000.00
= RM1,860,000.00
(O M&E

Chss &1l (rujuk Lampiran5K) Kos Kga
‘RML0juta
GunakanJadual Kadar Skala Fi(Pndaan 199)

Fiyang dgunakanadalah dai inierpolaton antara Ryax dan Rnin untuk nlai RM10juta

Prmax (RM10juta) 5.00%
Prmin (RM10juta) 4.75%
*Pactial (RMLOjut) 4.87%




Yuran Perunding = RM10,000,000.00 X 4.87%
= RM487,000.00

)Anggaran Kos Imbuhan Balik = 100,000.00

Kos Perkhidmatan Perunding = RM487,000.00 + RM100,000.00
= RM587,000.00

(D) Ukur Bahan (rujuk Lampiran 5M)

Categorp

Kos Kga: RV38juta

GunakanJadual Kadar Skala Fi(Pindaan 20@): RM388, 7501.30%
(Kos Kerja - RMR20juia)

Yuran Perunding = RM388,750 + 1.3%(Kos i RMZ20,000,000)
= RM388,750 + 1.3% (RM18,000,000)

= RM388,750 + RM243,000

= RM622,750.00

Anggaran Kos = RM90,000.00

Imbuhan Balik

Kos = RM622,750.00 + RM90,000.00
Perkhidmatan = RM712,750.00

Perunding

(3) RINGKASAN KESEURJHAN KOS PERKHDMATAN PERUNING

Bil. Bidang Kos Perkhidmatan Perunding
(RM)

1 Arkitek 2,407,500.00

2 C&S 1,860,000.00

3 M&E 587,000.00

4 Ukur Bahan 712,750.00

Jumlah 5,567,250.00

No&:

*ThePactudpctual percentage) tobe used shall be a value within therange P(min) to P(max), and shal be

agreed to between the client and the corsulting engineer pror to the engagement. Selection of the actual
percentageshall be based on the complexity ofthewoks



LAMPIRAN T2A

CONTOH IKLAN TENDER TERBUKA (TANPA PRA KELAYAKAN) BAGI KAJIAN

MAMPU , JABA TAN PERDANA MEN TERI

KENYATAAN TENDER

Pelanaan ini adakh terbuka ke pad firma perundirg ICTtempéan untuk mengambl bahagian
di ddam pelavaan berikut:-

No. Rujukan Butir-Butir Pelawaan Bidang Kajian | TarikhTutup Syarat Utama Pelawaan
(12.00 tgh)
MAMPU/1/2011 [Mengkaji Keberkesanan [Pengurusan |14 Januari Firma berdaftar dengan
Pelaksanaan Projek-Projek ICT [Komputer 2011 Suruhanjaya Syarikat
Di Bawah Rancangan Malaysia Malaysia
Ke-9

Syaratsyarat, Alehan dan Makuma lanjut mengerai pelanaan in adabh dijebskan di dabm
Ddumen Relanaan dan boleh dichpakan daipada kaurter/pejabat Agersi di Ais 6, Blok B2,
Kompeks Jabdan Rerdara Merteri, Pusat Pentadbian Kerajpan Persekuuan, 625 Putrajaya
bermula pada 14 Disenber 201 hingga 29 Disenber 2010. Dokumen Pelanvaan acklah dijual
dengn kada RVB0 bag setigp satu (1) set.

Calargan Tekrnikal den Calanga Kos herdakiah di masukkan ke dalam sampul surat berasingan
yang belakridan ditandekan 0 @langa Teknikalodan 0 &langan Kosodi sebelah kiri setiap sampu
sua bakenaan dan diabmakan kepaé :

KeuaPengamh
MAMPU,

Aras 6, Blok B2, Parcel B, Kompeks Jakatan Perdaa
Merteli, Presint1, Pusat Pertadbiran Kergaan

Persdutuan

625@
Putrgaya




LAMPIRAN 2B

CONTOH IKLAN TENDER TERBUKA (TANPA PRA KELAYAKAN) BAGI PROJEK PEMBANGUNAN FIZKAL

. r'*% KEMENTERIAN PEEAJARAN MALAY SA

KENYATAAN TENDER

Pelanaan in adabh terbuka kepaa firma paundng yang beddtar dengan Kemenrterian Kewanga di
banah kad bidarg seperti di bawah urtuk mengambil bahagian di ddam pdawaan berikut:-

. . . . Tarikh Tutup
No. Rujukan Butir-Butir Pelawaan Kod Bidang (12.00 tgh) Syarat Utama Pelawaan
KPM/1/2011 | Perkhidmatan Perundingan (Full | 230700 (Arkitek) 14 Januari 1. Berdaftar dengan
Basic Professional Services) Bagi ) 2011 Kementerian
Projek Membina dan Menyiapkan | 230100 (Kej. Awam) ge\g’a?tgaf;_dsn A
erdaftar di bawal
Sekolah . Menengeklh Kebangsaan 230300 (Kej. kod bidang yang
Batang Al, Sarawak. Elektrik) ditetapkan;dan
230400 (Kej. 2. Tempoh
Mekanikal) pendaftaran
dengan
230800 (Ukur Kementerian
Bahan) Kewangan masih
sah

Syaratsyarat, Arahan dan Meklumd larjut mermgerai pelanaan ini addah dijelaskan di ddam Dokumen
Pelavaan dan boleh didapakan daipada kaurerfpejebat Agersi di Bahagan Perolehan Kemaeterian
Pelagran Malaysig Alas 2, Blok E8, Parcel E, Presint 1, 62000 Putrgjaya bermula pada 14 Disember 2010
hingga 29 Disenmber 2010. Dolkumen Pelanaan addah dijual dengan kadar RVR50 bagi setigp sau (1) se.

Tempaserahan dokumen adblah di alamat yarg sama

Calargan Teknikal dan Cadanga kos hendadah di masukkan ke dalam sampul suat berasingan yang
balakri dan ditandkan 0 @hnga Tekikald dan 0 @angan Ko di sebdah ki setiap sampul surat
beakenaan dan dialbmakan kepad Keua Setiausaha Kementerian PelajaranMdaysia.

Cadargan Teknikal dan Cadangan Kos tersebut herdalah dirrasukkan ke ddam Peti Pelawaan Terbula di
Bahagan Peroleran KPMsepeti damat di atas tidak lewat daripada jam 12.00 tengah hari pada
14 Januai 2011 Dokumen Calangn Teknkal dan Cadaman Kos yarg lewet dierima tidek akan
dipetimbargkan.




LAMPIRAN 12C

CONTOH IKLAN TENDER TERBUKA MELALUI PRA KELAYAKAN BAGI PROJEK
PEMBANGUNAN FIZIKAL

g

{ JABATANPEN®GIRANDAN SALIRAN
(Kementerian Sumber Asli & Alam Sektar)

&

&arrns

. )

BV o

KENYATAAN PRA-KELAYAKAN PERKHDMATANPERUNDING

Jalatan Pengairan dan Saliran Kemerterian Sumbe Asli & Alam Sekitar mempelana firma-firma perunding yarg
bemina dan berddtar dengan Kementerian Kewanga urtuk menyertai pra-kelayakan beagi pelaksanaan projek
sepeti berikut:-

KAJIAN KEJPAYAAN BVPANGAN SEDA ADA, MEREKKA BENTK, MENYEDIAKANDOKUMEN RWARAN,
PENELAAN KERJA-KERJA PEVBINAAN DANTESINGANDCOMMSSONNG BAGI PROJEK
PENIMBKATAN TARAF EMPANGAN TASIK KENIR, TERENGGANU

Syarat Mandetori:-

1. FHrmaberdaftar dengan Kementerian Kewangan dalam bidang 230100 (Kej. Awam);

2. Hrmaberdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Mdaysia (SSM) dan bertaraf ésendirian Bertadg

3. Hrmatelah beroperasi sekurang-kurangnya 5 tahun;

4. Bilangan minimum kakitangan ikhtisas firma 15 orang;

5.  Sekurang-kurangnya dua (2) orang kakitangan ikhtisas yang menpunyai kepakaan dalam bidang
PowerGeneration System

6. Hrmapernah mdaksanakan sekurang-kurangnya satu (1) projek seumpama sebagai perunding utamg
atau melaksanakan dua (2) atau lebih sebagai sub-perunding; dan

7. FHrma perunding yang menepati syarat-syarat di atas boleh mendapatkan Ddkumen Pelawaan Pra
Kdayakan di Pejabat Pengarah Bahagian Kontrakdan Ukur Bahan, Jabatan Pengairan dan Saliran, Tingka 2 Ibu

Pejabat JPS,Jalan Sutan Salahuddin, 50282Kuala Lumpur dari 14 Diserrber 2010 hingga
29 Disember 2010 Ddkumen pdawaan dijual dengan kadar RM1@®.00 bagi setiap satu (1) set.

Cadargan Teknikalhendeklah dhartar ddam sampil surat belakri dan ditandekan 6 @angan Teknkal Pra
Kelayakano di sebelah kiri sampui surat bekeraan dan dialamatkan seperti di atas tidak lewat daripada jam 1200
tengah hari pada 14 Januari 2011. DokumerCadangareknikd yarg lewat diterima tidak akan dipetimbangkan.

Hanya firma yarg luus proses perilaian pra kelayakan akan dipelana ke peringkd seterusnya.




LAMPIRAN 12D

BORANG JADUAL *TEND IR TERHAD/TENIER TERBJKA
(Untuk DeadiakanOlehJanatarkuasa Permbuka TenderrUrusetia JAP*)

Tajuk Iklan :
Tarikh Tutup

Pelawaan: Masa
Tutup Pelawaan :

Namadrma [KodBidang [TarikhTamat [Tempoh TenpohSap DokumenWajib
Perunding Perdaftaran |Perdaftaran  [SahlLaku Kajan (hanya YangTidak
derganMOF  [Tawaran untuk kajian Dikemukakan/
fizikal/bukan TidakLenglap
fizikal sahaja)

Sebanyaké € é hbilangan firma yang menyeitai tender*terradterbuka tanpapra kelayakan/terbuka melalui
prakelayakantelah dterimadan dibuka padatarikhé€ é éé € é jame éé é é.seperti dijadual diates.

Pengesahan PengerusdanAhli Jawatankuas®embukarendet/ Urusetial PP (bagi Terhed

Terhad sahagja):

Nama

Jawatan

'Tandatangan

Tarikh:

*Potong manayang kerkenaan.




LAMPIRAN 13A

FORMAT KERTAS PERAKUAN KEPADA PBM PELANTIKAN PERUNDING
SECARA LANTIKAN TERUS BESERTA KOS SILING

Tajuk Permohonan: Nama Projek/Kajian

Jenis Permohonan: Kelulusan Pelantikan Perunding Secara Lantikan Terus Beserta
Kos Siling

Kod dan Nama Bidang Perkhidmatan Perunding: (sila senaraikan)

BIL PERKARA
1. TUJUAN & JUSTIFIKASI PERMOHONAN (sila nyatakan)
2 MAKLUMAT PROJEK/KAJIAN

a. Tajuk Projek/Kajian . | (sila nyatakan tajuk mengikut nama projek/kajian
seperti di senarai yang telah diluluskan oleh EPU)

b. Sumber Pembiayaan | Kerajaan Persekutuan

[ ] Kerajaan Negeri

I:bank Dunia

[ Jpri

] Bank Pembangunan Asia
[ TLain-lain: (sila nyatakan)

Sila tandakan AV opada kotak yang berkaitan

c. Jenis Peruntukan S Pembangunan 1] Mengurus
[ ] Lain-Lain : (sila nyatakan)

Sila tandakan iV opada kotak yang berkaitan

d. Kod Setia (untuk peruntukan (sila nyatakan 14 digit nombor kod setia)
pembangunan sahaja)

e. Siling Projek/Kajian Yang . | (sila nyatakan siling dalam RM bagi projek/kajian yang
Diluluskan EPU akan dilaksanakan)
g. Kategori Projek/Kajian : Pembangunan Fizikal Kajian Fizikal
Kajian Bukan Fizikal Alam Sekitar
Ukur Tanah

Sila tandakan iV 0pada kotak yang berkaitan

h. Peruntukan Tahun Semasa .| (sila nyatakan)
i. Tempoh Projek/Kajian .| (sila nyatakan dalam bulan/minggu)
j.Lokasi Projek/Kajian .| (sila nyatakan)

k. Kementerian/Agensi Pengguna .| (sila nyatakan)




i. Lokasi Projek/Kajian

. |(sila nyatakan)

j. Kementerian/Agensi Pengguna

. |(sila nyatakan)

k. Kementerian/Agensi Pelaksana

. |(sila nyatakan)

MAKLUMAT LANTIKAN

a. Kaedah Lantikan

. [Lantikan Terus Beserta Kos Siling

b. Kaedah Pembayaran

Skala Yuran Piawai
Sila tandakan AV dpada kotak yang berkaitan

Input Masa

c. Tempoh Perkhidmatan
Perunding

. |(sila nyatakan tempoh dalam bulan/minggu)

d. Skop Perkhidmatan Perunding

Pembangunan Fizikal

Sila tandakan(V )pada skop
yang berkaitan

Kajian

Sila tandakan(V )pada skop

yang berkaitan

Rekabentuk Skematik

Penyediaan Pelan Induk

Rekabentuk Terperinci

Kajian
Kejuruteraan/Teknikal

Peringkat Pembinaan

Perancangan Bandar &
\Wilayah

Pengawasan Tapak

Kajian Alam Sekitar

Ukur Tanah

Lain-lain: (sila nyatakan)

Penyediaan Dokumen

Tender
IAdditional/Special
Service
e. Anggaran Kos Siling . Bidang Yuran Kos Jumlah
Perkhidmatan Perunding Yang Perunding Imbuhan (RM)
Dipohon Agensi (mengikut (RM) Balik
bidang) (RM)
SYOR AGENSI & JUSTIFIKASI SYOR (sila syorkan 1 firma bagi setiap bidang)
Bil Nama Pendaftaran No Kod Bidang  [Maklumat
Perunding MOF Pendaftaran Perunding
MOF / ROC
1 Firma XYZ (Berdaftar/ Tidak  |465- (sila i. Bil kakitangan
Berdaftar/ XXXXXXXX  |nyatakankod | Ikhtisas:
Perunding Asing)  [(sekiranya bidang firma)  [I- Peratus Ekuiti
berdaftar); Bumiputra/Bukan
' Bumiputra/Asing/
Atau Kerajaan
No ROC iii. Lokasi Ibu
. Pejabat:
(sekiranya




tidak iv. Lokasi

berdaftar) Cawangan:

v. Tarikh Lantikan
Akhir:

vi. Bil & Jumlah nilai
lantikan firma bagi
projek/kajian untuk
3 tahun terkini

vii. Bil & Jumlah nilai
kerja dalam tangan
sama

ada projek/kajian
Kerajaan/Swasta viii.
Sekiranya
perunding
asing,nyatakan
lokasi asal
firma/individu
(citizenship)

ix. Justifikasi
pemilihan
perunding

SENARAI LAMPIRAN

i.  Surat Permohonan Agensi ii.

Terma Rujukan

iii. Perincian Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding iv.

Salinan surat Kelulusan Peruntukan EPU

v. Salinan kebenaran bertulis daripada Pegawai Pegawal/Pegawai yang diturunkan kuasa

vi. Salinan Surat Pelepasan Jabatan Teknik/ MAMPU/JPICT

vii. Profil Firma Perunding (Janaan daripada sistem e-Perunding)

viii. Profil Firma Perunding Yang Tidak Berdaftar/Asing (diperolehi daripada firma tersebut) beserta surat
kelulusan Kementerian Kewangan (jika berkaitan)

iX. Lain-lain yang berkaitan

7

MAKLUMAT PEGAWAI MEJA AGENSI

Nama Agensi

Alamat Agensi dan Unit

Nama Pegawai

Jawatan

No Telefon Pejabat

No Telefon Bimbit

No Fax

Email Rasmi

No Rujukan Fail Agensi




LAMPIRAN 13B

FORMAT KEPUTUSAN MESYUARAT PBM

LANTIKAN TERUS BESERTA K

PELANTIKAN FIRMA PERUNDING SECARA

ILIN

1. Bil Mesyuarat 16éééeeeééeeeééce
2. Tarikh Mesyuarat :6ééééééeeeeecceé
3. Kementerian/Agensi Yang Memohon éééeéeéeéeeeecéeé
4. Tajuk Projek/Kajian .6éeééeééeéééé ...
5. Sumber Pembiayaan s
6. Jenis Peruntukan e
7. Kod SETIAProjek e
8. Siling Peruntukan Projek/Kajian Yang Diluluskan EPU:é é é ¢ é é é ¢ ¢ é é é ¢ . é.
9. Kategori Projek/Kajian
10. Peruntukan Tahun Semasa
11. Tempoh Projek/Kajian eéééeéééeecééecté
12. Lokasi Projek/Kajian
13. Kementerian/Agensi Pengguna e
14. Kementerian/Agensi Pelaksana e
15. Tempoh Perkhidmatan Perunding
16. Kaedah Lantikan : Lantikan Terus Berserta Kos Siling
17. Nama Firma Perunding Yang Diluluskan adalah seperti berikut :
Bidang Skop Perkhidmatan Nama, No. Pendaftaran Kaedah Bayaran Anggaran Kos Ulasan/Syarat
Perunding Perunding Kementerian Kewangan (Skala Yuran Siling Tambahan
& Alamat Firma Piawai/ Input Perkhidmatan PBM(sekiranya
Masa) Perunding (RM) ada)
18. Tandatangan Ahli PBM:
Nama Jawatan / Wakil Keputusan Tandatangan

Kementerian

Pengerusi

Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi

Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi

Setuju/Tidak Setuju




LAMPIRAN 13C

FORMAT KERTAS PERAKUAN KEPADA JPP SENARA| PENDEK
PERUNDING SECARA TENDER TERHAD

Tajuk Permohonan: Nama Projek/Kajian
Jenis Permohonan: Kelulusan Senarai Pendek Perunding Secara Tender Terhad
Kod dan Nama Bidang Perkhidmatan Perunding: (sila nyatakan)

BIL PERKARA

1. TUJUAN & JUSTIFIKASI PERMOHONAN (sila nyatakan)

2 MAKLUMAT PROJEK/KAJIAN

a. Tajuk Projek/Kajian : (sila nyatakan tajuk mengikut nama projek/kajian
seperti di senarai yang telah diluluskan oleh EPU)

b. Sumber Pembiayaan | [_]|Kerajaan Persekutuan
[ IKerajaan Negeri

[ Bank Dunia

[ IPFI

[ IBank Pembangunan Asia
[ lLain-lain: (sila nyatakan)

Sila tandakan AV opada kotak yang berkaitan

c. Jenis Peruntukan . | [__]Pembangunan [ ] Mengurus
Lain-Lain : (sila nyatakan) L1
Sila tandakan iV opada kotak yang berkaitan

d. Kod Setia (untuk peruntukan (sila nyatakan 14 digit nombor kod setia)
pembangunan sahaja)
e. Siling Projek/Kajian Yang . | (sila nyatakan siling dalam RM bagi projek/kajian yang
Diluluskan EPU akan dilaksanakan)
g. Kategori Projek/Kajian I:lPembangunan Fizikal L] Kajian Fizikal

[ Kajian Bukan Fizikal [ Alam Sekitar

Ukur Tanah

Sila tandakan AV opada kotak yang berkaitan

h. Peruntukan Tahun Semasa . | (sila nyatakan)
i. Tempoh Projek/Kajian . | (sila nyatakan dalam bulan/minggu)
j. Lokasi Projek/Kajian . | (sila nyatakan)

k. Kementerian/Agensi Pengguna |: |(sila nyatakan)




|. Kementerian/Agensi Pelaksana

. |(sila nyatakan)

MAKLUMAT LANTIKAN

a. Kaedah Lantikan

. [Tender Terhad

b. Kaedah Pembayaran

Skala Yuran Piawai

Input Masa

Sila tandakan AV dpada kotak yang berkaitan

c. Tempoh Perkhidmatan
Perunding

. |(sila nyatakan tempoh dalam bulan/minggu)

d. Skop Perkhidmatan Perunding

Pembangunan Fizikal

Sila tandakan(V )pada
skop yang berkaitan

Kajian
Sila tandakan(V )pada
skop yang berkaitan

Rekabentuk Skematik

Penyediaan Pelan
Induk

Rekabentuk Terperinci

Kajian
Kejuruteraan/Teknikal

Peringkat Pembinaan

Perancangan Bandar &
\Wilayah

Pengawasan Tapak

Kajian Alam Sekitar

Ukur Tanah

Lain-lain: (sila
nyatakan)

Penyediaan Dokumen
Tender

IAdditional/Special
Service
e. Anggaran Kos Perkhidmatan Yuran Kos Imbuhan Jumlah
Perunding Yang Dipohon Agensi Perunding Balik (RM) Keseluruhan
(RM) (RM)

maksimum 10 firma perunding)

SYOR SENARAI PENDEK PERUNDING OLEH AGENSI (Sekurang-kurangnya 3 hingga

Bil Nama Pendaftaran No Maklumat Perunding
Perunding MOF Pendaftaran
MOF / ROC
1 Firma XYZ (Berdaftar/ Tidak  |465- i. Bil kakitangan ikhtisas:
Berdaftar/ XXXXXXXX ~ fi. — Peratus Ekuiti
Perunding Asing)  |(sekiranya Bumiputra/Bukan
berdaftar); _I%umlputra/Asmg/K_eraJaan
' iii. Lokasilbu Pejabat:
Atau iv. Lokasi Cawangan:
No ROC v.  Tarikh Lantikan Akhir:
(sekiranya Vi. Bil & Jumlah nilai lantikan
tidak firma bagi projek/kajian untuk 3
tahun terkini
berdaftar) vii. Bil & Jumlah nilai kerja
dalam tangan sama ada




projek/kajian
Kerajaan/Swasta

viii. Sekiranya perunding
asing,nyatakan lokasi asal
firma/individu (citizenship)

ix. Justifikasi pemilihan firma

5 SENARAI DOKUMEN SOKONGAN

1. Surat Permohonan Agensi (cover letter)

2. Terma Rujukan

3. Salinan kelulusan Peruntukan EPU

4. Salinan kebenaran bertulis mendapatkan perkhidmatan perunding daripada Pegawai
Pengawal/Pegawai yang diturunkan kuasa

5. Salinanpelepasan Jabatan Teknik MAMPU

6. Profil Firma Perunding Yang Berdaftar dengan MOF (Janaan daripada sistem e-
Perunding)

7. Profil Firma Perunding Yang Tidak Berdaftar/Asing (diperolehi daripada firma tersebut)
beserta surat kelulusan Kementerian Kewangan (jika berkaitan)

8. Lain-lain yang berkaitan

6 MAKLUMAT PEGAWAI MEJA AGENSI

Nama Agensi

Alamat Agensi dan Unit

Nama Pegawai

Jawatan

No Telefon Pejabat

No Telefon Bimbit

No Fax

Email Rasmi

No Rujukan Fail Agensi




LAMPIRAN 13D

FORMAT KEPUTUSAN MESYUARAT JPP

SENARAI PENDEK PERUNDING SECARA TENDER TERHAD

19.

1. Bil Mesyuarat tééeééeéeéeéeéé
2. Tarikh Mesyuarat :ééééééeeeeéeée
3. Kementerian/Agensi Yang Memohon éééeééeééeeeceé
4. Nama Projek/Kajian éééeééeééé ...
5. Sumber Pembiayaan e
6. Jenis Peruntukan s
7. Kod SETIA Projek L et nea e
8. Siling Peruntukan Projek/Kajian Yang Diluluskan EPU: é é é é ¢ é é é é . é é
9. Kategori Projek/Kajian e
10. Peruntukan Tahun Semasa e
11. Tempoh Projek/Kajian éééecééece. éé
12. Lokasi Projek/Kajian e
13. Kementerian/Agensi Pengguna s
14. Kementerian/Agensi Pelaksana e e
15. Tempoh Perkhidmatan Perunding e
16. Anggaran Kos Perkhidmatan Perunding e
17. Kaedah Lantikan : Tender Terhad
18. Senarai Pendek Firma Perunding Yang Diluluskan adalah seperti berikut:
Bidang Skop Perkhidmatan Nama, No. Pendaftaran Kaedah Bayaran Ulasan/Syarat
Perunding Kementerian Kewangan (Input Masa/Skala Tambahan PBM
& Alamat Firma Yuran Piawai) (sekiranya ada)
Tandatangan Ahli JPP :
Nama Jawatan / Wakil Keputusan Tandatangan

Kementerian

Pengerusi Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi Setuju/Tidak Setuju




Tajuk Permohonan: Nama Projek/Kajian

LAMPIRAN 13E

FORMAT KERTAS PERAKUAN KEPADA PBM

SENARAI PENDEK PERUNDING
SECARA TENDER TERBUKA MELALUI PRA KEL AYAKAN

Jenis Permohonan: Kelulusan Senarai Pendek Bagi Tender Terbuka Melalui Pra
Kelayakan
Kod dan Nama Bidang Perkhidmatan Perunding: (sila nyatakan)

BIL PERKARA
1. TUJUAN & JUSTIFIKASI PERMOHONAN (sila nyatakan)
2 MAKLUMAT PROJEK/KAJIAN

a. Tajuk Projek/Kajian
diluluskan oleh EPU)

(sila nyatakan tajuk mengikut nama projek/kajian yang telah

b. Sumber Pembiayaan

[ ]|Kerajaan Persekutuan

[ Kerajaan Negeri

[__Hank Dunia

[ lpri

[ 1 Bank Pembangunan Asia
[_1 Lain-lain : (sila nyatakan)

Sila tandakan iV opada kotak yang berkaitan

c. Jenis Peruntukan

[ |Pembangunan [ |Mengurus
[ ] Lain-Lain : (sila nyatakan)

Sila tandakan iV opada kotak yang berkaitan

d. Kod Setia (untuk peruntukan
pembangunan sahaja)

(sila nyatakan 14 digit nombor kod setia)

e. Siling Projek/Kajian Yang
Diluluskan EPU

(sila nyatakan siling dalam RM bagi projek/kajian yang akan
dilaksanakan)

0. Kategori Projek/Kajian

[ ]
[ ]

Pembangunan Fizikal Kajian Fizikal

1

Kajian Bukan Fizikal Alam Sekitar
Ukur Tanah

(Sila tandakan AV opada kotak yang berkaitan)

f. Peruntukan Tahun Semasa

(sila nyatakan)

g. Tempoh Projek/Kajian

(sila nyatakan dalam bulan/minggu)

h. Lokasi Projek/Kajian

(sila nyatakan)




i. Kementerian/Agensi Pengguna

. |(sila nyatakan)

I. Kementerian/Agensi Pelaksana

. |(sila nyatakan)

MAKLUMAT LANTIKAN

a. Kaedah Lantikan

. [Tender Terbuka Melalui Pra Kelayakan

b. Kaedah Pembayaran

Skala Yuran Piawai

Input Masa

Sila tandakan AV dpada kotak yang berkaitan

c. Tempoh Perkhidmatan
Perunding

. |(sila nyatakan tempoh dalam bulan/minggu)

d. Skop Perkhidmatan Perunding

Pembangunan Fizikal Sila
tandakan(V )pada skop
yang berkaitan

Kajian
Sila tandakan(V )pada skop
yang berkaitan

Rekabentuk Skematik

Penyediaan Pelan Induk

Rekabentuk Terperinci

Kajian Kejuruteraan/Teknikal

Peringkat Pembinaan

Perancangan Bandar &
\Wilayah

Pengawasan Tapak

Kajian Alam Sekitar

Ukur Tanah

Lain-lain: (sila nyatakan)

Penyediaan Dokumen
Tender

IAdditional/Special
Service
e. Anggaran Kos Perkhidmatan Yuran Kos Imbuhan Jumlah Keseluruhan
Perunding Yang Dipohon Agensi Perunding Balik (RM)
(RM) (RM)

MAKLUMAT PENGIKLANAN TENDER TERBUKA MELALUI PRA KELAYAKAN

No Rujukan Iklan

Tarikh Iklan Dibuka

Tarikh & Masa Tutup Iklan

Tempat, tarikh dan masa taklimat
tender oleh agensi (jika ada)

Bilangan dokumen pelawaan yang
telah diedar

Bilangan firma yang menyertai
tender (telah  mengemukakan
cadangan)




MAKLUMAT PENILAIAN FIRMA

Tarikh Mesyuarat JPP

Kriteria Penilaian Pra Kelayakan

: |(sila lampirkan)

Bilangan Cadangan Perunding
'Yang Dinilai

Bilangan Cadangan Perunding
Yang Tidak Dinilai & Nyatakan
Justifikasi

Bilangan Firma Yang Disenarai
Pendek Oleh JPP

maksima 10 fima)

PERAKUAN SENARAI PENDEK FIRMA OLEH JPP (Sekurang-kurangnya 3 firma sehingga

Ringkasan Penilaian bagi 3 1 10 firma terbaik adalah seperti berikut:

Nama Firma

Maklumat Ringkas Penilaian

Markah (%) Kedudukan

Firma1l

Firmaé é ..

SENARAI DOKUMEN SOKONGAN

1. Surat Permohonan Agensi
2. Terma Rujukan

8. Salinan iklan tender

11. Salinan surat lantikan JPP
12. Minit Mesyuarat JPP
13. Lain-lain yang berkaitan

9. Kriteria penilaian pra kelayakan
10. Penilaian keseluruhan firma perunding yang menyertai tender yang telah disahkan oleh JPP

3. Salinan surat Kelulusan Peruntukan EPU

4. Salinan kebenaran bertulis mendapatkan perkhidmatan perunding daripada Pegawai
Pengawal/Pegawai yang diturunkan kuasa

5. Salinan surat Pelepasan Jabatan Teknik/ MAMPU

6. Profil Firma Perunding Yang Berdaftar dengan MOF (Janaan daripada sistem e-Perunding)
7. Profil Firma Perunding Yang Tidak Berdaftar/Asing (diperolehi daripada firma tersebut)
beserta surat kelulusan Kementerian Kewangan (jika berkaitan)

Disediakan Oleh : Urusetia JPP

Tarikh
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21.

22.

. Peruntukan Tahun Seamsa
. Tempoh Projek/Kajian

LAMPIRAN 13F

FORMAT KEPUTUSAN MESYUARAT PBM
SENARAI PENDEK PERUNDING
SECARA TENDER TERBUKA MELALUI PRA KELAYAKAN

Bil Mesyuarat

Tarikh Mesyuarat

Kementerian/Agensi Yang Memohon

Nama Projek/Kajan . ééeéééééécé
Sumber Pembiayaan

Jenis Peruntukan
Kod SETIA Projek

Kategori Projek/Kajian

. Lokasi Projek/Kajian
. Kementerian/Agensi Pengguna

. Kementerian/Agensi Pelaksana
. Tempoh Perkhidmatan Perunding

. Angaran Kos Perkhidmatan Perunding

. Kaedah Lantikan

. No. Rujukan Iklan

. Tarikh & Masa Buka & Tutup Iklan

. Tempat, Tarikh & Masa Taklimat Tender

oleh Agensi (jika berkaitan)

Senarai Pendek Perunding Yang Diluluskan adalah seperti berikut:
Bidang Skop Nama, No. Kaedah Ulasan/Syarat
Perkhidmatan | Perkhidmatan Pendaftaran Bayaran Tambahan
Kementerian (Input PBM (sekiranya

Kewangan Masa/Skala ada)

& Alamat Firma Yuran

Piawai)

Tandatangan Ahli PBM:

Nama Jawatan / Wakil Keputusan Tandatangan

Kementerian

Pengerusi

Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi

Setuju/Tidak Setuju

\Wakil Agensi

Setuju/Tidak Setuju




TAJUK IKLAN

BILANGAN KERTAS TENDER YANG DINILAI
MARKAH LULUS TEKNIKAL YANG DITETAPKAN

FORMAT PENILAIAN TEKNIKAL

.eeeeeeeeee.

e éé
e éé

bil
%

LAMPIRAN 14

Kriteria Utama
Penilaian
Teknikal

Wajaran yg
ditetapkan
(%)

FIRMA 1

FIRMA 2

FIRMA 3

Penilaian
Ahli JPP
1

Penilaian | Penilaian
Ahli JPP Ahli JPP

2

3

Purata
Markah
%

Penilaian
Ahli JPP
1

Penilaian
Ahli JPP

2

Penilaian
Ahli JPP

3

Purata
Markah
%

Penilaian | Penilaian | Penilaian Purata
Ahli JPP Ahli JPP Ahli JPP Markah
1 2 3 %

1 | Kapabiliti
Firma

2 | Kakitangan

yang
terlibat

3 | Metodologi

4 | Program
Kepastian
Kualiti

5| Sesi
Temuduga
Perunding
(Sekiranya
Perlu)

JUMLAH

NYATAKAN LULUS/GAGAL
PENILAIAN TEKNIKAL

KEDUDUKAN

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

Nama

Jawatan/Wakil Kementerian

Tandatangan

Tarikh:




FORVAT PENLAIAN KCS

TAJUKITKLAN o s s s

BIL. DOKUVEN PH.AWAAN YANG LULUS PENLAIAN TEKNKAL : ...

..... bil.

KOS TERENDAH YANG DITAWARKAN : RM . (nyatakan)

bersamaarwajaran100%

LAVPIRAN UB

KOS DITAWARKAN
KRITERIA

FIRMA1 FIRMA 2

FIRMA3

A [YURAN PERWINDING

1 Badc Services

2 Badc Services (Other
AssodatedConsutants)

3 Additional Services

B |KOS PENYELIAAN  TAPAK
(sekiranya berkaitan)

1 Kaktanganlkhtisas

2 KaktanganSepara lkhisas

C |KOSIMBUHANBALIK

JOVLAH (RV)

PEVIARKAHAN
(Kos TeendalvKosDitawarkanx 100)

KED UWDUKAN

Tandatangan Rengerusi dan Ahli JPP:

Nama Jawatan/Wakil Kemerterian

Tandatangan

Tarikh :



LAMPIRAN 14C

FORMAT PENILAIAN KESELURUHAN TEKNIKAL & KOS

BILANGAN DOKUMEN PELAWAAN YANG LULUS PENILAIAN TEKNIKAL : é é é . bil.

,,,,,

sz z =z

FIRMA

A IMARKAH PENILAIAN TEKNIKAL (%)

FIRMA 1

FIRMA 2

FIRMA 3

1 Markah (%)

2 Status LULUS/GAGAL

3 Kedudukan Teknikal

4 Skor Teknikal ( Markah X 80%)

/80

/180

/80

B |KOS DITAWARKAN (RM)

1 Markah (%)

2 Kedudukan Kos

3 Skor Kos (Markah X 20%)

120

120

120

SKOR KESELURUHAN
(Skor Teknikal + Skor Kos)

/100

/100

/100

KEDUDUKAN KESELURUHAN

PERUNDING YANG DIPERAKUKAN iV i

ULASAN (jika ada)

Tandatangan Pengerusi dan Ahli JPP:

Nama Jawatan/Wakil Kementerian

Tandatangan

Tarikh :




Tajuk Permohonan: Nama Projek/Kajian

LAMPIRAN 14D

FORMAT KERTAS PERAKUAN KEPADA PBM
PELANTIKAN PERUNDING & KOS

SECARA TENDER TERHAD

Jenis Permohonan: Kelulusan Pelantikan Perunding Dan Kos Secara Tender Terhad
Kod dan Nama Bidang Perkhidmatan Perunding: (sila nyatakan)

BIL

PERKARA

TUJUAN & JUSTIFIKASI PERMOHONAN (sila nyatakan)

MAKLUMAT PROJEK/KAJIAN

a. Tajuk Projek/Kajian
telah diluluskan oleh EPU)

(sila nyatakan tajuk mengikut nama projek/kajian yang

b. Sumber Pembiayaan

[ |Kerajaan Persekutuan
[ Kerajaan Negeri

[ |Bank Dunia

[_|PFI

[ | Bank Pembangunan Asia
] Lain-lain : (sila nyatakan)

Sila tandakan iV dpada kotak yang berkaitan

C. Jenis Peruntukan

|:| Pembangunan |:| Viengurus
|:| Lain-Lain : (sila nyatakan)

Sila tandakan iV dpada kotak yang berkaitan

d. Kod Setia (untuk peruntukan
pembangunan sahaja)

(sila nyatakan 14 digit nombor kod setia)

e. Siling Peruntukan Projek/Kajian
Yang Diluluskan EPU

(sila nyatakan kos siling dalam RM bagi projek/kajian yang
akan dilaksanakan)

f. Jenis Projek/Kajian

Pembangunan Fizikal Kajian Fizikal

Kajian Bukan Fizikal Alam Sekitar
Ukur Tanah

Sila tandakan AV dpada kotak yang berkaitan

g. Peruntukan Tahun Semasa

(sila nyatakan)

h. Tempoh Projek/Kajian

(sila nyatakan dalam bulan/minggu)

i. Lokasi Projek/Kajian

(sila nyatakan)







